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 برداشت )مصرف( کالا توسط مالکین واحد تجاری )برداشت شخصی(

مؤدي  توسط  كه  قانون  اين  موضوع  كالاهاي  افزوده:  برارزش  مالیات  قانون   ،4 تبصره 
در  دارايي  عنوان  به  شغلي  استفاده  براي  درصورتي كه  مي شود  توليد  يا  تحصيل  خريداري، 
دفاتر ثبت گردد يا براي مصارف شخصي برداشته شود، عرضه كالا به خود محسوب و مشمول 

ماليات خواهد شد.

  برداشت کالا در سیستم ادواری:

شماره سند: شرکت ... شماره صفحه دفتر روزنامه:
تاریخ سند: سند حسابداری تعداد ضمائم:

بستانکار )ریال(بدهکار )ریال(مبلغ جزءشرحکد حسابردیف

××برداشت

×× فروش

×× سایر حساب های پرداختنی ـ مالیات ارزش افزوده

××××جمع:

شرح سند: بابت برداشت کالا توسط مالک

تنظیم کننده: تأیید کننده: تصویب کننده:

  برداشت کالا در سیستم دائمی: در سیستم دائمی هنگام برداشت کالا دو ثبت انجام می شود.

شماره سند: شرکت ... شماره صفحه دفتر روزنامه:
تاریخ سند: سند حسابداری تعداد ضمائم:

بستانکار )ریال(بدهکار )ریال(مبلغ جزءشرحکد حسابردیف

××برداشت

×× فروش

×× سایر حساب های پرداختنی مالیات ارزش افزوده

××بهای تمام شده کالای فروش رفته

×× موجودی کالا

××××جمع:

شرح سند: بابت برداشت کالا توسط مالک

تنظیم کننده: تأیید کننده: تصویبک ننده:
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 بند18 استاندارد حسابداری 8
موارد زير، نمونه هايي از مخارجي است كه در بهاي تمام شده موجودي ها منظور نمي شود و در 

دوره وقوع به عنوان هزينه شناسايي مي گردد:
الف( مبالغ غيرعادي مربوط به ضايعات مواد، دستمزد و ساير مخارج توليد )ضايعات قابل كنترل (. 
ب( مخارج انبارداري به استثناي مخارجي كه در فرايند توليد براي انبارداري محصولاتي كه نياز 

به پردازش بيشتر دارند، انجام مي شود.
ج ( سربار اداري كه در رساندن موجودي ها به مكان و شرايط فعلي نقشي ندارد. 

د( مخارج فروش. 

روش هاي محاسبه بهاي تمام شده 

برای  آماده  تمام شده کالای  بهای  اساسی در حسابداری موجودی ها، تخصیص  از مسائل  یکی 
فروش بین موجودی کالای پایان دوره و بهای تمام شده کالای فروش رفته می باشد. چنانچه بهای 
تمام شده هر واحد کالای خریداری شده، طی دوره ثابت باشد، این تخصیص پیچیده نخواهد بود، 
اما ممکن است در طول دوره مالی کالاهای مشابه با قیمت های متفاوت خریداری شود. بنابراین 
برای تعیین بهای تمام شده موجودی کالای پایان دوره و بهای تمام شده کالای فروش رفته طی 
دوره باید مشخص نمود که موجودی های پایان دوره و کالاهای فروش رفته از کدام اقلام و کدام 

خریدها می باشد؟
این روش ها عبارت اند از:

روش های محاسبه
 بهای تمام شده

الف( روش های عینی

1 اولين صادره از اولين وارده 
٢ اولين صادره از آخرين وارده 

٣ ميانگين موزون )در سیستم ادواری( 
٤ ميانگين متحرک )در سیستم دائمی(

٥ شناسايي ويژه 

6 روش سود ناخالصب( روش های برآوردی
7 روش خرده فروشی

طبق اصول پذیرفته شده حسابداری به منظور یکسان سازی عملیات حسابداری، روش انتخاب 
شده برای ارزشیابی موجودی ها، باید ثابت بماند و تغییر روش صورت نگیرد )ثبات روش(، زیرا 
تغییر روش قابلیت مقایسه نتایج گزارش شده را کاهش داده و تصمیم گیری را با مشکل مواجه 
می سازد. برای مثال اگر شرکتی در سال گذشته از روش اولین صادره از اولین وارده استفاده کرده 
باشد و در سال جاری، روش ارزیابی را به میانگین تغییر دهد، قابلیت مقایسه بودن سود گزارش 
شده دو دوره به دلیل عدم رعایت ثبات روش ارزیابی، پایین می آید. به هر حال ثبات رویه مانع 

از تغییر روش های ارزیابی نیست.

بهای تمام شده موجودی کالا شامل تمامی مخارج لازم و ضروری برای رساندن موجودی 
کالا به شرایط فروش می باشد.
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اولين صادره از اولين وارده : در این روش فرض بر این است که کالا به همان ترتیب و نوبتی 
که خریداری شده، به همان ترتیب نیز فروخته می شود و آنچه باقی می ماند )موجودی کالای 
پایان دوره( بر مبنای آخرین قیمت های خرید، ارزش گذاری می شود. نتایج حاصل از روش اولین 

صادره از اولین وارده، در هر دو سیستم ادواری و دائمی یکسان است. 

استفاده از روش اولین صادره از اولین وارده در صنایعی مانند صنایع غذایی، دارویی و شرکت هایی 
و  فیزیکی  بیشتر جریان  انطباق هرچه  باعث  و  است  متداول  دارند  فاسد شدنی  که محصولات 
هزینه ای کالاها می شود. در این روش بهای تمام شده موجودی های )پایان دوره( گزارش شده در 

ترازنامه تقریباً به ارزش بازار نزدیک است.
اولین صادره از آخرین وارده: در این روش فرض بر این است که کالایی که آخر خریداری 
اولین  مبنای  بر  دوره(  پایان  کالای  می ماند)موجودی  باقی  آنچه  و  می شود  فروخته  اول  شده، 

قیمت های خرید، ارزش گذاری می شود.

روش اولین صادره از آخرین وارده باعث رعایت اصل تطابق می شود و در این روش بهای تمام 
شده کالای فروش رفته به ارزش بازار نزدیک تر است.

میانگین موزون: این روش در سیستم ادواری کاربرد دارد و در پایان هر دوره قیمت میانگین 
یک واحد از طریق تقسیم بهای تمام شده کالای آماده برای فروش بر تعداد کالای آماده برای 
تعداد  و  رفته  فروش  کالای  تعداد  در  واحد  هر  موزون  میانگین  می آید سپس  به دست  فروش 
شده  تمام  بهای  و  رفته  فروش  کالای  شده  تمام  بهای  تا  می شود  دوره ضرب  پایان  موجودی 

موجودی پایان دوره محاسبه شود.
و  )خرید  وارده  بار  هر  از  و پس  دارد  کاربرد  دائمی  در سیستم  این روش  میانگین متحرک: 
برگشت از فروش(، میانگین بهای تمام شده هر واحد از طریق تقسیم بهای تمام شده کالای آماده 

خروج کالا از انبار)فروش(

انبار کالا

ورود کالا به انبار )خرید( موجودی کالای ابتدای دوره

خروج کالا از انبار)فروش(

انبار کالا

ورود کالا به انبار )خرید( موجودی کالای ابتدای دوره
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برای فروش بر تعداد کالای آماده برای فروش به دست می آید و بهای تمام شده کالای فروش رفته 
از ضرب میانگین هر واحد در تعداد کالای فروش رفته به دست می آید.

مهم ترین مزیت روش میانگین، کاربرد عملی آن است. این روش ساده و عینی می باشد و به دلیل 
سهولت در اندازه گیری اغلب مورد استفاده قرار می گیرد.

شناسایی ویژه: این روش برای اقلامی مناسب است که مدارک مربوط به خرید کالا به طور جداگانه 
از یکدیگر قابل تفکیک باشد و در زمان فروش بتوان به آسانی و به طور دقیق بهای تمام شده واقعی 
اقلامی که فروخته می شود را شناسایی کرد. به طور کلی این روش برای اقلام با ارزش بالا و دارای 
جواهرسازی  کشتی سازی،  و  هواپیمایی  خودرو، شرکت های  نمایندگی های  )مانند  پایین  گردش 
این قبیل( کاربرد بیشتری دارد. در واحدهای تجاری که گردش کالا بسیار زیاد و  از  و مواردی 
موجودی ها از نوع مشابه می باشند )مانند کارخانجات صنایع غذایی و فروشگاه های خرده فروشی(، 

موجودی ها با هم مخلوط شده و ردیابی فیزیکی و هزینه ای آنها به طور جداگانه مشکل می باشد.

   بند24 استاندارد حسابداری 8
ميانگين موزون از تقسيم مجموع بهاي تمام شده واحدهاي موجودي به مجموع تعداد واحدهاي 
آن موجودي محاسبه مي گردد و مي توان از طريق محاسبه دايمي )ميانگين موزون متحر ك( يا 

محاسبه ادواري )ميانگين موزون سالانه، شش ماهه و...( به آن دست يافت .

   بند29 استاندارد حسابداری 8
بهاي تمام شده موجودي مواد و کالا بايد با استفاده از روش هاي » شناسايي ويژه «، »  اولين 

صادره از اولين وارده« يا »  ميانگين موزون« محاسبه شود.

فیزیکی  جریان  جای  به  ویژه،  شناسایی  روش  استثنای  به  موجودی ها،  حسابداری  در 
واقعی کالا)ورود و خروج کالا(، بر جریان بهای تمام شده تأیکد می شود و لزومی ندارد 
اولین  روش  باشد.  سازگار  کالاها  فیزیکی  جریان  با  تمام شده،  بهای  جریان  روش های 
صادره از اولین وارده معمولاً با جریان فیزیکی کالا مطابقت دارد، زیرا مدیریت تمایل دارد 
کالاهایی را که ابتدا خریداری کرده است به فروش برساند. جریان بهای تمام شده در این 
روش منطقی تر و دارای رویکردی واقعی تر نسبت به سایر روش های ارزشیابی می باشد. 
بنابراین به استثنای روش شناسایی ویژه، در سایر روش ها ضرورت ندارد که جریان بهای 

تمام شده با جریان فیزیکی )ورود و خروج کالا( یکسان باشد.

 
مقايسه روش هاي ارزشيابي موجودي هاي كالا

تا زماني كه قيمت ها ثابت باشد، به كارگيري هر يك از روش هاي پذيرفته شده ارزیابی موجودي هاي 
كالا شامل: روش شناسايي ويژه، روش اولين صادره از اولين وارده، روش اولين صادره از آخرين 
وارده و قيمت ميانگين كه بر اصل بهاي تمام شده مبتني هستند نتايج يكساني را ارائه مي دهند. 
اما هنگاهي كه قيمت ها به ميزان قابل توجهي تغيير كنند استفاده از هر يك از روش هاي مزبور 
اثرات متفاوت و با اهميتي بر موجودي هاي كالا و سود و زيان خواهد داشت. زماني كه قيمت ها 
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در حال افزايش است موجودي كالاي پايان دوره با روش اولين صادره از اولين وارده به مبلغي 
بيشتر و با روش اولين صادره از آخرين وارده به مبلغي كمتر گزارش مي شود. هنگامي كه قيمت ها 
رو به كاهش باشند موجودي كالا با روش اولين صادره از اولين وارده كمتر و با روش اولين صادره 

از آخرين وارده بيشتر محاسبه مي شود. 

 قاعده اقل بهای تمام شده و خالص ارزش فروش 

مطابق بند 4 استاندارد حسابداری 8 )موجودی مواد و کالا( موجودي مواد و کالا در تاریخ ترازنامه 
بايد برمبناي »  اقل بهاي تمام شده و خالص ارزش فروش« تك تك اقلام يا گروه هاي اقلام مشابه، 

اندازه گيري شود.
  برحسب تک تک اقلام موجودی ها به طور جداگانه: در این حالت بهای تمام شده تک تک 

موجودی ها با خالص ارزش فروش آنها مقایسه می شود.
  بر حسب گروه های مشابه از اقلام موجودی به طور جداگانه: در این حالت مجموع بهای 

تمام شده اقلام مشابه موجودی ها با مجموع خالص ارزش فروش آنها مقایسه می شود.

ارزش  خالص  و  شده  تمام  بهاي  بين  مقايسه  ایران  استانداردهای حسابداری  مطابق 
فروش بايد به طور جداگانه در مورد هريك از اقلام موجودي انجام شود. چنانچه اين 

كار عملي نباشد، بايد گروه هاي كالا و يا كالاي مشابه را جمعاً درنظر گرفت .
اگر مبلغ خالص ارزش فروش < مبلغ بهای تمام شده باشد، نیازی به ثبت نیست،

ولی اگر مبلغ خالص ارزش فروش > مبلغ بهای تمام شده باشد، باید معادل اختلاف این 
دو مبلغ زیان شناسایی شود.

بهای تمام شده همان ارزش محاسبه شده موجودی کالا بر مبنای یکی از روش های قیمت گذاری 
)فایفو، لایفو، میانگین و شناسایی ویژه( مي باشد و خالص ارزش فروش عبارت است از بهاي فروش 
اقلام موجودي مواد و کالا پس از كسر تمام مخارج مربوط بعدي تا مرحله تكميل و كليه مخارجي 
كه واحد تجاري در رابطه با بازاريابي، فروش و توزيع كالا متحمل خواهد شد و مستقيماً به اقلام 
مورد نظر مربوط مي شود. برای تعیین مبلغی که برای موجودی ها باید گزارش شود، قاعده اقل 
بهای تمام شده و خالص ارزش فروش اعمال می شود. در نتیجه در دوره هایی که خالص ارزش 

فروش کمتر از بهای تمام شده است، موجودی کالا به خالص ارزش فروش گزارش می شود. 
در موارد زیر ممکن است خالص ارزش فروش، كمتر از بهاي تمام شده باشد:

  افزايش هزينه ها يا كاهش قيمت فروش،
  خراب شدن موجودي،
  ناباب شدن محصولات،

از  بخشي  عنوان  )به  زيان  به  محصولات  فروش  و  ساخت  بر  مبني  شركت  تصميم    
استراتژي بازاريابي شركت(، 

  و وقوع اشتباهاتي در توليد يا خريد.
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 بهای تمام شده کالای فروش رفته 

تمام شده موجودی کالای  بهای  به  تمام شده کالای خریداری شده  بهای  ادواری،  در سیستم 
میزان  گردد.  تعیین  فروش  برای  آماده  کالای  شده  تمام  بهای  تا  مي شود  اضافه  دوره  ابتدای 
موجودی کالا در پایان دوره حسابداری از طریق شمارش فیزیکی تعیین می شود، سپس بهای 
تمام شده موجودی کالای پایان دوره از بهای تمام شده کالای آماده برای فروش کسر می گردد 
تا مبلغ بهای تمام شده کالای فروش رفته محاسبه شود. بنابراین هنگامیک ه از سیستم ادواری 
استفاده می شود، اول باید تعداد موجودی های پایان دوره را از طریق شمارش فیزیکی مشخص 
کرد و سپس بهای تمام شده آن را با یکی از روش های قیمت گذاری )اولین صادره از اولین وارده، 
میانگین متحرک، میانگین موزون( محاسبه نمود. بهای تمام شده کالای فروش رفته در سیستم 

ادواری به صورت زیر محاسبه می شود:

مبلغمبلغمبلغ

××موجودی کالای ابتدای دوره )نقل از دوره قبل(

××خرید طی دوره

کسر می شود: 

)××(برگشت از خرید و تخفیفات

)××(تخفیفات نقدی خرید

××خرید خالص

××اضافه می شود: هزینه حمل کالای خریداری شده

××بهای تمام شده کالای خریداری شده

××بهای تمام شده کالای آماده برای فروش
)××(موجودی کالای پایان دوره)شمارش شده(*

××بهای تمام شده کالای فروش رفته

 * موجودی کالا در ترازنامه معادل همین مبلغ گزارش می شود.

در سیستم ادواری، قبل از ثبت موجودی کالای پایان دوره و بهای تمام شده کالای فروش 
کار  این  به  الزامی  دائمی  آنکه در سیستم  الزامی است، حال  فیزیکی کالا  رفته، شمارش 

وجود ندارد. 
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به طور کلی جریان بهای تمام شده در سیستم ادواری و دائمی به صورت زیر است:

سیستم ثبت دائمیسیستم ثبت ادواری

××موجودی کالای ابتدای دوره××موجودی کالای ابتدای دوره

××اضافه می شود: بهای تمام شده کالای خریداری شده××اضافه می شود: بهای تمام شده کالای خریداری شده

××بهای تمام شده کالای آماده برای فروش××بهای تمام شده کالای آماده برای فروش

)××(کسر می شود: بهای تمام شده کالای فروش رفته)××(کسر می شود: موجودی کالای پایان دوره )شمارش شده(

××موجودی کالای پایان دوره××بهای تمام شده کالای فروش رفته

در سیستم دائمی، بهای تمام شده موجودی ها هنگام ورود و خروج محاسبه و در حساب ها ثبت 
می گردد به گونه ای که مدارک موجودی ها در هر زمان مانده حساب موجودی کالا و بهای تمام 
شده کالای فروش رفته را نشان می دهد. در این سیستم شمارش فیزیکی موجودی ها به منظور 

تأیید مانده موجودی کالا و کنترل و تطبیق آن با مدارک حسابداری انجام می شود.

فراموش نکنیم که موجودی کالای پایان هر دوره، موجودی کالای ابتدای دوره بعد محسوب 
می شود.

محاسبه سود خالص در شرکت های بازرگانی 

درآمد اصلی شرکت های بازرگانی از محل فروش کالا تأمین می شود و مهم ترین هزینه در این 
فروش  بنابراین  می باشد.  عملیاتی  هزینه های  و  رفته  فروش  کالای  شده  تمام  بهای  شرکت ها 
خالص، بهای تمام شده کالای فروش رفته و هزینه های عملیاتی، سه عنصر اصلی جهت محاسبه 
سود و زیان بهک ار می روند. نحوه محاسبه سود خالص در شرکت های بازرگانی به صورت زیر است:

مبلغمبلغ
××فروش کل

)××(کسر می شود: برگشت از فروش و تخفیفات
)××(تخفیفات نقدی فروش

××فروش خالص
)××(کسر می شود: بهای تمام شده کالای فروش رفته

××سود ناخالص
)××(کسر می شود: هزینه های عملیاتی

××سود خالص

لازم به توضیح است سود خالص در شرکت های خدماتی با کسر نمودن هزینه های عملیاتی از 
درآمد خدمات محاسبه می شود.
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کنترل کیفیت 

در مهندسی و تولید صنعتی، بخش کنترل کیفیت و مهندسی کیفیت به بخشی گفته می شود 
که به درست کردن روش هایی مشغول است تا کارخانه بتواند به وسیله آن روش ها از مرغوبیت 
با  و مشتری پسند بودن کالاهای تولیدی خود مطمئن گردد. این روش ها و سیستم ها معمولاً 

همکاری با دیگر رشته های مهندسی و بازرگانی طراحی می شوند.

 عوامل ایجاد کالای بی کیفیت

  خطاهای انسانی 		   مواد اولیه نامرغوب
  محیط تولید 		   ماشین آلات و ابزارآلات

  در سوء مدیریت 			    ضعف در طراحی
  کم بها دادن به وظیفه کنترل کیفیت 		   عدم برنامه ریزی مناسب

عوارض ناشی از کالای معیوب 

  برگشت محصولات تولید شده 			    ادعای خسارت
  هزینه های پیشگیرانه 		   هزینه های اصلاحی

  سلب اعتماد مشتریان از سازمان

سیستم کنترل داخلی خرید 

سیستم کنترل داخلی، یعنی مجموعه سیاست ها و روش هایی که مدیریت واحد اقتصادی جهت 
اطمینان نسبی از اداره امور واحد اقتصادی به گونه ای منظم و اثربخش به کار می گیرد. 

از آنجا که موجودي هاي مواد و كالا كيي از اقلام با اهميت دارائي است كه به راحتي مي تواند 
دستخوش تحريف باشد، استقرار سیستم مناسبی که خرید و فروش و جریان کالا را کنترل نماید، 
یکی از الزمات اداره صحیح و کارآمد شرکت های بازرگانی و تولیدی است.جهت دستیابی به یک 
سیستم کنترل داخلی مناسب در ارتباط با خرید، باید تقسیم و تفکیک وظایف افراد و قسمت ها 
به نحوی صورت گیرد که امور و وظایف مربوط به خرید کالا، دریافت کالا و ثبت کالا به عهده 

افراد و واحدهای مختلفی واگذار گردد. 

سیستم کنترل داخلی فروش 

جهت دستیابی به یک سیستم کنترل داخلی مناسب وظایف زیر حتی المقدور باید از هم تفکیک شوند:
1 دريافت سفارش فروش از مشتری: فرایند فروش کالا با دریافت سفارش از مشتریان آغاز 
می شود. فرم های ثبت سفارش از اهمیت بالایی برخوردار می باشند به گونه ای که با داشتن آن 
می توان به بهترین شکل، اطلاعات مشتریان و روش های ارتباط با آنها را دریافت نمود. هنگامی که 
اقلام سفارش داده شده به منظور تأمین آن در  از مشتری دریافت می شود، مقادیر و  سفارش 
فاصله زمانی معقول بررسی می شود. سفارش فروش به عنوان یک رهنمود در واحدهای مختلف 

مؤسسه مانند واحد اعتبارات، انبار، حساب های دریافتنی و... استفاده می شود. 
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2 تصویب اعتبار مشتری: قبل از تحویل سفارشات به مشتریان باید اعتبار آنان بررسی شود.
٣ صدور کالا از انبار: صدور کالا از انبار زمانی انجام می شود که اعتبار مشتری تصویب شده 

باشد.
٤ حمل و ارسال کالا: پس از دریافت کالا از انبار، حال نوبت ارسال و نحوه حمل کالا برای مشتری 
می باشد. در این واحد مدارک حمل مانند بارنامه و برگ باسکول توزین کالا تهیه و ثبت می شود و 

نسخه ای از این مدارک برای واحد صدور صورتحساب فروش )فاکتور( ارسال می شود.
٥ تهیه و تنظیم صورتحساب فروش: پس از تأیید حمل و ارسال کالا صورتحساب فروش برای 

مشتری تنظیم می شود. 

نمودار گردش عملیات 

در این نمودار، جریان کار، مدارک، اقدامات و روش ها با نمادهایی نشان داده می شوند، سپس با 
ترسیم مسیر حرکت آنها، جریان کار نشان داده می شود. بیشتر این نمودار در طراحی فرایندها 

بهک ار مي رود. برخی از نمادها و نشانه ها به صورت زیر است:

شرحنماد

نشانه مبدأ و منشأ و شروع کار سیستم است.

نشانه پردازش داده ها و عملیاتی که باید انجام شود.

استفاده می شود  برای ورود و خروجی اطلاعات  نماد  این  از 
نتیجه  در  که  مدرکی  نماد  اطلاعات خروجی،  نماد  )به جای 

می رود(. بهک ار  نیز  می آید،  فراهم  پردازش 

این نماد جهت تصمیم گیری انجام یا عدم انجام عمل مشخص 
مورد استفاده قرار می گیرد.

حرکت و مسیر جریان با این نماد نشان داده می شود.

می باشد؛  فعالیت ها  و  رویدادها  کتبی  مدرک  نشان دهنده 
فاکتور. مانند 

نشان دهنده نسخ متعدد یک فرم است.



7475

بیمه اموال 

اموال و دارایی های ثابت شرکت، باید در برابر خطرات قابل بیمه شدن، تحت پوشش بیمه ای قرار 
گیرد. با انجام عملیات بیمه دارایی در سیستم اموال، واحد حسابداری اموال خواهد توانست بابت 

عملیات انجام شده سند حسابداری را صادر نماید.
 الف( بیمه اتومبیل

 هدف از ایجاد بیمه اتومبیل جبران خسارات وارد به اتومبیل، اشخاص ثالث و سرنشینان اتومبیل 
در اثر حوادث رانندگی می باشند.

 ب( بیمه باربری )حمل و نقل کالا(

 بیمه باربری رشته ای از بیمه اموال است که کالا را در مقابل خطرات حمل از طریق دریا، زمین 
یا هوا، از مبدأ تا مقصد تحت شرایط خاصی مورد پوشش قرار می دهد.

 ج( بیمه آتش سوزی

و  آتش سوزی، صاعقه  وقوع  از  ناشی  زیان های  و  است که خسارات  پوششی  آتش سوزی  بیمه   
انفجار که به اموال مورد بیمه وارد می شود را براساس شرایط مندرج در بیمه نامه جبران میک ند.

 د( بیمه مسئولیت

 بیمه گر در این بیمه تعهد میک ند، که خسارت هایی را که بیمه گذار به طور ناخواسته، به اموال و 
مسئولیت ثالث وارد میک ند و مسئول جبران آنها شناخته می شود، پرداخت نماید.

صدور سند حسابداری بیمه اموال
اسناد حسابداری مربوط به بیمه دارایی معمولاً شامل دو مورد می باشد.

 سند اعمال بیمه و پرداخت وجه آن
 پیش پرداخت ها/ پیش پرداخت بیمه/ بیمه اموال و دارایی ثابت ****
 سایر حساب های دریافتنی/ عوارض و مالیات بر ارزش افزوده ****

   بانک ها    ****  موجودی نقد   
سند شناسایی هزینه در پایان دوره مالی 

هزینه های اداری/ هزینه های حق بیمه/ حق بیمه خرید اموال و دارایی ثابت ****
پیش پرداخت ها   / پیش پرداخت بیمه  / بیمه اموال و دارایی ثابت ****

صدور سند استهلاک اموال 
اصطلاحات و تعاریف

مال: در لغت به معنای آنچه که در مالکیت شخص می باشد.
اقتصادی  ارزش  به دارایی هایی گفته می شود که  بوده و در اصطلاح حقوقی  اموال: جمع مال 
داشته باشد و قابل تبدیل به پول باشد. این اموال توسط شرکت خریداری شده و یا به هر طریق 
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قانونی دیگر، به تملک آن درآمده است. اموال به دو دسته زیر تقسیم می شود:
دیگر  محل  به  محلی  از  آن  نقل  که  اموالی  مدنی،  قانون   19 ماده  مطابق  منقول:  اموال   1
امکان پذیر باشد، بدون آنکه به خود یا محل آن صدمه ای وارد شود. مانند میز، وسایط نقلیه و ...

2 اموال غیرمنقول: مطابق ماده 12 قانون مدنی، اموالی که از محلی به محل دیگر نتوان نقل 
نمود اعم از اینکه استقرار آن ذاتی باشد یا به واسطه عمل انسان، به نحوی که نقل و انتقال آن 
مستلزم خرابی یا نقص خود مال یا محل آن شود. مانند زمین، ساختمان، در و پنجره نصب شده 

در ساختمان و ...
اموال از لحاظ ماهیت به سه گروه زیر تقسیم می شوند:

الف( اموال مصرفی
ب( اموال غیرمصرفی

ج( اموال در حکم مصرفی

 اموال مصرفی
اموالی هستند که دارای عمر مفید کوتاه مدت بوده و در صورت های مالی شرکت به عنوان موجودی 
مواد و کالا طبقه بندی می شود و با مصرف، فروش و یا استفاده آن طی دوره مالی به حساب هزینه 

دوره منظور می گردد. مانند ملزومات، قطعات یدکی مصرفی و ... 
 اموال غیرمصرفی

صورت های  در  و  شده اند  خریداری  آینده  در  سودآوری  و  بهره برداری  برای  كه  هستند  اموالی 
مالی شرکت تحت سرفصل دارایی های ثابت طبقه بندی می گردند. این دارایی ها با گذشت زمان 
مستهلك می شوند. این اموال دارای عمر مفیدی بیش از  كیسال بوده و دارای پلاك )برچسب 

اموال( می باشد و اطلاعات آنها در كارت اموال نگهداری می شود.
 اموال در حكم مصرفی

اموالی هستند که عمر مفید آنها بیش از  كیسال است ولی به لحاظ ارزش ریالی کم، نیازی به 
برچسب اموال ندارند. اطلاعات مربوط به محل استقرار و مسئول نگهداری این اموال مهم تلقی 
شده و در كارت اموال قابل مشاهده است. لازم به ذكر است كه این اموال در سال خرید به طور 

کامل مستهلک می شوند.
 نگهداری و کنترل اموال

مسئولیت حفظ و حراست اموال به عهده مؤسسه بوده و نگهداری حساب آنها به عهده مدیرمالی 
است.

در مؤسسه های عمومی و شرکت های دولتی این مسئولیت به عهده امین اموال می باشد.
امین اموال: امین اموال شخصی است كه از بین کارمندان رسمی با موافقت ذی حساب و به موجب 
حکم وزارتخانه یا مؤسسه دولتی به این سمت منصوب می شود. وظایف امین اموال عبارت است از:
1 انجام محاسبات و اعمال کنترل های لازم در ارتباط با رسید و حواله های انبار و تنظیم فرم های 

مربوطه. 
2  الصاق شماره به اموال خریداری شده براساس طبقه بندی آن و دریافت امضا از تحویل گیرندگان 

اموال و در نهایت اخذ امضا های لازم از مقام های مجاز.
3 تفکیک و توزیع نسخ فرم حواله اموال پس از تکمیل امضا های لازم.
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4 ثبت مشخصات اموال خریداری شده که به آنها شماره اموال الصاق گردیده در کارت اموال.
5 ثبت مشخصات اموال در سیستم رایانه ای با توجه به طبقه اموال.

6  تنظیم لیست اموال متمرکز در اتاق ها و قسمت های مختلف شرکت.
7 ثبت تغییرات و جابه جایی اموال بین واحد ها و قسمت های مختلف.

8 رعایت کامل قوانین و مقررات حاکم بر اموال در جهت حفظ و حراست از اموال.
9 تهیه و تنظیم لیست اموال اسقاطی در پایان هر سال و انجام مکاتبات لازم جهت تشکیل کمیسیون 

تشخیص اموال اسقاط، به منظور تنظیم صورت جلسه و حذف اقلام مورد اشاره از دفاتر   اموال.
10 تنظیم پروانه خروج مال از سازمان یا مؤسسه در مواقع ضروری با توجه به اعلام کتبی واحد 

درخواستک ننده و اخذ امضا های مجاز، تحویل به واحد درخواست کننده.
11 تنظیم گزارش و صورت جلسه حوادث برای اموالی که در اثر سیل، زلزله، سرقت و آتش سوزی 

یا به هر علت دیگری از بین رفته  است.
12 تنظیم صورت حساب های اموال رسیده.

13 تنظیم اسناد و مدارک مربوط به نقل و انتقال اموال اهدایی و ثبت در دفاتر اموال.
14 نگهداری حساب اوراق بهادار، اسناد مالکیت خودرو های متعلق به شرکت و همچنین اموال 
غیرمنقول و نگهداری سوابق و اسناد مالکیت دارایی های نامشهود از قبیل: امتیاز خطوط تلفن و ... 

 کارت اموال
 فرمی است برای نگهداری اطلاعات اموال و اعمال کنترل مؤثر و حسابداری قابل اتکا در مورد 

اموال شرکت و ثبت کلیه تغییرات اموال از زمان خرید تا زمان خروج در آن ثبت می شود.

 كنترل های داخلی در مورد اموال
 دارایــی ثابــت، امــوال و تجهیــزات به عنــوان بخشــی از ســرمایه واحــد تجــاری اســت و از ایــن 

لحــاظ کــه مولــد تولیــد اســت دارای اهمیــت بالایــی می باشــند.
دارایی هایی كه در ترازنامه تحت سرفصل اموال، ماشین آلات و تجهیزات طبقه بندی می شوند اکثراً 
از نظر تعداد اندك اما از لحاظ مبلغ دارای ارزش بالایی هستند و بخش مهمی از كل دارایی های 
بسیاری از واحد های تجاری را تشکیل می دهند. از این رو، حفاظت از این گونه دارایی ها در مقابل 
انواع خسارات احتمالی ناشی از سرقت، آتش سوزی، استفاده نادرست یا غیر مجاز و استقرار در 

محیط های باز و بدون حفاظ ضروری است. 
اموال،  كنارگذاری  و  نگهداری  تحصیل،  مورد  در  نادرست  روش های  اعمال  از  كه  زیان هایی 
ماشین آلات و تجهیزات ایجاد می شود، در برخی موارد از زیان های ناشی از اختلاس وجوه نقد 

بیشتر است. 

 هدف از استقرار سیستم كنترل داخلی
و گزارش های حسابداری  اطلاعات  بر  تجاری می گیرند  واحد های  مدیران  اكثر تصمیماتی كه   
استوار است. نگهداری اسناد و مدارك كافی، حفاظت از دارایی ها، جلوگیری از اشتبا هات، تهیه 
اعتماد كه محصول فرایند سیستم حسابداری است، جزء مسئولیت های  قابل  صورت های مالی 
مدیریت محسوب می شود. مدیران واحد های تجاری برای دستیابی به این وظیفه ناگزیر است كه 

كنترل های مناسبی را در واحد خود مستقر نماید. 
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 سیستم كنترل داخلی 
مجموعه روش ها و تدابیری است كه برای اداره امور و هدایت عملیات كی مؤسسه با هدف های 

زیر ایجاد می گردد: 
الف( محافظت از دارایی ها و جلوگیری از تقلب، سوء استفاده و استفاده نادرست و اتلاف منابع 

اقتصادی متعلق به كی مؤسسه. 
ب( اطمینان یافتن از صحت اسناد و مدارك مالی. 

ج( كارآیی عملیات و ارزیابی عملكرد كلیه قسمت های كی مؤسسه. 
برای دستیابی به اهداف فوق باید جریان قبل و بعد از تحصیل دارایی ها تحت كنترل و مبتنی بر 

سیستمی باشد كه بر اساس آن: 
سطح  تصویب  به  سپس  و  شود  ثبت  درخواست كننده  به وسیله  قبلاً  ثابت  دارایی های  تحصیل 

مناسبی از مدیریت برسد. 
تحصیل دارایی های ثابت توسط دایره تداركات خریداری و قبل از بهره برداری مورد بازدید قرار 

گیرند. 
دارایی های ثابت بعد از خرید شماره گذاری و پلا ككوبی شود. 

برای هركی از اقلام دارایی سرمایه ای كارت مخصوص اختصاص یابد كه در آن اطلاعاتی نظیر: 
بهای تمام شده، تاریخ خرید یا ساخت، تاریخ بهره برداری، ارزش اسقاط، روش محاسبه استهلاک، 

استهلاك سالانه و استهلاك انباشته ثبت شود. 
كارت های معین اموال با حساب كنترل مربوط در دفتر كل مطابقت داده می شود. 

اموال متعلق به واحد تجاری به صورت دوره ای مورد بازدید و شمارش قرار می گیرند و با مدارك 
تفصیلی و اسناد مالیكت مربوطه مطابقت داده می شود.

تعمیرات، مرمت، گسترش و الحاق به دارایی ها توسط درخواست كننده ثبت شود و به تصویب 
سطح مناسبی از مدیریت برسد. 

اعمال نشود،  به طور دقیق  اموال، ماشین آلات و تجهیزات  در صورتی كه كنترل داخلی در مورد 
این گونه رویداد ها  یا كنار گذاشته شود بدون آنكه  احتمال دارد برخی دارایی ها به سرقت رود 
در اسناد و مدارك حسابداری ثبت گردد. در این صورت، حساب دارایی بیش از واقع نشان داده 
خواهد شد و محاسبه استهلاك دارایی های از دست رفته به طور مداوم ادامه پیدا خواهد كرد و در 

نتیجه سود خالص واحد تجاری به طور صحیح گزارش نخواهد شد.
معمولاًً واحد های تجاری اطلاعات اموال خود را به صورت سیستمی و با استفاده از نرم افزار های 
موجود نگهداری می نمایند. مؤسسه هایی که از سیستم رایانه ای استفاده نمی کنند، از کارت اموال 
برای کنترل و ثبت اطلاعات اموال خود استفاده میک نند. این کارت به شکل های مختلفی تنظیم 

می گردد. نمونه ای از این کارت به صورت زیر ارائه شده است.
نگهداری کارت اموال از اهمیت بالایی برخوردار است و كار رسیدگی را از لحاظ تجزیه و تحلیل 
مخارج  با  مجاز  مخارج  مقایسه  و  استهلاك  هزینه  تأیید  و  سال  طی  كنارگذاری های  اضافات، 
واقعی انجام شده را تسهیل می كند. به علاوه نگهداری این گونه مدارك مبنای خوبی برای تأیید 
اطلاعاتی كه در اظهارنامه مالیاتی آمده است و همچنین اطلاعات لازم برای رسیدن به پوشش 
بیمه ای مناسب برای مطالبه خسارت از شركت بیمه در مورد خسارات ناشی از اموال بیمه شده 

را فراهم می سازد.
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برای آشنایی بیشتر هنرجو های محترم، نمونه ای از دفتر اموال و کارت اموال به صورت زیر ارائه 
شده است:

 شرکت ........... شماره صفحه
دفتر اموال منقول

ف
شماره ردی

اموال
تاریخ 
خرید

شماره 
قبض 
انبار

شرح 
اموال

شماره 
سند

قیمت 
خرید

محل 
استفاده 
از اموال

تغییرات
 یا تعمیرات 

انجام شده

ذخیره 
استهلاک

تاریخ 
فروش

قیمت 
فروش

تاریخ 
اقساط

تاریخ 
انتقال

ملاحظات

مسئول امور مالی: 

مشخصات داراییشماره دارایی: 5001

مركز ردیف )از(ردیف )تا(
شماره بارکدهزینه

200142066اداریشماره پلاك: 80145

گروه دارایی: اثاثه اداری

روش استهلاك: 
 نزولی درصد

مستقیم 5 سالانه
 کارکرد تولید

تاریخ خرید : 1395/4/5
تاریخ بهره برداری : 1395/4/8

تاریخ خروج :

محل استقرار: دایره حسابداری

سند حسابداری
شرح

ذخیره استهلاكبهای تمام شده
خالص ارزش  

دفتری استهلاك سال .......13مبلغ )ریال(تاریخشماره
سالانه

استهلاك 
انباشته

ــــ5.400.000خرید424/8

1395720.000720.0004.680.000استهلاک74812/29

13961.080.0001.800.0003.600.000استهلاک69212/29

سایر توضیحات: این دارایی طی قرارداد شماره 451020 نزد شرکت بیمه معلم ثبت شده است.

حساب معین 
 104006 شماره 

صندلی کارمندیعنوان شركت نمونه 	 كارت اموال
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پلاک کوبی )برچسب(
هویت بخشیدن یکی از روش های کنترل و مراقبت از اشیاء 
با  هویت بخشی  این  دارایی ها  مورد  در  می باشد.  ارزش  با 
صورت  دارایی  به  خاصی  کد  و  شماره  الصاق  و  تخصیص 

می گیرد.
پلاک کوبی اموال

 مجموعه اقداماتی است که برای کنترل، ردیابی و نگهداری 
از  برای جلوگیری  اموال،  اقلام مشخص  از  سوابق هر یک 
هرگونه اشتباه یا سوء استفاده احتمالی از آنها انجام می شود.
هدف از پلاکک وبی اموال طبقه بندی و شناسایی آنها است.
این شماره منحصر به فرد بوده و به عنوان برچسب یا پلاک 
به یک دارایی تعلق می گیرد. برچسب علاوه بر کنترل اموال، 
کاربرد های دیگری نظیر: گارانتی، پلمب و معرفی دارایی را 

نیز برعهده دارد.
است،  برخوردار  زیادی  تنوع  از  رنگ،  لحاظ  از  برچسب 
رنگ های آبی، قرمز، نقره ای و سبز که مؤسسات معمولاًً از 

رنگ نقره ای یا سفید استفاده میک نند.
روی برچسب اطلاعاتی مانند: نام شرکت، لوگوی شرکت، 
کلمه شماره اموال، عدد متغیر متوالی و نیز شماره بارکد 
آن  چسباندن  راحتی  برچسب  ویژگی های  از  دارد.  وجود 
روی انواع سطوح و نیز ضد آب بودن و تحمل دمای زیاد 

می باشد.

نکات قابل توجه در مورد محل نصب پلاک اموال
1 نصب پلاک روی اموال در محلی صورت گیرد که پلاک 

قابل رؤیت باشد.
2 نصب پلاک به صورتی انجام گیرد که به وسیله دستگاه 

بارکدخوان قابل کنترل باشد.
در  پلاک  اموال،  ماهیت  و  استفاده  نوع  به  توجه  با   3
زمان  در  دیدن  آسیب  از  که  نصب شود  اموال  از  قسمتی 

استفاده و مخدوش شدن آن جلوگیری گردد.
4 در صورت امکان پلاک در محلی مشابه و یکسان نصب 
شود که معمولاًً در بالا و سمت راست دارایی نصب می شود.

5   برای نصب پلاک های برچسبی، ابتدا محل نصب پلاک 
را تمیز نموده تا پس از الصاق، پلاک به سادگی از دارایی 

جدا نشود.
6  برای اموالی که قابلیت نصب پلاک بر روی آنها وجود 
ندارد، پلاک آنها ذخیره )دوربین های نصب شده در ارتفاع( 

یا از پلاک مناسب )فلزی یا حک شدنی( استفاده شود.

فلوچارت الصاق برچسب اموال

الصاق برچسب توسط امین اموال

صدور قبض و حواله انبار توسط 
انباردار و تأیید آن توسط امین اموال 

و تحویل کالا به درخواست کننده

خرید دارایی توسط کارپرداز

شروع

درخواست خرید دارایی

موافقت مدیریت واحد

تأمین اعتبار توسط مدیر مالی
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صدور اسناد کنارگذاری و فروش دارایی ثابت 

مراحل ثبت فروش دارایی ثابت
الف( محاسبه و ثبت هزینة استهلاک از ابتدای سال مالی تا تاریخ فروش؛

ب( محاسبة ماندة استهلاک انباشتة و ارزش دفتری دارایی ثابت تا تاریخ فروش؛
ج( تشخیص سود یا زیان ناشی از فروش دارایی ثابت؛

د( صدور سند حسابداری فروش دارایی ثابت.
سود یا زیان ناشی از فروش و اهداء به شرح زیر محاسبه می شود.

سود یا زیان فروش دارایی ثابتـارزش منصفانه داراییـارزش دفتری دارایی

مراحل ثبت معاوضة دارایی ثابت 
الف( محاسبه و ثبت هزینه استهلاک از ابتدای سال تا تاریخ معاوضه؛

ب( به هنگام نمودن حساب استهلاک انباشته و ارزش دفتری دارایی تا تاریخ معاوضه؛ 
پ( شناسایی سود )زیان( ناشی از معاوضه در صورت وجود؛

سود یا زیان معاوضهـارزش منصفانه دارایی واگذار شدهـارزش دفتری دارایی واگذار شده

ت( محاسبه ارزش دارایی تحصیل شده؛
+سرک پرداختی

ارزش دارایی جدید=ارزش منصفانه دارایی واگذار شده
ـسرک دریافتی

ث( ثبت معاوضه دارایی به شرح زیر:
در زمانی که ارزش منصفانه دارایی دریافت شده و واگذار شده قابل تشخیص نباشد، ارزش دفتری 
دارایی واگذار شده به عنوان مبنا برای تعیین قیمت تمام شده دارایی در نظر گرفته می شود و 

بهای تمام شده دارایی تحصیل شده به شرح زیر محاسبه می شود.
+سرک پرداختی

ارزش منصفانه دارایی تحصیل شده=ارزش دفتری دارایی واگذار شده
ـسرک دریافتی

مراحل ثبت حوادث غیرمترقبه در دارایی ثابت 
یا   )... و  )زلزله، سیل، طوفان  منشأ طبیعی  می تواند  به دلیل حوادث  دارایی های شرکت  خروج 

انسانی )سرقت، آتش سوزی، تسامح در نگهداری و ...( داشته باشد.
زیر  اثر حوادث، در دو حالت  بر  ثابت  دارایی های  به خروج  مربوط  ثبت عملیات  این بخش  در 

بررسی می شود:

الف( دارایی های ثابت بیمه نشده باشد.
1 محاسبه و ثبت هزینة استهلاک تا تاریخ حادثه؛
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٢ محاسبة استهلاک انباشته و ارزش دفتری تا تاریخ حادثه؛
٣ شناسایی زیان معادل ارزش دفتری؛

٤ ثبت خروج دارایی 
ب( دارایی ثابت بیمه شده باشد:

1 محاسبه و ثبت هزینة استهلاک تا تاریخ حادثه؛
٢ محاسبة استهلاک انباشته و ارزش دفتری تا تاریخ حادثه؛

٣ شناسایی و ایجاد طلب از شرکت بیمه معادل ارزش دفتری؛
٤ ثبت حذف دارایی حادثه دیده 

٥ دریافت خسارت از اداره بیمه و شناسایی سود و زیان

مراحل انبارگردانی 
جهت شروع و انجام انبارگردانی باید مراحلی صورت گیرد و کار بر این اساس انجام شود که به 
طرح فرایند کاری، نقشه کار و فعالیت  های لازم مراحل انبارگردانی گفته می شود و معمولاً شامل 

موارد زیر می باشد:
تعیین گروه انبارگردان و سرپرست مربوطه

اعلام زمان و مدت انبارگردانی به تمام واحد های سازمان
تهیه تگ های کالا و چیدن آنها بر روی کالا های موجود در انبار

انجام عملیات شمارش عینی
انتقال برگه  های شمارش شده جهت کنترل موجودی

انجام مجدد عملیات )شمارش دوم و نهایی( در صورت مغایرت
تعیین تكلیف جهت تعدیل مغایرت احتمالی

 مغایرت گیری انبار با استفاده از نرم افزار صفحه گسترده اکسل
ارقام  تمام  فنی  انبار  شمارش  از  بعد  داریم  قصد  و  هستیم  شرکت  انبارگردانی  کمیته  عضو  ما 
شمارش شده را وارد سیستم نماییم که این کار دقت زیادی لازم دارد که ما آنها را چند نفره 
وارد سیستم می کنیم بعد از آنکه وارد سیستم کردیم از کل انبار اکسل می گیریم سپس تمام 
مغایرت ها را چک می کنیم سپس برای اینکه فقط اقلامی که مغایرت داشته را انتخاب کنیم یک 
فرمول می دهیم )یعنی اقلام اصلی را منهای اقلام شمارش شده می کنیم( که برای این کار یک 
ستون جدید باید ایجاد کنیم. پس ستون اول کد کالا و ستون دوم نام کالا و ستون سوم تعداد 
اولیه یا دفتری و ستون چهارم تعداد شمارش یا موجودی واقعی می باشد. ستون پنجم تفاوت بین 
ستون سوم و چهارم می باشد که در این ستون اقلامی که صفر شده است یعنی مغایرت ندارد و 

اقلامی که عدد در آنها باشد یعنی این سطر ها )کد ها ـ کالا ها( مغایرت دارند.

ستونی که مغایرت دارد تعداد شمارش تعداد اولیه نام کالا کد کالا

1 19 20 زونکن 1100024

1 7 8 انبردست 1100134

2 13 15 سطل زباله  1100203
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سپس ما در اکسل از تب Home گزینه Filter را کلیک کرده و در انتخاب گزینه 0 )صفر( را 
انتخاب نمیک نیم. روشن است سطر هایی که دارای مغایرت هستند نمایش داده می شوند. جدول 
را انتخاب و از آن چاپ گرفته و برای شمارش دوم دوباره سراغ انباردار رفته و شمارش را شروع 
میک نیم. در این شمارش هر کالا که مغایرت دارد را می شماریم و تگ شمارش دوم را گرفته 
و تعداد شمارش را می نویسیم و یک امضا روی تگ حسابدار میک ند و از انباردار هم یک امضا 
می گیریم تمام اقلام مغایرت داشته را به همین روال انجام می دهیم و در آخر یک صورت جلسه 
تنظیم نموده و در این صورت جلسه اعلام میک نیم که تمام اقلام شمارش شده صحیح می باشد و 
هرگونه کمی و اضافه برعهده انباردار و مسئول انبار ها می باشد و تمام کسانی که در انبار حضور 
دارند امضا میک نند و در این قسمت مسئول انبار هم باید امضا کرده و شمارش دوم یا قطعی را 
قبول دارد بعد از این شمارش ما دوباره تمام اقلام مغایرت داشته را وارد سیستم کرده و موجودی 

واقعی و دفاتر را برابر قرار می دهیم.

بهاي‌ تمام‌ شده‌ موجودي‌ مواد و کالا 

بايد دربرگيرنده‌ مخارج‌ خريد، مخارج‌ تبديل‌ و ساير  بهاي‌ تمام‌ شده‌ موجودي‌ مواد وک الا   1
مخارجي‌ باشد كه‌ واحد تجاري‌ در جريان‌ فعاليت‌ معمول‌ خود، براي‌ رساندن‌ كالا يا خدمات‌ به‌ 

مكان‌ و شرايط‌ فعلي‌ آن‌ متحمل‌ شده‌ است‌.

 مخارج‌ خريد
2 مخارج‌ خريد شامل‌ بهاي‌ خريد و هرگونه‌ مخارج‌ ديگري‌ از قبيل‌ حقوق‌ و عوارض‌ گمركي‌ و 
حمل‌ است‌ كه‌ مستقيماً به‌ خريد مربوط‌ مي‌گردد. تخفيفات‌ تجاري‌ از بهاي‌ خريد كسر مي‌شود.

  مخارج‌ تبديل‌
3 مخارج‌ تبديل‌ شامل‌ مخارجي‌ است‌ كه‌ مستقيماً به‌ اقلام‌ توليدشده‌ مربوط‌ مي‌گردد )مانند
 كار مستقيم‌(. مخارج‌ تبديل‌ همچنين‌ شامل‌ سربار توليد )اعم‌ از ثابت‌ و متغير( است‌ كه‌ براي‌ 

تبديل‌ مواد اوليه‌ به‌ محصول‌ يا ارائه‌ خدمات‌ واقع‌ مي‌شود.
4 سربار توليد اعم‌ از ثابت‌ و متغير با روشي‌ سيستماتي‌ك به‌ محصولات‌ تخصيص‌ مي‌يابد. سربار 
ثابت‌ توليد، آن‌ بخش‌ از مخارج‌ غيرمستقيم‌ توليد است‌ كه‌ عليرغم‌ تغيير در حجم‌ توليد نسبتاً 
ثابت‌ مي‌ماند، مانند استهلا‌ك و مخارج‌ نگهداري‌ ساختمان‌ و تجهيزات‌ كارخانه‌ و مخارج‌ مديريت‌ 
كارخانه‌. سربار متغير توليد آن‌ بخش‌ از مخارج‌ غيرمستقيم‌ توليد است‌ كه‌ متناسب‌ با تغيير حجم‌ 

توليد تغيير مي‌يابد، مانند مواد و دستمزد غيرمستقيم‌.
تجاري‌ تخصيص‌ مي‌يابد. ظرفيت‌  واحد  فعاليت‌  برمبناي‌ ظرفيت‌ معمول‌  توليد  ثابت‌  5 سربار 
معمول‌ بيانگر متوسط‌ محصولي‌ است‌ كه‌ انتظار مي‌رود در شرايط‌ عادي‌ )با در نظر گرفتن‌ توقفات‌ 
براي‌  يا فصل‌، توليد شود.  برنامه‌ريزي‌شده‌( طي‌ چند دوره‌  از تعميرات‌ و نگهداري‌  ناشي‌  توليد 
تخصيص‌ هزينه‌هاي‌ سربار ثابت‌ توليد مي‌توان‌ از سطح‌ واقعي‌ توليد استفاده‌ كرد به شرط‌ آنكه‌ 
بايد توجه‌ داشت‌ عامل‌  نزدي‌ك به‌ سطح‌ معمول‌ فعاليت‌ واحد تجاري‌ باشد.  سطح‌ مزبور تقريباً 
تعيين‌كننده‌ در تخصيص‌ سربار ثابت‌ توليد برمبناي‌ سطح‌ معمول‌ فعاليت‌، اين‌ است‌ كه‌ مخارج‌ 
مربوط‌ به‌ ظرفيت‌ بلا استفاده‌ بايد در دوره‌ وقوع‌ به عنوان‌ هزينه‌ عملياتي‌ و پس‌ از سود ناخالص‌ 

در صورت‌ سود و زيان‌ منعكس‌ شود.
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 ساير مخارج‌
ساير مخارج‌ تنها تا ميزاني‌ كه‌ آشكارا به‌ رساندن‌ موجودي‌ مواد و کالا به‌ مكان‌ و شرايط‌ فعلي‌ آن‌ 

مربوط‌ است‌ به عنوان‌ بخشي‌ از بهاي‌ تمام‌شده‌ موجودي ها منظور مي‌شود.
موارد زير، نمونه‌هايي‌ از مخارجي‌ است‌ كه‌ در بهاي‌ تمام‌شده‌ موجودي ها منظور نمي‌شود و در 

دوره‌ وقوع‌ به عنوان‌ هزينه‌ شناسايي‌ مي‌گردد:
الف‌( مبالغ‌ غيرعادي‌ مربوط‌ به‌ ضايعات‌ مواد، دستمزد و ساير مخارج‌ توليد )ضايعات‌ قابل‌ كنترل‌(. 
ب‌( مخارج‌ انبارداري‌ به استثناي مخارجي‌ كه‌ در فرايند توليد براي‌ انبارداري‌ محصولاتي‌ كه‌ نياز 

به‌ پردازش‌ بيشتر دارند، انجام‌ مي‌شود.
ج‌( سربار اداري‌ كه‌ در رساندن‌ موجودي ها به‌ مكان‌ و شرايط‌ فعلي‌ نقشي‌ ندارد. 

د( مخارج‌ فروش‌. 
مخارج‌ مديريت‌ عمومي‌، برخلاف‌ مديريت‌ عملياتي‌، مستقيماً به‌ توليد جاري‌ مربوط‌ نمي‌شود و لذا 
نبايد در مخارج‌ تبديل‌ )و در نتيجه‌، در بهاي‌ تمام‌ شده‌ موجودي‌ مواد و کالا( منظور گردد. در مورد 
واحدهاي‌ تجاري‌ كوچ‌كتر كه‌ مديريت‌ معمولاً در اداره‌ روزانه‌ هر ‌كي از عمليات‌ مختلف‌ نقش‌ دارد، 
ممكن‌ است‌ در تف‌كيك مخارج‌ سربار مديريت‌ عمومي‌، مسائل‌ خاصي‌ در عمل‌ بروز كند. در چنين‌ 
واحدهايي‌، مخارج‌ مديريت‌ را مي‌توان‌ با استفاده‌ از مباني‌ مناسب‌، به‌گونه‌اي‌ منصفانه‌ به‌ عمليات‌ 

توليد، بازاريابي‌، فروش‌ و اداري‌ تخصيص‌ داد.
در شرايطي‌ خاص‌، مخارج‌ تأمين‌ مالي‌ را مي‌توان‌ در بهاي‌ تمام‌شده‌ موجودي ها منظور كرد. اين‌ 
شرايط‌ در استاندارد حسابداري‌ شماره13 با عنوان‌ حسابداري‌ مخارج‌ تأمين‌ مالي‌ مشخص‌ شده‌ 

است‌.

‌ بهاي‌ تمام‌ شده‌ موجودي ها در واحدهاي‌ خدماتي 

بهاي‌ تمام‌شده‌ موجودي ها در واحدهاي‌ خدماتي‌ اساساً دستمزد و ساير مخارج‌ كاركناني‌ كه‌ مستقيماً 
در ارائه‌ خدمات‌مربوط‌ مشاركت‌ داشته‌اند و نيز سربار قابل‌ تخصيص‌ را دربر مي‌گيرد. دستمزد و ساير 
مخارج‌ مربوط‌ به‌ كاركنان‌ اداري‌ و فروش‌ در بهاي‌ تمام‌شده‌ خدمات‌ ارائه ‌شده‌ منظور نمي‌شود بلكه‌ در 

دوره‌ وقوع‌ به عنوان‌ هزينه‌ شناسايي‌ مي‌گردد.

 روش هاي‌ محاسبه‌ بهاي‌ تمام‌ شده‌
براي‌ محاسبه‌ بهاي‌ تمام‌ شده‌ موجودي‌ مواد و کالا روش هاي‌ مختلفي‌ با آثار متفاوت‌ بهك ‌ار گرفته‌ 

مي‌شود. اين‌ روش ها ‌شامل‌ موارد زير است‌:
الف‌( اولين‌ صادره‌ از اولين‌ وارده‌،

ب‌( ميانگين‌ موزون‌،
ج( شناسايي‌ ويژه‌،

د( اولين‌ صادره‌ از آخرين‌ وارده‌،
ه( موجودي‌ پايه‌، و

و( خرده‌ فروشي‌.
براين‌  از محاسبه‌ بهاي‌ تمام‌شده موجودي‌ مواد و کالا  اولين‌ وارده‌ عبارت‌ است‌  از  اولين‌ صادره‌ 

اساس‌ كه‌ تعداد موجود، بيانگر آخرين‌ خريدها يا آخرين‌ توليدات است‌.
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بهاي‌  اعمال‌  براساس‌  وکالا  مواد  موجودي‌  تمام‌شده‌  بهاي‌  محاسبه‌  عبارت‌ از  موزون‌  ميانگين‌  ـ 
متوسط‌ در مورد واحد موجودي‌ است‌. ميانگين‌ موزون‌ از تقسيم‌ مجموع‌ بهاي‌ تمام‌شده‌ واحدهاي‌ 
موجودي‌ به‌ مجموع‌ تعداد واحدهاي‌ آن‌ موجودي‌ محاسبه‌ مي‌گردد و مي‌توان‌ از طريق‌ محاسبه‌ 
دائمي‌ )ميانگين‌ موزون‌ متحر‌ك( يا محاسبه‌ ادواري‌ )ميانگين‌ موزون‌ سالانه‌، شش‌ ماهه‌ و...( به‌ 

آن‌ دست‌ يافت‌. 
قلم  آن  به  موجودي  اقلام  از  يك  هر  مختص  مخارج  آن  در  كه  است‌  روشي‌  ويژه‌  شناسايي‌  ـ 
اختصاص‌ مي‌يابد. اين‌ روش‌ براي‌ اقلامي‌ مناسب‌ است‌ كه‌ صرف نظر از فرايند خريد يا توليد قابل‌ 
تشخيص‌ هستند. اما كاربرد اين‌ روش‌ در مواردي‌ كه‌ اقلام‌ متعددي‌ از موجودي‌ مواد وک الا از 

يكديگر قابل‌ تفكي‌ك نباشند، مناسب‌ نيست‌.
ـ اولين‌ صادره‌ از آخرين‌ وارده‌ عبارت‌ است‌ از محاسبه‌ بهاي‌ تمام‌شده‌ موجودي‌ مواد وک الا براين‌ 

اساس‌ كه‌ تعداد موجود بيانگر اولين‌ خريدها يا اولين‌ توليدات‌ است‌.
ـ موجودي‌ پايـه‌ عبارت‌ است‌ از بهاي‌ تمام ‌شده‌ موجودي‌ مواد و کالا بر اين‌ اساس‌ كـه‌ ي ‌كارزش‌ 
واحد ثابت‌ به‌ بخشي‌ از موجودي ها كه‌ تعداد آن‌ از پيش‌ تعيين‌ شده‌ است‌ نسبت‌ داده‌ مي‌شود و 
موجودي هاي‌ اضافه‌ براين‌ تعداد به‌ روش‌ ديگري‌ ارزشيابي‌ مي‌گردد. اگر تعداد واحدهاي‌ موجود، 
كمتر از حداقل‌ از پيش‌ تعيين‌ شده‌ باشد، ارزش‌ واحد ثابت‌ در مورد كل‌ تعداد موجودي‌ اعمال‌ 

خواهد شد.
بايد چنان‌  مواد وک الا  به‌ موجودي‌  تمام‌ شده‌  بهاي‌  استفاده‌ جهت‌ تخصيص‌  مورد  ـ روش هاي‌ 
انتخاب‌ شود كه‌ براي‌ مخارجي‌ كه‌ واحد تجاري‌ براي‌ رساندن‌ كالا به‌ مكان‌ و شرايط‌ فعلي‌ آن‌ واقعاً 

متحمل‌ شده‌ است‌، منصفانه‌ترين‌ تقريب‌ ممكن‌ را فراهم‌ آورد.
ـ بهاي‌ تمام‌ شده‌ موجودي‌ مواد وک الا بايد با استفاده‌ از روش هاي‌ »شناسايي‌ ويژه«، »اولين‌ صادره‌ 

از اولين‌ وارده« يا »ميانگين‌ موزون« محاسبه‌ شود.
ـ روش هايي‌ از قبيل‌ »موجودي‌ پايه« و »اولين‌ صادره‌ از آخرين‌ وارده« معمولاً جهت‌ ارزشيابي‌ 
موجودي‌  بابت‌  مبالغي‌  منجر به‌  اغلب‌  آنها  كاربرد  زيرا  نيست‌.  مناسب‌  مواد وک الا  موجودي‌ 
ندارد. در صورت‌  اخير مخارج‌  با سطح‌  رابطه‌اي‌  ترازنامه‌ خواهد گرديد كه‌ هيچ‌  در  مواد وک الا 
استفاده‌ از روش هاي‌ مذكور، نه‌ تنها مبالغ‌ منعكس‌ شده‌ بابت‌ دارايي هاي‌ جاري‌ گمراه‌ كننده‌ است‌ 
بلكه‌ اگر سطح‌ موجودي ها كاهش‌ و قيمت هاي‌ قديمي‌تر به‌ سود و زيان‌ راه‌ يابد، نتايج‌ بعدي‌ نيز 

به‌ طور بالقوه‌ مخدوش‌ خواهد شد.

 شناخت‌ موجودي‌ مواد و کالا به عنوان‌ هزينه‌
ـ مبلغ‌ دفتري‌ موجودي‌ مواد وک الاي‌ فروخته‌ شده‌ بايد در دوره‌اي‌ كه‌ درآمد مربوط‌ شناسايي‌ 
مي‌گردد، به عنوان‌ هزينه‌ شناسايي‌ شود. مبلغ‌ كاهش‌ ارزش‌ موجودي‌ مواد وک الا ناشي‌ از اعمال‌ 
قاعده‌ »اقل‌ بهاي‌ تمام‌ شده‌ و خالص‌ ارزش‌ فروش« و كليه‌ زيان هاي‌ مرتبط‌ با موجودي‌ مواد وک الا 
يا وقوع‌ زيان هاي‌ مربوط‌ به عنوان‌ هزينه‌ شناسايي‌ كرد. در مورد  بايد در دوره‌ كاهش‌ ارزش‌  را 
موجودي هايي‌ كه‌ در دوره‌ قبل‌ به‌ مبلغي‌ كمتر از بهاي‌ تمام‌ شده‌ ارزيابي‌ شده‌ است‌ و در دوره‌ 
جاري‌ به‌دليل‌ افزايش‌ در خالص‌ ارزش‌ فروش‌، به‌مبلغ‌ بيشتري‌ ارزيابي‌ گردد، هرگونه‌ افزايشي‌ از 
اين‌ بابت‌ در دوره‌ جاري‌ بايد به عنوان‌ درآمد يا كاهش‌ هزينه‌ دوره‌ جاري‌ )حداكثر تا حد جبران‌ 

كاهش‌ قبلي‌( شناسايي‌ شود.
و  درآمد  تطابق‌  فرايند  تابع‌  هزينه‌،  به عنوان‌  رفته‌  فروش‌  موجودي هاي‌  دفتري‌  مبلغ‌  شناخت‌  ـ 
هزينه‌ است‌. برخي‌ موجودي ها ممكن‌ است‌ به‌ ساير حساب هاي‌ دارايي‌ تخصيص‌ يابد. براي‌ مثال‌ 
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مي‌توان‌ از موجودي‌ مواد وک الاي‌ به كار رفته‌ در ساخت‌ دارايي‌ ثابت‌ مشهود توسط‌ واحد تجاري‌ نام‌ 
برد. موجودي هايي‌ كه‌ به‌ ساير حساب هاي‌ دارايي‌ تخصيص‌ مي‌يابد، طي‌ عمر مفيد دارايي‌ مربوط‌ 

به عنوان‌ هزينه‌ شناسايي‌ مي‌شود.

کسور توافقی 

مواردی که با توافق کارگر و یا براساس قرارداد بین کارگر و کارفرما، در زمان تنظیم لیست حقوق 
و دستمزد از حقوق کارکنان کسر شود را کسور توافقی نامند. 

مبنای تسهیمعنوان هزینهردیف

سطح زیربنااجاره کارخانه1

تعداد کارکنانکارگزینی2

ساعات کارکنان/ تعداد کارکنانحسابداری3

ساعات کار ماشینتعمیرات و نگهداری4

سطح زیربناتعمیرات ساختمان5

تعداد حواله/ هزینه موادانبار6

تعداد کارکنانرستوران7

تعداد/ مقدار محصولکنترل یکفی8

 روش های تسهیم ثانویه سربار
1 روش مستقیم: این روش بسیار ساده است ولی دقت لازم را ندارد در این روش هزینه دایره 
خدماتی براساس مبناهای مناسب‌ بین دوایر تولیدی تسهیم می‌گردد. از معایب اساسی این روش 
آن است که سهم هزینه دوایر خدماتی که به یکدیگر سرویس داده‌اند مورد محاسبه و توجه قرار 

نمی‌گیرد.
2 روش یک طرفه: روش یک طرفه کامل تر از روش مستقیم است ولی از معایب آن این است 
که هر دایره‌ای که هزینه‌اش تسهیم شود از فرایند محاسباتی بعدی حذف می‌شود و متقابلًا از 

تسهیم بعدی سهم هزینه نمی‌گیرد.
نکته مهم و قابل توجه این است که کدام دایره خدماتی باید قبل از دوایر دیگر هزینه‌ خود را 
تسهیم کند معمولاً دوایر خدماتی برحسب دایره‌ای که بیشترین هزینه را دارد یا درصد خدماتی 

که ارائه می دهند مرتب، سپس از عملیات تسهیم آغاز می‌شود.
3 روش ریاضی / جبری/ دوطرفه: روش دو طرفه روش کاملی است و در تسهیم ثانویه، سهم 
هزینة دوایر خدماتی را که بیشتر از یکدیگر سرویس گرفته‌اند تعیین نموده و اطلاعات کاملی در 

اختیار مدیریت می‌گذارد.
برای تسهیم ثانویه هزینه به روش دو طرفه باید قبل از هر اقدامی، جدول )ماتریس( هزینه دهی و 
هزینه بری را تشکیل داد سپس براساس این جدول برای دوایر خدماتی معادله‌ای تنظیم و با حل 

معادله عمل تسهیم هزینه انجام گیرد.



8687

 اضافه کسرجذب سربار
اگر سربار واقعی بیش از سربار جذب شده باشد، کسر جذب سربار وجود دارد و به این معنا است 
سرباری که در ابتدای دوره مالی پیش بینی، جذب و به حساب تولید منظور گردیده است کمتر 
از سربار واقعی بوده که در طی دوره مالی تحمل شده است و اگر سربار جذب شده بیش از سربار 

واقعی باشد اضافه جذب سربار وجود دارد.
الف( اضافه جذب سربار → سربار واقعی > سربار جذب شده  

ب( کسر جذب سربار → سربار واقعی < سربار جذب شده
 

 مؤدی مالیاتی 
در سازمان امور مالیاتی به ارباب رجوع یا شخص حقیقی) مانند: فرد( یا شخص حقوقی)مانند: 

شرکت( که مالیات از آن مطالبه می شود، مؤدی مالیاتی گفته می شود.

گواهینامه مالیات بر ارزش افزوده 

در  بایستی  ابتدا  مشمول  مؤدیان  تمامی  افزوده،  ارزش  بر  مالیات  قانون   )18( ماده  راستای  در 
سامانه عملیات الکترونیکی مالیاتی به نشانی www.tax.gov.ir ثبت نام نمایند تا نسبت به صدور 

گواهینامه مالیات بر ارزش افزوده اقدام گردد.
همچنین در قسمت مدیریتی سامانه مالیات بر ارزش افزوده به نشانیwww.evat.ir/admin در 
منوی »گواهینامه ثبت نام« زیر منوی »صدور گواهینامه ثبت نام« توسط کاربران خدمات مؤدیان 

اقدام لازم صورت پذیرد.

1 مدت اعتبار گواهینامه ثبت نام در نظام مالیات بر ارزش افزوده برای مؤدیان نکته
حائز شرایط برای بار اول شش ماه خواهد بود.

برای  افزوده  ارزش  بر  مالیات  نظام  در  ثبت نام  گواهینامه  اعتبار  2    مدت 
مؤدیانی که بدهی مالیاتی خودرا در نظام مالیات بر ارزش افزوده پرداخت یا 

شرایط پرداخت آن را مشخص نموده اند، یک سال خواهد بود.
3 مدت مزبور در بند )2( برای مؤدیان خوش حساب )مؤدیانی خوش حساب 
هستند که سه سال مؤدی نظام مالیات بر ارزش افزوده بوده و بدهی مالیات 

بر ارزش افزوده ندارند( 24 ماهه خواهد بود.

 گواهی ارزش افزوده
این  اصلی  مالیاتی صادر می شود. محتوای  امور  از طرف سازمان  این گواهی مجوزی است که   
مجوز، اخذ درصد مالیات و عوارض ارزش افزوده از مشتریان، توسط فروشنده می باشد که به نام 
شرکت و یا شخص فروشنده صادر می گردد. این گواهینامه دارای تاریخ اعتبار است و اگر تاریخ 

اعتبار تمام شود فروشنده می بایست جهت تمدید آن اقدام نماید.

 امضای الکترونیک
 امضای الکترونیکی عبارت است از: داده های الکترونیکی موجود دریک پیام، منظم شده به آن یا 
داده های الکترونیکی که به صورت منطقی به یک پیام متصل اند و از آن می توان برای شناسایی 
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امضا کننده مرتبط با داده پیام استفاده کرد و تأیید وی درخصوص اطلاعات موجود در داده پیام 
را نشان داد.

 شرایط امضای الکترونیکی
1 نسبت به امضا کننده منحصر به فرد باشد.

2 هویت امضا کننده پیام را معلوم نماید.
3 به وسیله امضاکننده و یا تحت اراده انحصاری وی صادر شده باشد.

4 به نحوی به یک داده پیام متصل شود که هر تغییری در آن داده پیام قابل تشخیص و کشف 
باشد.

1 از جمله روش های امضای الکترونیکی مطمئن می توان به »امضای دیجیتالی« 
اشاره کرد. 

2   امضای دیجیتال مفهوم امضای کاغذ سنتی را دربردارد و آن را به یک اثر 
انگشت الکترونیکی تبدیل می کند این اثر انگشت یا پیام رمزگذاری شده در 
مقابل سند و امضاکننده منحصربه فرد است و اختصاص به صاحب اثر انگشت 

دارد و شخص امضاکننده را ملزم به انجام مفاد آن سند می نماید.
به دنبال  را  پذیرش جهانی  و  امنیت  بالاترین سطح  که  دیجیتال  امضای   3
را  سند  تمامیت  و  پیام  یکپارچگی  نیز  و  امضاکننده  هویت  و  اصالت  دارد، 

تضمین می کند.

نکته

 کد اقتصادی
یک  حکم  آن،  دارنده  برای  که  است  رقم   12 دارای  و  منحصربه فرد  شماره  یک  اقتصادی  کد 

شناسنامه را داشته و کد مختص آن شرکت یا واحد اقتصادی می باشد.
کلیه افراد حقوقی که به امر تولید، واردات، صادرات، توزیع هر نوع کالا و امور خدماتی مشغول 
هستند و همچنین کلیه افراد حقیقی که به همین امور مشغول بوده و دارای پروانه کسب و کار 

از مراجع مربوطه هستند، باید نسبت به اخذ شماره یا کد اقتصادی دوازده رقمی اقدام نمایند.

 شناسة ملی
عددی است 11 رقمی که توسط سامانه شناسه ملی اشخاص حقوقی کشور تنها به یک شخص 

حقوقی اختصاص داده می شود.

ـ هیئت وزیران در جلسه مورخه 1387/6/10 و پیشنهاد شماره 100/148444 
مورخه 1386/11/24 معاونت برنامه ریزی و نظارت و راهبردی رئیس جمهور، 
آیین نامه اختصاصی شناسه ملی به کلیه اشخاص حقوقی ایرانی را در 17 ماده 

صادر کرده است.
ـ طبق ماده)2( همان آیین نامه، تمامی اشخاص حقوقی موظفند طبق برنامه 
زمانی اعلامی سازمان های ثبت کننده، فرم درخواست شناسه ملی را تکمیل 
و همراه اسناد و مدارک لازم که توسط سازمان ثبت کننده اعلام می شود به 

سازمان های یاد شده ارائه نمایند.

نکته
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مالیات تکلیفی چیست؟ 
مالیات تکلیفی در لغت به معنای انجام یک تکلیف می باشد و هدف از آن فرایند پرداخت نوعی 
مالیات است که انجام آن برعهده اشخاص معینی می باشد که قانون آنها را مکلف ساخته است. 
هستند  مکلف  ثالث،  اشخاص  به  وجهی  هر  پرداخت  از  قبل  معین  اشخاص  این  قانون  برطبق 
وجوهی که میزان آن را قانون تعیین کرده از مبالغ مزبور کسر کنند و در موعد مشخص به حساب 
سازمان امور مالیاتی واریز نموده و مابقی آن را پس از کسر سایر کسورات در وجه آن اشخاص 
ثالث پرداخت نمایند. بنابراین سه نقش یعنی کارفرما )فردی که تکلیف پرداخت مالیات برعهده 

اوست(، مالیات و اشخاص ثالث در این میان وجود دارند.

 انواع مالیات های تکلیفی
مالیات های تکلیفی مقرر در قانون مالیات های مستقیم و تکالیف پرداخت کنندگان وجوه و مهلت 

و محل پرداخت مالیات مزبور به شرح زیر می باشد:
1 ماده 53، تبصره 9 )مالیات تکلیفی اجاره املاک(
2 مواد 85 و 86 اصلاحی )مالیات تکلیفی حقوق(

3 ماده 102 )مالیات تکلیفی مضاربه(
4 ماده 103 )مالیات تکلیفی حق الوکاله(

5 ماده 107 )مالیات تکلیفی اشخاص حقوقی خارجی و مؤسسات مقیم خارج(
6 ماده 109 )مالیات تکلیفی مؤسسات بیمه(

7 ماده 116)تکلیف مدیران تصفیه اشخاص حقوقی(
8 ماده 118 )مسئولیت آخرین مدیران شخص حقوقی و مدیران تصفیه و ضامن ها(

9 ماده 123 )مالیات تکلیفی منافع بلاعوض اموال(
10 ماده 143 )مالیات تکلیفی نقل و انتقال سهام(

 درصدهای مالیات تکلیفی
1 تبصره 1 ماده 86 در مورد پرداخت هایی که از طرف غیر از پرداخت کننده اصلی حقوق به 
اشخاص حقیقی به عمل می آید پرداخت کنندگان مکلفند هنگام هر پرداخت مالیات متعلق را 
با رعایت معافیت های قانونی مربوط به حقوق به جز معافیت موضوع ماده 84 این قانون به نرخ 
مقطوع 10% )ده درصد( محاسبه، کسر و حداکثر تا پایان ماه بعد با فهرستی حاوی نام و نشانی 
دریافت کنندگان و میزان آن به اداره امور مالیاتی محل پرداخت کنند و در صورت تخلف مسئول 

پرداخت مالیات و جریمه های متعلق خواهند بود.

 مهلت پرداخت مالیات های تکلیفی
وزارتخانه ها، مؤسسات و شرکت های دولتی و دستگاه هایی که تمام یا قسمتی از بودجه آنها به 
وسیله دولت تأمین می شود، نهادهای انقلاب اسلامی، شهرداری ها و شرکت ها و مؤسسات وابسته 
به آنها و همچنین سایر اشخاص حقوقی مکلف اند مالیات موضوع این فصل را از مال الاجاره هایی 
که پرداخت می کنند کسر و تا پایان ماه بعد به اداره امور مالیاتی محل وقوع ملک پرداخت و 

رسید آن را به مؤجر تسلیم نمایند.
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 مالیات مستقیم و غیرمستقیم چیست؟
که  است  مالیات هایی  مستقیم:  مالیات های 
مستقیماً از دارایی یا درآمد افراد گرفته می شوند و 
شامل مالیات بر دارایی و مالیات بر درآمد هستند، 
است  مالیات ها مشخص  این  نام  از  که  همان طور 
بدون هیچ واسطه ای بر درآمد افراد و یا سازمان ها 
توسط  و  می شوند  اعمال  اقتصادی  مؤسسات  و 
به طور مستقیم وصول می شوند.  مالیاتی  مأموران 
دولت  که  است  مالیاتی  مالیات ها  این  بارز  نمونه 
کسر  خود  کارمندان  حقوق  از  مستقیم  به طور 

میک ند.

مالیات های غیرمستقیم: مالیاتی است که با واسطه و به طور غیرمستقیم از شهروندان گرفته 
می شود. مالیات غیرمستقیم در شکل های گوناگونی قابل پیاده شدن می باشد و پرداخت آن نیز 
با اینکه بر دوش همگان می باشد ولی محسوس نیست و به طور معمول عموم مردم وجود آن 
را احساس نمیک نند. این مالیات  غالباً بر قیمت کالاها و خدمات اضافه شده و به مصرفک ننده 

منتقل می گردد و شامل مالیات بر واردات و مالیات بر معاملات است.
»سرقفلی«

وجهی است که مالک محل تجاری در آغاز اجاره علاوه بر اجور از مستأجر می  گیرد تا محل را به 
او اجاره دهد یا مستأجر که حق انتقال به غیر دارد و به مؤجر سرقفلی پرداخته در قبال انتفاع 
منافع به مستأجر دست دوم از او دریافت میک ند و یا مستأجری که به موجب شروط ضمن عقد 
امتیازاتی دارد که مانع از تخلیه عین مستأجره به وسیله مؤجر است در قبال اسقاط این امتیازات 

و استرداد مورد اجاره به مالک از وی می گیرد.
به این ترتیب ملاحظه می شود که سرقفلی پدیده ای است ناشی از اعمال اراده آزاد طرفین عقد 

اجاره و ایجاد آن به هیچ وجه )برخلاف کسب و پیشه( جنبه قهری ندارد.

»اجاره«
مستأجره  عین  منافع  مالک  مستأجر  آن  موجب  به  که  است  عقدی  مدنی  قانون  تعریف  طبق 
می شود. بنابراین سرقفلی هم مربوط به اجاره است اما در عقد اجاره روابط طرفین نظر به مقررات 

قانون مدنی و قانون روابط مؤجر و مستأجر دو حالت پیدا میک ند:
)تحت عنوان  تجاری صورت گیرد  انتقال حقوق  اخذ وجهی جهت  بدون  منافع  انتقال  اگر   1

سرقفلی( این عقد اجاره بدون سرقفلی نامیده می شود.
2 اگر انتقال منافع با اخذ وجهی تحت عنوان سرقفلی صورت گیرد که در نتیجه )مبلغ ماهیانه 

اجاره هم کم خواهد بود( در این صورت اجاره با حق سرقفلی نامیده می شود.
نتیجه اینکه اجاره عقدی است که طی آن منافع ملک برای مدت معینی در قبال اجاره بها در 
طول مدت اجاره به مستأجر منتقل می گردد. اما سرقفلی عوض و بدل امتیازی است که مالک 

منافع به صورت یک جا به دیگری منتقل می نماید.
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»رهن«
عبارت از عقدی است که به موجب آن مالی وثیقه دین قرار می گیرد.

رهن عقدی است که به موجب آن مدیون مالی را برای وثیقه به دائن می دهد.
رهن دهنده را راهن و طرف دیگر را مرتهن می گویند )ماده 771 قانون مدنی(

 مالکیت رهنی و مالکیت اجاره به شرط تملیک: در مالکیت رهنی شما، مالک ملک هستید 
و فقط خود را جهت اخذ وام و ... در گرو )رهن( بانک قرار می دهید. در این حالت شما امکان 
اجاره دادن و یا در برخی موارد فروش آن را دارید و ملک خود را فقط در رهن قرار داده اید. اما 
در اجاره به شرط تملیک، اجاره دهنده مالک ملک است و تا زمان اتمام اجاره و انتقال ملک فقط 

منافع آن به مستأجر واگذار می شود.
تفاوت دیگر این دو در این است که در مالکیت رهنی سند را در رهن بانک قرار می دهیم تا در 
صورت عدم پرداخت وام بانک بتواند آن را تصاحب کند، اما در اجاره به شرط تملیک، وام را صرفاً 

برای خرید همان ملک مورد قرارداد می گیریم.

 مالیات نقل و انتقال
مالیات نقل و انتقال ملک به عهده فروشنده می باشد و به صرت زیر محاسبه می گردد.

ملک  معاملاتی  ارزش   %5 مسکونی  املاک  انتقال  و  نقل  مالیات  نرخ  مسکونی:  املاک   1
می باشد و قیمت معامله در محاسبه مالیات منظور نمی گردد.

 دفترچه ارزش معاملاتی املاک
و  مالیاتی، مسکن  امور  سازمان  نمایندگان  با حضور  مالیاتی  امور  اداره  در  کمیسیونی  هر سال 
شهرسازی، جهاد کشاورزی، ثبت اسناد و شورای شهر تشکیل می گردد و باتوجه به اوضاع و احوال 
شهر و موقعیت املاک ارزش معامله هر مقدار عرصه و با توجه به نوع ساختمان و تکمیل بودن 

آن، ارزش اعیان معین می گردد.

 انواع درآمد حقوق
الف( حقوق ثابت )اصل حقوق(

ب( مزایای مربوط به شغل که به دو دسته مزایای مستمر و مزایای غیرمستمر تفکیک می شود.

 حقوق و مزایای مستمر: مزایای مستمر به دو دسته تقسیم می شود.
1 مستمر نقدی

2 مستمر غیرنقدی

حقوق و مزایای مستمر نقدی عبارت  است از:
		 مزایای مستمر نقدی  حقوق ثابت 

		 حق مقام  حق اولاد
 فوق العاده بدی آب و هوا           حق مسکن

 حق ایاب و ذهاب               محرومیت از تسهیلات زندگی
 محل خدمت                       اشتغال خارج از مرکز 

 شرایط محیط کار                 نوبت کاری
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 مزایای مستمر غیرنقدی
1 استفاده از مسکن واگذاری از طرف کارفرما )با اثاثیه و یا بدون اثاثیه(

٢ استفاده از اتومبیل اختصاصی از طرف کارفرما )با راننده و یا بدون راننده(
٣ سایر مزایای غیرنقدی مستمر مانند خواروبار، بن و ... مزایای غیرمستمر

 انواع مزایای غیرمستمر
1 مزایای غیرمستمر نقدی

2 مزایای غیرمستقیم غیرنقدی

مزایای غیرمستمر نقدی شامل:
 اضافهک ار                             فوق العاده مأموریت               عیدی 

 پاداش                                هزینه سفر

مزایای غیرمستمر غیرنقدی شامل:
 وجوه پرداختی بابت لباس کار     بازخرید مرخصی                  بهره وری

 اظهارنامه مالیاتی
اظهارنامه مالیاتی فرمی است که به منظور اظهار درآمدها، هزینه ها، دارایی ها، بدهی ها، سرمایه، 
معافیت ها، درآمد مشمول مالیات، بخشودگی مالیاتی و همچنین اطلاعات هویتی و مکانی، مطابق 

نمونه هایی که توسط سازمان امور مالیاتی ارائه می گردد، تنظیم می شود.

 بین برگ تشخیص مالیات
برگ تشخیص مالیات در حقیقت اظهارنظر اداره امور مالیاتی نسبت به مالیات مؤدی براساس 
رسیدگی های صورت گرفته است و برای انواع مالیات از قبیل عملکرد، حقوق و غیره به صورت 

جداگانه صادر می شود.

 برگ قطعی مالیات: برگ قطعی مالیات زمانی صادر می شود که اظهارنامه مالیاتی مورد قبول و پذیرش 
 اداره امور مالیاتی قرار بگیرد و یا بعد از پیگیری برگ تشخیص در زمان مقرر و تمکین به آرای قانونی صادر شود.

 مؤدیان مالیاتی: مؤدیان مالیاتی کسانی که مالیات به دولت می پردازند و طبق قانون به دولت 
مدیون هستند. به عبارت دیگر مؤدیان مالیاتی به اشخاصی اطلاق می گردد که بدهی مالیاتی بابت 

هرگونه فعالیت یا معاملات انجام شده متوجه آنها است.

چرخه حسابداری چیست؟ 

سیستم حسابداری باید به طور منظم تمام اطلاعات مالی مربوط به یک مؤسسه را اندازه گیری، 
ثبت، طبقه بندی و آثار اقتصادی آن را در صورت های مالی تلخیص کند. فرایند حسابداری شامل 
یک سری مراحل پیاپی است که در هر دوره مالی تکرار می شود. این مراحل را معمولاً چرخه 

حسابداری می گویند.
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توالی چرخة حسابداری بدون استفاده از کاربرگ و با استفاده از کاربرگ به شرح زیر است:

 مراحل 1 تا 4 طی دوره مالی به صورت مستمر و پیاپی انجام می گیرد.
 مرحله 5 )تهیه تراز آزمایشی اصلاح نشده( ممکن است در هر مقطعی از زمان و براساس نیاز 

تهیه شود.
 مراحل 1 تا 5 با استفاده از کاربرگ و بدون استفاده از کاربرگ یکسان است. 

 مراحل   6،  7و 8 براساس نیاز به صورت سه ماهه، شش ماهه، و یا حداقل در پایان هر دوره مالی 
تهیه می گردد.

 مراحل 9 و 10 براساس نیاز به صورت سه ماهه، شش ماهه، و یا حداقل در پایان هر دوره 
مالی تهیه می گردد.

امروزه اطلاعات به ابزار مهمی برای دستیابی به امتیازات و اهداف اقتصادی تبدیل شده است.گسترش 
و دامنه گردش اطلاعات و سهم مؤثر آن در تصمیم گیری های درون سازمانی و برون سازمانی، موجب 

بروز تحولات اساسی در سرنوشت واحدهای تجاری گردیده است.
صورت های مالی مؤسسات به عنوان یک منبع و ابزار اصلی و ارزشمند برای ارائه و ارزیابی اطلاعات 
معرفی می گردد. ابزاری که از مهم ترین منبع سنجش اعتبار مؤسسه ها در تعیین میزان قابلیت و 

تعهدات برون سازمانی محسوب می شود.

1ـ جمع آوری اطلاعات مالی از روی اسناد و مدارک مثبته
2ـ تجزیه و تحلیل رویدادهای مالی و تنظیم سند حسابداری

3ـ ثبت رویدادهای مالی در دفتر روزنامه به ترتیب تاریخ
4ـ انتقال ثبت های دفتر روزنامه به دفتر کل

5ـ تهیه تراز آزمایشی )اصلاح نشده(

توالی چرخه حسابداری بدون استفاده از کاربرگ                        توالی چرخه حسابداری با استفاده از کاربرگ

6ـ اصلاح و تعدیل حساب های دفتر کل
7ـ تهیه تراز آزمایشی اصلاح شده

8ـ تهیه صورت های مالی
9ـ بستن حساب های موقت

10ـ تهیه تراز آزمایشی اختتامی و بستن حساب های دائمی

6ـ تهیه کاربرگ
7ـ تهیه صورت های مالی

8ـ اصلاح و تعدیل حساب های دفتر کل
9ـ بستن حساب های موقت

10ـ تهیه تراز آزمایشی اختتامی و بستن حساب های دائمی

هدف
صورت های مالی

ارائه اطلاعاتی 
تلخیصی و 

طبقه بندی شده 
درباره

وضعیت مالی
عملکرد مالی
انعطاف پذیری

که برای اتخاذ 
تصمیمات اقتصادی 

مفید واقع شود.

مجموع کامل 
صورت های 

مالی

الف( صورت های مالی اساسی

ب( یادداشت های توضیحی

ترازنامه

صورت سود و زیان

صورت سود و زیان جامع

صورت جریان وجوه نقد
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ترازنامه: بیانگر وضعیت مالی مؤسسه در خصوص میزان دارایی، بدهی و سرمایه مؤسسه در یک 
تاریخ مشخص است.

صورت سود و زیان: خلاصه و نتیجه عملکرد مؤسسه را در خصوص درآمدها و هزینه ها در طی 
یک سال مالی نشان می دهد.

صورت سود و زیان جامع: کل درآمدها و هزینه های شناسایی شده طی دوره را که قابل انتساب 
به حقوق صاحبان سرمایه است، به تفکیک اجزای تشکیل دهنده آنها نشان می دهد. 

 صورت جریان وجوه نقد: بیانگر توان مؤسسه در ایفای به موقع تعهدات و نحوة ورود و خروج 
وجه نقد در مؤسسه است.

 یادداشت های توضیحی
شامل اطلاعات تشریحی و جزئیات بیشتری از اقلام منعکس شده در صورت های مالی اساسی است. 
این یادداشت ها، اطلاعات توضیحی یا جزئیات اقلام ارائه شده در صورت های مالی و اطلاعاتی در 

مورد اقلامی که واجد شرایط لازم برای شناسایی در صورت های مالی نیست را ارائه می دهد.

ارتباط بین صورت های مالی 
 

صورت های مالی اساسی با یکدیگر ارتباط ذاتی دارند زیرا همگی جنبه های عملیات و رویدادهای 
ارائه  مالی یگانه ای را گزارش می کنند. اگرچه هر یک از صورت های مالی اطلاعات متفاوتی را 

می کنند اما از آنها انتظار نمی رود نیازهای اطلاعاتی همه استفاده کنندگان را تأمین نمایند.

ارتباط بین صورت های مالی

صورت سود و زیانصورت جریان وجوه نقد

خالص جریان وجوه نقد
درآمد

سودهزینه

ترازنامه
بدهی هاوجوه نقد

مجموع دارایی ها
سرمایه

سود انباشته

سود تقسیمی

قابلکمی بودن
 اتکابودن

به موقع بودن
مرتبط

بودن با تصمیمات 
مدیران

ویژگی های صورت های مالی
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ابعاد گزارشگری مالی مؤسسه ها 

طی یک دوره زمانی

در یک مقطع زمانی

مانند یک فیلم 

مانند یک عکس

معادله حسابداری

دارایی = بدهی + حقوق صاحبان سرمایه
سود )زیان( انباشته + سرمایه مالکان

                                              سود )زیان( سال های قبل + سود )زیان( جاری

                                               سودهای تقسیم نشده    +     هزینه دوره - درآمد دوره

نحوة ارائة صورت های مالی را از استاندارد شماره یک و شش می توانید استخراج کنید.

کنترل های داخلی حسابداری 

کلیه اقدامات و روش هایی که برای حصول اطمینان از حفاظت دارایی ها و درستی اسناد و مدارک 
و گزارش های مالی بهک ار گرفته می شود را کنترل داخلی حسابداری می گویند.

کنترل های داخلی در یک مؤسسه براساس چهارچرخه به شکل زیر است:

صورت سود و زیان به مثابه فیلمی بین دو عکس ترازنامه

نمایش صورت سود و زیان براساس معادله حسابداری

چرخه درآمد خدمات و فروش کالا
1ـ قیمت و شرایط کالاها و خدمات باید براساس مجوزها باشد. 2ـ هر کالا و خدماتی که برای مشتریان ارسال می شود باید دارای صورتحساب 

باشد3ـ صورت حساب ها باید فوراً طبقه بندی و گزارش شود. 4ـ در صدور فاکتور باید به قیمت خرید و نوسان قیمت ها توجه شود.

چرخه مخارج
1ـ تغییر نرخ دستمزدها باید براساس قوانین و تأیید مدیریت باشد. 2ـ مقدار، مشخصات و یکفیت کالا و خدمات دریافتی با 

مدارک مطابقت داشته باشد. 3ـ مبلغ هزینه ها باید کنترل شود و پرداخت ها براساس مجوزها صورت گیرد.

چرخه تولید
1ـ طرح تولید باید به تأیید مدیریت برسد. 2ـ بهای تمام شده محصولات باید صحیح باشد و سریعاً گزارش شود. 

3ـ ثبت آمار واقعی تولید محصول، ضایعات و ساعات کارکرد پرسنل.

چرخه مالی
1ـ مقدار و زمان پرداخت بدهی باید مطابق معیارهای مدیریت باشد.

2ـ دسترسی به وجه نقد باید به اشخاصی داده شود که مجوز لازم را از مدیریت داشته باشند.
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اقدامات پیش از بستن حساب ها 
پیش از هر اقدامی برای بستن حساب ها باید از صحت مانده و ماهیت آنها اطمینان حاصل نمود 

به این منظور برخی از این کنترل ها عبارت اند از:
1 ترازهای مالی شرکت را در سطوح مختلف )کل، معین و تفصیل( تهیه کنید.

٢ حساب ها را از نظر رعـایت مـاهیت معمول خـود بررسی کنید )بـه ویژه حساب هـای بانک، 
 صندوق، تنخواه گردان(

٣ مطابقت حساب بانک با صورت حساب های دریافتی از بانک ها
٤ بررسی کلیه اسناد حسابداری به صورت تک به تک و رفع ایرادات احتمالی

5 اطمینان از ثبت کلیه فاکتورهای صادره
6 اطمینان از ثبت کلیه فعالیت های مالی مؤسسه در سال جاری

7 تهیه نسخه پشتیبان از نرم افزار حسابداری
 و...

اقدامات فوق تنها برخی از کنترل های اصلی پیش از بستن حساب ها است که البته ممکن است 
در مؤسسات مختلف با نوع فعالیت های متفات این کنترل ها کمتر و یا بیشتر باشد.

پس از حصول اطمینان از درستی کلیه اطلاعات، اکنون با کسب مجوزهای لازم از مدیران می توان 
نسبت به بستن حساب ها اقدام کرد.

ارتباط بین بستن حساب ها با مفروضات حسابداری 
تعریف فرض دوره مالی: نتابج واقعی عملیات یک واحد تجاری را تنها در خاتمه عملیات آن 
می توان تعیین کرد. از طرف دیگر، بستانکاران، اعتباردهندگان و اشخاص ذی نفع نمی توانند تا 
تاریخ انحلال، از نتایج آن بی خبر باشند. از این رو عمر واحد تجاری به دوره های زمانی مساوی 
تقسیم می شود که هر دوره را اصطلاحاً )دوره حسابداری( گویند. دورة مالی ممکن است سه ماهه، 
شش ماهه یا یک ساله باشد. هر دوره مالی را که دوازده ماه طول بکشد اصطلاحاً سال مالی گویند.

باتوجه به تعریف فوق یکی از دلایل مهم در بستن حساب های موقت را می توان فرض دوره مالی دانست چرا  
که ذی نفعان علاقه مندند نتیجة عملکرد شرکت را در مقاطع زمانی مختلف مورد قضاوت قرار دهند یکی از 
این مقاطع پایان دوره مالی است به همین دلیل در پایان دوره مالی باید کلیة حساب های موقت بسته شوند 

تا برای اندازه گیری عملکرد واحد اقتصادی در ابتدای دوره مالی بعد با مانده صفر دوره مالی شروع شود. 

ارتباط بین بستن حساب ها با قوانین مالیاتی
 95 ماده  استناد  به  و  کشور  مالیاتی  امور  سازمان  پیشنهاد  به  دارایی  و  اقتصادی  امور  وزارت 
اصلاحیه قانون مالیات های مستقیم مصوب 1394/04/31 آیین نامه اجرایی با عنوان زیر منتشر 

نموده است:
»آیین نامه مربوط به نوع دفاتر، اسناد و مدارک و روش های نگهداری و نمونه اظهارنامه مالیاتی 
قانون  ماده 95 اصلاحی  مالیات موضوع  برای رسیدگی و تشخیص درآمد مشمول  ارائه  نحوة  و 

مالیات های مستقیم«
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بخشی از این آیین نامه که با بستن حساب های دائم در ارتباط است در زیر آورده شده است:

ماده 6 : بند دوم 

مؤدیانی که دفاتر دستی نگهداری می نمایند، مکلفند برای هر سال مالیاتی فقط از دفاتری که 
طی سال مالیاتی قبل نزد مراجع قانونی ذی ربط ثبت شده استفاده نمایند. در مواردی که دفاتر 
ثبت شده مذکور در هر سال برای ثبت عملیات مالی مؤدیان تا پایان سال مالیاتی کفایت ننماید، 

مجاز به استفاده از دفاتر ثبت شده طی همان سال می باشند.

با توجه به مطالب فوق یکی از دلایل مهم در بستن حساب های دائم الزام به داشتن دفاتر جداگانه برای هر  
سال مالی است که واحدهای تجاری را ملزم به بستن حساب های دائم برای انتقال از دفاتر سال جاری به 

دفاتر سال آینده می نماید.

اسامی دیگر حساب های موقت و دائمی 

در برخی از کتب حسابداری برای عناوین حساب های موقت و دائمی از اسامی دیگری نیز به شرح 
زیر استفاده شده است:

حساب های اسمیحساب های سود و زیانیحساب موقت

حساب های حقیقی )واقعی(حساب های ترازنامه ایحساب های دائمی

در منابع لاتین نیز این دو حساب با عناوین زیر شناخته می شوند 
  Temporary Accounts
  Permanent Accounts

                          بستن حساب های دائمی بدون استفاده از حساب تراز اختتامی  

عنوان  با  واسطه  از یک حساب  دائمی  بستن حساب های  برای  که  کتاب گفته شد  در  پیش تر 
»حساب تراز اختتامی« استفاده می شود اما باید بدانیم که برخی از واحدهای تجاری برای بستن 
حساب های دائمی از این حساب استفاده نمیک نند و مستقیماً و با یک ثبت کلیه حساب های 
دائمی را می بندند، برای این منظور کلیة حساب های دائمی با مانده بستانکار را بدهکار کرده و 
در مقابل کلیة حساب های دائمی با مانده بدهکار را بستانکار می نماییم به این ترتیب به دلیل 
برابری جمع دارایی ها با بدهی ها و حقوق صاحبان سرمایه این ثبت تراز می گردد نمونه ای از آن 

در صفحه روبه رو آمده است:
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شمارة سند:                                                       مؤسسه...                        شمارة صفحة دفتر روزنامه:
تاریخ سند:1396/12/29                                سند حسابداری                  تعداد ضمائم:

بستانکار)ریال(بدهکار)ریال(مبلغ جزءشرحکد حسابردیف

×××استهلاک انباشته اثاثه

×××حساب های پرداختنی

×××حقوق پرداختنی

×××پیش دریافت درآمد

×××سرمایه

×××سود و زیان انباشته

××× بانک

××× حساب های دریافتنی

××× پیش پرداخت اجاره

×××××× اثاثه
جمع:

شرح سند: بابت بستن حساب های دائمی

تنظیمک ننده: تأییدکننده: تصویبک ننده:

افتتاح حساب های دائمی بدون استفاده از حساب تراز افتتاحی 

عنوان  با  واسطه  از یک حساب  دائمی  افتتاح حساب های  برای  که  در کتاب گفته شد  پیش تر 
»حساب تراز افتتاحی« استفاده می شود اما باید بدانیم که برخی از واحدهای تجاری برای افتتاح 
و با یک ثبت کلیة حساب های  حساب های دائمی از این حساب استفاده نمیک نند و مستقیماً 
دائمی را افتتاح می نمایند برای این منظور کلیه حساب های دائمی با مانده بدهکار را بدهکار کرده 
و در مقابل کلیه حساب های دائمی با مانده بستانکار را بستانکار می نماییم به این ترتیب به دلیل 
برابری جمع دارایی ها با بدهی ها و حقوق صاحبان سرمایة این ثبت تراز می گردد نمونه ای از آن 

در زیر آمده است :

فرایند بستن حساب ها در نرم افزارهای حسابداری 
نرم افزارهای حسابداری معمولاً عملیات بستن حساب ها در پایان سال مالی را به صورت خودکار 
انجام می دهند برای این منظور کافی است حسابداران در ابتدای دوره مالی ماهیت هر حساب و 
موقت یا دائمی بودن آن را برای نرم افزار حسابداری مشخص کنند، نرم افزار در پایان دوره مالی 
با تشخیص حساب های موقت از دائمی عملیات بستن حساب ها را انجام می دهد در نظر داشته 
باشید این عمل صرفاً موجب تسهیل و تسریع در کار حسابداران می شود و یک نرم افزار حسابداری 

نمی تواند جایگزین یک حسابدار شود.



98PB

بستانکار)ریال(بدهکار)ریال(مبلغ جزءشرحکد حسابردیف

×××بانک

×××حساب های دریافتنی

×××پیش پرداخت اجاره

×××اثاثه

××× استهلاک انباشته اثاثه

××× حساب های پرداختنی 

××× حقوق پرداختنی

××× مالیات پرداختنی

××× پیش دریافت درآمد

×××××× سرمایه

×××××× سود و زیان انباشته 
جمع:

شرح سند: بابت بستن حساب های دائمی

تنظیمک ننده: تأییدکننده: تصویبک ننده:

پرسش و پاسخ   

 آیا حساب ها تنها در پایان دوره مالی بسته خواهند شد ؟خیر، یک حساب ممکن است 
در طی دورة مالی نیز بسته شود مانند حساب های دریافتنی یا پرداختنی که پس از تسویة حساب 

خود به خود صفر می شود.
 آیا مبحث بستن حساب ها دارای یک استاندارد حسابداری است؟ خیر

 آیا الزامی برای رعایت ترتیب بستن حساب های موقت وجود دارد؟ هر چند که ممکن 
است رعایت نکردن ترتیب بستن حساب ها در نتیجه نهایی تغییری ایجاد نکند اما بهتر است به 

منظور حفظ نظم و رعایت کنترل های داخلی این ترتیب رعایت گردد.
بستن  از  پس  ثبت  این  اما  خیر،  ؟  است  حساب ها  بستن  مراحل  جز  مالیات  ثبت  آیا   

حساب های موقت و قبل از بستن حساب های دائمی انجام می گیرد.
 آیا فرایند بستن حساب ها در مؤسسات تولیدی متفاوت از مؤسسات بازرگانی است؟ 
درمؤسسات تولیدی بر خلاف مؤسسات بازرگانی که کالا بدون تغییر به فروش می رسد، مواد اولیه 
طی فرایند تولید تبدیل به کالا شده و سپس به فروش خواهد رسید به همین دلیل در این نوع 
تولید  فرایند  اما در طی  بازرگانی است  به فروش شبیه مؤسسات  مؤسسات حساب های مربوط 

حساب های دائمی جدیدی که متفاوت از مؤسسات بازرگانی است ایجاد می شود.


