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پودمان 2

صدور بارنامه
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بارنامه  از  كارخانه سيمان  محموله های  قبيل  از  محموله های عمده بار  براي حمل 
را  بخواهيد تجربيات و مشاهدات خود  از هنرجويان  استفاده مي گردد.  عمده بار 
در محل زندگي از انواع محموله ها كه بر حسب نوع آن نياز به بارنامه عمده بار، 

خرده بار و فراورده هاي نفتي مي باشد بيان كنند.

پاسخ فعاليت 
كلاسی 1

براي مثال مي توان به محموله های عمده بارِ كارخانجات ذوب آهن كه داراي وزن 
بالا مي باشند، اشاره كرد. در محموله های عمده بارِ سبك و حجيم هم مي توان به 
محموله های داراي وزن حجمي كم از قبيل علوفه، پنبه و... اشاره كرد. همچنين 
در محموله های نفتي مانند بنزين و گازوئيل و در خرده بار به محموله های اداره 

پست و ... نيز می توان اشاره كرد.

پاسخ فعاليت 
كلاسی 2

1ـ اسناد حمل ونقل جاده اي 

با سؤالاتي از هنرجويان درخصوص اينكه چگونه مثلًا يك كشاورز، يا يك كارخانه دار 
محصولات خود را حمل می كند و به دست مصرف كننده مي رساند درس را آغاز 
كنید و سپس در ادامه از هنرجويان در مورد تجربیاتشان در زمینۀ اسباب كشي 
منزل سؤال كنید و آنها را در زمینه نحوۀ درخواست وسیله نقلیه براي حمل اسباب 
منزلشان و موارد مشابه وارد بحث كنید. پس از آن به بیان مواردي از قبیل مدارك 
لازم در خريد و فروش خودرو و ضرورت وجود مدارك و اسناد حمل ونقل پرداخته 
)بلیت مسافري(،  از جمله در حمل ونقل مسافر  اسناد  قبیل  اين  از  نمونه هايي  و 

حمل ونقل بین المللي )راهنامه يا CMR( و در حمل ونقل جاده اي. 
با زبان ساده و كاربردي داخلي كالا به بارنامه اشاره نمايید.

2ـ بارنامه

براي هنرجويان تعريف حقوقي بارنامه بیان گردد.
به  جاده اي  ترابري  مؤسسات  و  شركت ها  الزام  »قانون   2 ماده  مطابق  توضيح: 
استفاده از صورت وضعیت مسافري و بارنامه«، بارنامه سند حقوق مالكیت بوده كه 
طرح آن در دو نوع براي حمل ونقل كالاهاي عمومي و حمل ونقل فراورده هاي نفتي 
ارائه شده و به صورت تمبردار و يا با الصاق تمبر توسط شركت حمل ونقل به صورت 
الكترونیكي صادر مي گردد. در ادامه با استفاده از اشكال موجود در كتاب درسي با 

تعريف نمونه هايي از انواع محموله ها از منظر محموله، موضوع تشريح گردد.
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دريافت  بابت  و  مي شود  اوراق بهادار شناخته  عنوان  به  بارنامه  اينكه  به  توجه  با 
آن حق تمبر وصول و در اختيار شركت ها گذارده مي شود، توسط چاپخانه دولتي 
ايران و تحت نظارت وزارت اقتصاد و دارايي چاپ مي گردد. با نشان دادن بارنامه 
بارنامه را ذكر  از آنان خواسته شود مهم ترين بخش هاي اطلاعاتي  به هنرجويان 

نمايند.
در ادامه توضيحات لازم بيان شده است:

1 بخش اطلاعات فرستنده و گيرنده كالا
2 بخش مشخصات راننده و ناوگان

3 بخش مشخصات محموله
4 بخش مالي و شركت صادركننده بارنامه

تعاريف سيستمي كه در كتاب درسي  به  باتوجه  از بخش ها  فيلدهاي هريك   5
آمده، تشريح گردد.

پاسخ فعاليت 
كلاسی 3

2و1  )شكل های  مختلف  بارنامه هاي  از  تصوير  چند  نشان دادن  ضمن  ادامه  در 
كتاب درسی( درخصوص اينكه متولي چاپ بارنامه چه مرجعي است و همچنين در 
مورد دريافت حق تمبر، به هنرجويان توضيحات كافي ارائه شده و دليل اينكه چرا 

مي بايست حتماً توسط وزارت اقتصاد و دارايي چاپ گردد، بيان شود.

3ـ بیمه مسئولیت مدنی متصدیان حمل ونقل داخلی

در ادامه با مثال تعريف ارزش افزوده و مالیات بر ارزش افزوده در بخش حمل ونقل 
گیرنده،  فرستنده،  مفاهیم  نمونه هايي  ارائه  با  همچنین  و  است  شده  مطرح  كالا 

ناوگان باري و انواع آن ذكر گردد، كه در ادامه توضیحات لازم بیان شده است:
ارزش افزوده

از ديدگاه اقتصادي، ارزش افزوده مابه التفاوت ارزش ستانده و ارزش داده است. بر 
اين اساس، ارزش افزوده را تفاوت بین ارزش كالاها و خدمات عرضه شده با ارزش 
كالاها و خدمات خريداري شدۀ يك شخص در يك دورۀ معین تعريف مي كنند، به 
بیان ساده تر مي توان گفت هر كالايي كه در بازار فروخته مي شود، در فرايند تولیدِ 
مثال يك  به عنوان  تدريج ساخته شده است.  به  تولیدكننده  توسط چندين  خود، 
نان ابتدا گندم بوده سپس تبديل به آرد شده سپس خمیر شده و در تنور پخته و 
در نهايت نان تولید شده است. قیمت گندم موجود در هر عدد نان تا قیمت نانِ 
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4ـ نحوۀ محاسبه مالیات بر ارزش افزوده در بخش 
حمل ونقل كالا

الف( در رابطه با جابه جايي كالاهايی كه حمل آنها براساس قرارداد حمل توسط 
شركت/ مؤسسه حمل ونقل بار صورت مي گیرد، مأخذ مالیات و عوارض ارزش افزوده، 
كل كرايۀ حمل كالا بوده و طرف قرارداد شركت/ مؤسسه ، مكلف به پرداخت مالیات 

و عوارض متعلقه خواهد بود.
به  توسط وسیله نقلیه متعلق  آنها  با جابه جايي كالاهايي كه حمل  رابطه  ب( در 
حمل ونقل  عوارض  و  مالیات  مأخذ  مي پذيرد،  صورت  حمل ونقل  شركت/ مؤسسه 

فروش رفته در نانوايي در اين مراحل به تدريج افزايش يافته است كه اين افزايش 
حاصل زحمت تولیدكنندگان مختلف در مراحل مختلف تولید گندم تا فروش نان 
افزوده«  نان، »  ارزش  تا  دانه گندم  از  ايجاد شده  اضافي  ارزش  اين  به  است.  بوده 

گفته مي شود.
ماليات بر ارزش افزوده

مالیات بر ارزش افزوده نه تنها مالیات نسبتاً ساده اي است بلكه رايج ترين مالیات 
افزوده نوعي مالیات چند  بر ارزش  امروز نیز محسوب مي شود. مالیات  در دنیاي 
اخذ  ارائه شده  يا خدمات  و  تولید  مرحله اي است كه در مراحل مختلف زنجیرۀ 

مي گردد.
برای اينكه با اين مفهوم بهتر آشنا شويد از مثال ساده ای استفاده می كنیم. تصور 
كنید شما تولیدكننده شلوار هستید. برای خريد هر يك از اقلام مورد نیازتان در 

امر تولید می بايست مبلغی را به عنوان مالیات بر ارزش افزوده پرداخت نمايید.
پارچه 10 هزار تومانی

نخ 500 تومانی
سوزن 100 تومانی

دكمه 1000 تومانی
با احتساب نرخ 4 درصد مالیات بر ارزش افزوده برای پارچه می بايست 400 تومان، 
برای نخ 20 تومان، برای سوزن 4 تومان و برای دكمه 40 تومان پرداخت كنید كه 

جمع اين هزينه ها 464 تومان خواهد بود.
اگر كالای نهايی )در اينجا شلوار( را به قیمت 30 هزار تومان بفروشید نرخ مالیات 
بر ارزش افزوده آن 1200 تومان خواهد بود اما نرخی كه می بايست به اداره مالیات 
پرداخت نمايید مابه التفاوت اين دو است كه حاصل تفريق 1200 و 464 تومان 

می باشد و برابر است با736 تومان كه می بايست به حساب دولت واريز شود.
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5  ـ مجوز خاص براي حمل توسط دستگاه های متولی

ضمن بیان مثال هايي از مجوزهاي حمل دستگاه هاي مختلف همانند محموله های 
تحت نظارت دامپزشكي )از قبیل محموله های دام زنده، فراورده هاي خام دامي، 
طیور و ...( و يا محموله های نظامي به هنرجويان، لزوم اخذ مجوزهاي مربوط نیز 

تشريح گردد.
دلايل و ضرورت ارائه و اخذ مجوز از دستگاه هاي متولي محموله ها:

بر  نظارت  و  رعايت  قبیل  از  متعددي  دلايل  به  حمل  مجوز  ارائه  و  تأيید  لزوم 
مسائل بهداشتي و جلوگیري از شیوع بیماري ها از طريق حمل غیرمجاز )سازمان 
و  نابودي جنگل ها  و  منابع طبیعي  از  بي رويه  استفادۀ  از  دامپزشكي(، جلوگیري 
مراتع )مجوز حمل تنه درختان و.... از سازمان جنگل ها، مراتع و آبخیزداري كشور(، 

پیشگیري از قاچاق كالا و... مي باشد.

)صاحب كالا( مكلف به پرداخت مالیات و عوارض متعلقه مي باشد.
بند  اين  )ب(  يا  و  )الف(  احكام  كه مشمول  كالاهايي  جابه جايي  با  رابطه  در  ج( 
حمل كننده  وسیله نقلیۀ  و  نبوده  قرارداد  براساس  حمل ونقل  )يعني  نمي گردند 
متعلق به شركت/ مؤسسه حمل ونقل نمي باشد( كمیسیون )كارمزد( شركت/ مؤسسه 
حمل ونقل، مأخذ پرداخت مالیات و عوارض محسوب می شود و مالیات و عوارض 

متعلقه از گیرندۀ خدمت )در اين مورد صاحب كامیون( وصول مي گردد.

6ـ حقوق و تكالیف صاحب كالا )فرستنده(، گیرندۀ كالا 
و متصدی حمل )صادركنندۀ بارنامه(

حقوق و تكاليف صاحب كالا
 تكاليف فرستنده

1 تسلیم كالا و كلیۀ اسنادی كه نشان دهندۀ مجوز حمل كالا است. 
2 ارائه اطلاعات جامع و صحیح در مورد كالا و چگونگی حمل آن.

3 پرداخت كرايه و كلیه هزينه های مربوطه و عوارض قانونی مربوط به كالا.
4 بسته بندی مناسب كالا و بارگیری و بارچینی آن. 

 حقوق فرستنده
1 حق استرداد، واگذاری كالا يا هرگونه دسترسی در مورد تغییرگیرنده يا محل 
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7ـ حقوق و تكالیف گیرنده

 تكاليف گيرنده
1 پرداخت پس كرايه و مخارج مربوط به حمل كالا.

2 تحويل گرفتن و تخلیه كالا در مقصد.
3 وارسی و اعلام خسارت و عیب كالا.

 حقوق گيرنده
1 حق دريافت كالا.

2 حق تصرف در كالا و صدور دستورات لازم به متصدی حمل.
3 حق اقامه دعوی.

8  ـ حقوق و مسئولیت متصدیان حمل 

 تكاليف متصدی حمل
1 تعهد ايمنی كالا در طول حمل و مسئولیت جبران خسارات وارده به كالا در 

طول حمل.
2 مسئولیت تلف يا گم شدن كالا.

3 رسانیدن به موقع كالا به مقصد و مسئولیت ناشی از تأخیر در تحويل كالا در 
مقصد. 

4 تبعیت از دستورات فرستنده، مادام كه كالا در تصرف متصدی است.
5 تبعیت از دستور گیرنده در صورتی كه نسخه ای از بارنامه در اختیار گیرنده 
باشد يا كالا به مقصد رسیده و گیرنده درخواست تحويل نموده باشد يا حق استرداد 

كالا در بارنامه برای گیرنده پیش بینی شده باشد.
6 ساير تكالیف قانونی يا قراردادی كه بر عهده متصديان حمل می باشد.

 حقوق متصديان حمل
1 حق دريافت كرايه حمل و ساير مخارج.

2 حق حبس كالا توسط متصدی حمل.

تحويل كالا. 
2 حق تعیین تكلیف كالا در مواردی كه بنا به اوضاع و احوال خاص يا امتناع 

گیرنده، تحويل ممكن نگردد.
3 حق اقامه دعوي.
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3 حق فروش كالا در موارد خاص.
4 حق مطالبه خسارات ناشی از بسته بندی نامناسب، عدم ارائه اطلاعات ضروری 

و ارائه اطلاعات غلط.
مشخصات  درخصوص  هنرجويان  به  بارنامه  از  نسخه  يك  نشان دادن  با  ادامه  در 
ظاهري از قبیل جنس، تعداد نسخ توضیح داده و در نهايت از هنرجويان درخواست 
كارمزد يك  و  میزان عوارض جابه جايي كالا  تعیین  و  به محاسبه  تا نسبت  شود 

شركت با كرايه و هزينه هاي فرضي تعیین شده، اقدام شود.
كارمزد )كميسيون(: عبارت از وجهي است كه شركت ها و مؤسسات حمل ونقل 
دريافت  راننده  از  بارنامه  در  مندرج  كرايه  كل  مبلغ  از  بارنامه  صدور  بابت  كالا 
مصوبه   1 بند  براساس  مؤسسات حمل ونقل  و  كارمزد شركت ها  درصد  مي دارند. 
يكصد و شصت و ششمین جلسه شوراي عالي ترابري كشور و اصلاحات بعدي آن 

تبیین و ابلاغ مي گردد.
پايانه هاي عمومي 8% كل كرايه و در خارج  در حال حاضر كارمزد شركت ها در 

پايانه هاي عمومي 10% براي خرده بار 15 % و سیمان 6% مي باشد.
سؤال: چرا میزان كمیسیون شركت ها و مؤسسات حمل ونقل بیرون از پايانه هاي 

عمومي بیش از شركت ها و مؤسسات فعال در داخل پايانه هاي مذكور مي باشد؟
پاسخ: شايد يكي از دلايل قانون گذار میزان سرمايه گذاري شركت ها و مؤسسات 
حمل ونقل مي باشد، شركت ها و مؤسسات حمل ونقل در خارج پايانه با سرمايه گذاري 
و  شركت ها  به  نسبت  بیشتري  آورده  و...  اختصاصي  پاركینگ  و  مستحدثات  در 
مؤسسات فعال در داخل پايانه دارند چرا كه اين شركت ها از امكانات موجود پايانه 
از دلايل  نیز  بازاريابي  استفاده می كنند همچنین موضوع نحوۀ  پاركینگ  همانند 
در  فعال  كمیسیون شركت هاي  )تفاوت  مي باشد  آنها  كمیسیون  تفاوت  در  ديگر 

حمل سیمان و ساير شركت ها(. 

راهنماي ارزشیابي مرحله اول

قرار  هنرجويان  اختیار  در  زير  اطلاعات  و  تجهیزات  نظر،  مورد  موارد  انجام  براي 
گیرد:

 اطلاعات مربوط به فرستنده، گیرنده كالا شامل نام و نام خانوادگي، كد ملي، 
آدرس و .... )مي توان از اطلاعات فرضي استفاده نمود(.

 اطلاعات مربوط به راننده و ناوگان شامل نام و نام خانوادگي راننده، شماره كارت 
هوشمند، شماره گواهینامه، تلفن.
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كارمزد شركت در خارج پايانه 10% مي باشد.

جدول1ـ محاسبه عوارض كالا و كارمزد يك شركت 

مبلغ )ريال(شرح

16/000/000كرايه

750/000هزينه بارگیري

%3 ×16/000/000480/000

17/230/000جمع كرايه

ضمناً با توجه به اينكه شركت در خارج پايانه مي باشد كارمزد شركت برابر است با 
10 در صد 000/000/ 16برابر با 1600/000 ريال.

عوارض جابه جايي كالا:
 اين عوارض براساس احكام قانوني و يا در قانون بودجه هاي سالانه و همين طور 
قوانين برنامه هاي توسعه سوم، چهارم و پنجم و در طي سال ها به منظور اموري از 
قبيل تأمين مالي مورد نياز جهت توسعه، نگهداري و بهره برداري امور حمل ونقل 
تعيين  اقتصاد  شوراي  مصوبات  براساس  آن  ميزان  و  گرديده  تمديد  جاده اي 

پاسخ فعاليت 
كلاسی 7

 اطلاعات ناوگان شامل شماره پلاك وسیله نقلیه، سري پلاك، محل شماره گذاري، 
شماره كارت هوشمند ناوگان و شماره و تاريخ انقضاء بیمه شخص ثالث. اطلاعات 
فوق از بانك اطلاعاتي سازمان قابل دسترسی مي باشد. چنانچه در محل شركت 
واقعي  نمونه اي  اطلاعات  از  مي توان  پذيرد  صورت  واقعي  به صورت  و  حمل ونقل 

راننده و ناوگان استفاده كرد.
 اطلاعات محموله: نام محموله، نوع بسته بندي، وزن، تعداد بسته، مبدأ بارگیري، 

مقصد تخلیه.
 اطلاعات مالي؛ با توجه به نوع محموله، نوع ناوگان، نوع وسیلۀ حمل ونقل، از 
كرايه هاي اعمال شده موجود در بانك هاي اطلاعاتي سازمان و يا دريافت اين مبالغ 
محل  برحسب  نیز  حمل  مقصد  و  مبدأ  كرد.  استفاده  حمل ونقل  شركت هاي  از 

زندگي هنرجويان انتخاب گردد.
 نمونه هاي خام بارنامه، رايانه و چاپگر در اختیار هنرجو قرار گیرد.

 در اين مرحله فقط ورود اطلاعات مورد ارزيابي قرار مي گیرد.
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مي گردد كه اين مبلغ در سال 74 يك درصد ارزش بارنامه هاي صادره و در سال77 
برنامه سوم  قانون  ماده 132  براساس  است.  يافته  افزايش  دو درصد  به  يك درصد 
)تنفيذي به موجب ماده 29 قانون برنامه چهارم توسعه( به سازمان اجازه داده شد 
كه از جابه جايي كالا و مسافر در جاده هاي كشور براساس هر تن ـ كيلومتر و نفر 
ـ كيلومتر عوارض وصول گردد، ميزان اين عوارض همه ساله با پيشنهاد سازمان و 
تصويب شوراي اقتصاد تعيين مي گردد. لازم به ذكر است به جهت مشكلات اجرايي 
تبديل شده  بارنامه  ارزش مبلغ كل مندرج در  به 3 درصد  تعيين هر تن كيلومتر 
است، يادآور مي گردد در سال جاري )95( شوراي اقتصاد عوارض جابه جايي را از 
3 درصد به 4 درصد به جهت نگهداري مناسب تر شبكه راه هاي كشور تصويب نموده 

است كه تاكنون اجرايي نشده است.

صنعتي،  شهرك هاي  در  مثال  براي  خود  شهر  در  شود  خواسته  هنرجويان  از 
با ويژگي كالاي قابل حمل در آن را شرح داده  بنادر و...  كارخانه توليد سيمان، 

و نوع وسيله مناسب براي حمل آن كالا و تخليه و بارگيري آن را تشريح نمايند.
به عنوان مثال، كارخانه سيمان داراي دو نوع توليد از باب حمل مي باشد. فله و 
كيسه، كه وسيله نقليه مناسب براي حمل فله بونكر و براي حمل سيمان كيسه اي 
تريلر است. بنادري مثل بندرعباس كه در آن بيشتر محموله ها كانتينري تخليه 
مي گردد در نتيجه تريلرهاي كفي و كانتينر بر، مناسب حمل اين محموله ها بوده 
و كانتينرها با جرثقيل هاي مخصوص براي حمل بار روي ناوگان مربوطه، تخليه و 
از  توليدي شركت هاي خودروسازي  براي حمل خودروهاي  بارگيري مي شوند.  يا 
تريلرهاي خودرو بر استفاده مي گردد. براي حمل محموله های فاسدشدني از قبيل 

گوشت، تخم مرغ و... از وسايل نقليه يخچال دار استفاده مي شود.
از هنرجويان بخواهيد درخصوص هر يك از موارد مذكور با مثال هايي كه در اطراف 

محل زندگي خود مشاهده كرده اند موارد مشابهي را بيان نمايند.

پاسخ فعاليت 
كارگاهی 1

9ـ نرم افزار بارنامه

و  بارنامه  صدور  نرم افزار  به  زندگي  در  آن  كاربرد  و  رايانه  از  كلیاتي  بیان  با 
تعیین  مراحل  براساس  سپس  و  پرداخته  مختصر  به صورت  آن  مهم  قسمت هاي 
نرم افزار  بارنامه در  به تكمیل مندرجات  شده در كتاب درسي، گام به گام نسبت 
اقدام شود. بدين منظور از هنرجويان بخواهید با حضور در كارگاه و ايفاي نقش، 
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 ارزشیابي در فضاي واقعي و در محل يك شركت حمل ونقل و يا در سايت با 
در اختیار گذاردن اطلاعات مربوط به فرستنده، گیرندۀ كالا، نوع محموله، راننده، 

ناوگان، كرايه حمل، نرم افزار صدور بارنامه و ... صورت پذيرد.

10ـ صدور بارنامه

11ـ ثبت و صدور بارنامه

در مورد چگونگي ثبت و صدور بارنامه مطابق آنچه در كتاب درسي توضیح داده 
شده، توضیحات مقدماتي به هنرجويان ارائه شود و سپس با استفاده از نرم افزار در 
كارگاه نسبت به ثبت و صدور بارنامه اقدام نموده و در نهايت گزارش های مورد نظر 

از سیستم گرفته شود.

از هنرجويان بخواهيد در گروه هاي 3 نفره )متصدي صدور بارنامه، راننده و صاحب 
كالا( هر يك با در دست داشتن مدارك مربوطه، به ايفاي نقش پرداخته و متصدي 
صدور بارنامه با بررسي كليه مدارك راننده و وسيله نقليه، مشخصات صاحب كالا، 

در نهايت امكان حمل بار را با مدارك موجود و نوع ناوگان بررسي نمايند.

پاسخ فعاليت 
كارگاهی 2

12ـ طرف حساب

در محل كارگاه و يا در محل واقعي )شركت حمل ونقل( هنرجويان را به گرو ه هاي 
ناوگان  با  براي يك محمولۀ خاص  نرم افزار  از  با استفاده  و  نموده  نفره تقسيم   3
مورد نظر مثلًا براي حمل يك كانتينر از مبدأ بندرعباس به مقصد مشهد با بررسي 

مدارك راننده و صاحب كالا و... بارنامه صادر گردد.

پاسخ فعاليت 
كارگاهی 3

بارنامه را تكمیل و در نهايت نسبت به صدور بارنامه اقدام نمايند. در اين مرحله 
فقط صدور حواله الكترونیكي انجام مي شود.
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13ـ حواله بارنامه

به  ترابري جاده اي  الزام شركت ها و مؤسسات  قانون  به موجب  برگه اي است كه 
استفاده از صورت وضعیت مسافري و بارنامه، توسط اداره كل يا نمايندگي ادارات 
كل، در اختیار شركت ها و يا مؤسسات حمل ونقل جاده اي داخلي كالا يا نمايندگان 

آن قرار خواهد گرفت.

14ـ فرایند تحویل حواله بارنامه

شماره  بخشنامه  موضوع  جاده اي  بارنامه  از  استفاده  و  تهیه،تنظیم  ضوابط 
104979/71 مورخ94/09/14 به طور كامل مطالعه گردد.

اهم ضوابط مذكور مربوط به فصل اول: تهيه بارنامه تمبردار و يا تمبر بارنامه
1 شركت ها و مؤسسات حمل ونقل و شعب و دفاتر حوزه استحفاظي هر استان در 
صورت داشتن پروانه فعالیت و يا مجوز فعالیت معتبر، مي توانند از اداره كل همان 

استان درخواست بارنامه تمبردار و يا تمبر بارنامه نمايند.
به  نسبت  مي بايست  آنها  دفاتر  و  شعب  و  حمل ونقل  مؤسسات  و  شركت ها   2
واريز عوارض جابه جايي كالاي بارنامه هاي مصرفي، براساس آخرين بخشنامه هاي 
سازمان اقدام كرده و اطلاعات فیش واريزي را در سیستم مديريت كنترل بارنامه 

ثبت نمايند.
تبصره: مبناي محاسبه بدهي ريالي شركت ها و مؤسسات بابت بارنامه هاي مصرفي 
كه به شرح بند فوق تسويه نشده است، براساس تاريخ تسويه بارنامه های اداره كل 

مي باشد.
3 تحويل بارنامه جديد منوط به تسويه حداقل 80% بارنامه هاي تحويلي )مصرفي 

و باطله( و تسويه حساب كامل بدهي ريالي قبلي مي باشد.
مؤسسات  و  شركت ها  به  تحويل  قابل  بارنامه  تمبرهاي  يا  و  بارنامه  تعداد   4
موارد  )جهت  مي گردد  تعیین  بارنامه  كنترل  مديريت  سیستم  توسط  حمل ونقل 

قرار  اختیار هنرجو   اطلاعات مالي شامل كرايۀ حمل، مبدأ و مقصدِ حمل در 
گیرد.

 نكاتي در مورد ارزيابي؛ نتیجه ارزيابي فعالیت هاي كارگاهي 1 و 2 و همچنین 
نتیجه فعالیت هنرجو با نرم افزار و نحوۀ تكمیل اطلاعات بارنامه و محاسبۀ كرايه و 

عوارض مربوطه، ملاك ارزشیابي در اين مرحله مي باشد.
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استفاده محموله های فصلي مانند گندم، تره بار نیز پیش بیني هاي لازم مدنظر قرار 
مي گیرد(.

5 اداره كل استان موظف است با در نظر گرفتن موارد 1 تا 4 نسبت به صدور 
حواله بارنامه براي شركت اقدام نموده و شركت از طرف اداره كل استان، به بانك 
شماره  استان،  كل  اداره  به  مراجعه  ضمن  سپس  و  اخذ  را  بارنامه ها  و  مراجعه 
بارنامه ها در سیستم ثبت گردد. در صورت برقراري ارتباط با بانك مجاز، عملیات 

به صورت الكترونیكي انجام مي شود.
سیستم مديريت كنترل بارنامه، نرم افزاري است كه كلیه عملیات مربوط به حواله 
واريزهاي  و  باطله(  و  )مصرفي  صادره  بارنامه هاي  اطلاعات  جمع آوري  بارنامه، 
قانوني  نقدي شركت ها و مؤسسات حمل ونقلي كالا و همچنین محاسبه عوارض 
نیز  و  زمینه  اين  در  لازم  كنترل هاي  و  مقررات  و  قوانین  براساس  سازمان  سهم 

گزارش گیري توسط آن صورت مي گیرد.
به صاحبان كالا،  و مؤسسات  و خدمات شركت ها  فعالیت  در  وقفه  به جهت عدم 
قراردادن  اختیار  در  به  نسبت  تحويلي  بارنامه هاي  تسويه %80  با حداقل  سازمان 
بارنامه جديد اقدام مي نمايد. لازم به ذكر است در صورت عدم اجراي اين بند و يا 
تسويه با درصد پايین تر بارنامه هاي تحويلي مشكلاتي از قبیل عدم احقاق به موقع 
حقوق دولتي، تجمیع بارنامه هاي در اختیار يك شركت و... دور از انتظار نخواهد بود.

اهم ضوابط مذكور مربوط به فصل دوم: تنظيم بارنامه
شركت ها و مؤسسات حمل ونقل و شعب و دفاتر حوزه استحفاظي هر استان مكلف 

به رعايت موارد زير مي باشند:
1 مطابق با اين ضوابط، بارنامه تمبردار و يا تمبرهاي بارنامه تهیه و صادر نمايند.

2 اطلاعات بارنامه هاي صادره را براي سامانه بارنامه بر خط ارسال نموده و بعد از 
صحت سنجي اطلاعات و در صورت صحت اطلاعات، كد رهگیري براي آن بارنامه 
صادر و براي شركت حمل ونقل ارسال مي گردد. متعاقباً آن شركت موظف است از 
طريق نرم افزار صدور بارنامه، نسبت به چاپ كد رهگیري بر روي بارنامه اقدام نمايد.

3 مشخصات فرستنده، گیرنده، محموله، وسیله نقلیه باري و ساير موارد بايستي 
با مفاد مندرج در بارنامه مطابقت داشته، و كلیه اطلاعات مورد نیاز در نسخ بارنامه 

به طور كامل تكمیل گردد.
4 نسخ متعدد بارنامه نبايستي به صورت متعارض و متفاوت تكمیل گردد.

5 از صدور بارنامه به صورت دست نويس و از ذكر كرايه در پشت بارنامه خودداري 
نمايند.

6 نشاني دقیق محل تخلیه و بارگیري را در بارنامه درج نمايند.
7 كارمزد اخذ شده از راننده وسیله نقلیه باري، و درج كرايه حمل واقعي در بارنامه 

مطابق اين ضوابط مي باشد.
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و  كالا،  جابه جايي  عوارض   %3 قبیل  از  بارنامه  بر  مترتب  قانوني  عوارض  هرگونه 
برعهده  آن  پرداخت  كه  مشابه  موارد  و  بارگیري  و  تخلیه  هزينه هاي  همچنین 
صاحب كالا است را در حاشیه پايین و سمت راست بارنامه قید و از صاحب كالا 

دريافت دارند.
اهم ضوابط مذكور مربوط به فصل سوم: قوانين و مقررات مورد استفاده در 

صدور بارنامه
1 شركت ها و مؤسسات حمل ونقل و شعبه ها و دفاتر فعال حوزه استحفاظي هر 
استان در هنگام صدور بارنامه مكلف به رعايت ضوابط و دستورالعمل هاي ابلاغي از 

سوي سازمان مي باشند. برخي از آنها عبارت است از:
1ـ1ـ قانون الزام شركت ها و مؤسسات ترابري جاده اي به استفاده از اوراق صورت 

وضعیت مسافري و بارنامه
1ـ2ـ صورت جلسه يكصد و پنجاه و چهارمین جلسه شوراي عالي هماهنگي ترابري 

كشور
1ـ3ـ صورت جلسه يكصد و شصت و پنجمین جلسه شوراي عالي هماهنگي ترابري 

كشور
1ـ4ـ ضوابط تأسیس و بهره برداري از شركت هاي حمل ونقل 

1 ـ5ـ آيین نامه حمل ونقل جاده اي مواد خطرناك
1ـ 6ـ آيین نامه نحوۀ بارگیري، حمل و مهار ايمن بار وسايل نقلیه باري جاده اي

1ـ7ـ ضوابط و مقررات مربوط به حمل ونقل بار در راه هاي كشور و بخشنامه هاي 
مرتبط

1ـ8ـ رعايت مصوبات و بخشنامه ابلاغي ستاد مركزي مبارزه با قاچاق كالا و ارز در 
باب حمل ونقل دام، تجهیزات پزشكي و كالاي دخاني و ساير موارد.

و  شركت ها  فني  مدير  درخصوص  ابلاغي  بخشنامه هاي  و  ضوابط  رعايت  1ـ9ـ 
مؤسسات حمل ونقل 

1ـ10ـ آيین نامه اجرايي تبصره 1 ماده 31 قانون رسیدگي به تخلفات رانندگي
1ـ11ـ مقررات مربوط به عدم صدور بارنامه براي وسايل نقلیه باري فرسوده

1ـ12ـ مقررات مرتبط به فعالیت دفاتر نظارت بر حمل ونقل سیمان 
1ـ13ـ مقررات مرتبط به نحوه فعالیت سالن هاي نوبت دهي و اعلام بار

1ـ14ـ مقررات مرتبط به وظايف متصديان حمل ونقل در باب هشتم قانون تجارت
2 نسخ بارنامه نبايستي به اشخاص ديگر و غیر مجاز واگذار گردد.

بارنامه بايستي براي رانندگان داراي برگ فعالیت و يا كارت هوشمند معتبر   3
صادر گردد.

4 بارنامه بايستي براي وسیله نقلیه داراي كارت هوشمند ناوگان فاقد ممنوعیت 
از دريافت خدمات صادر گردد.



58

راهنماي ارزشیابي مرحله سوم 

در سايت و يا كارگاه هنرستان، هنرجو در نقش متصدي صدور بارنامه قرار گرفته و 
اطلاعات مربوط به محموله از قبیل مشخصات فرستنده، گیرنده كالا، راننده، ناوگان، 
محموله و... در اختیار هنرجو قرار گیرد. همچنین امكاناتي از قبیل رايانه، نرم افزار 
صدور بارنامه، فرم درخواست بارنامه، فرم حواله بارنامه در اختیار هنرجو قرار گیرد.

با توجه به نتايج تك تك مراحل از قبیل ورود اطلاعات بارنامه و محاسبه عوارض 
صدور بارنامه، تهیه درخواست بارنامه، رعايت گام به گام مراحل صدور حواله بارنامه 
و همچنین ثبت شماره سريال و سري بارنامه هاي تحويلي، ارزشیابي هر هنرجو 
صورت پذيرد. هنرجو در اين مرحله مي بايست حداقل نمره مربوط به ورود اطلاعات 

و محاسبه عوارض مربوطه و همچنین صدور بارنامه را كسب نمايد.

5 شركت ها و مؤسسات حمل ونقل و شعبات و دفاتر فعال حوزه استحفاظي هر 
استان بايستي از صدور بارنامه در مكان غیرمجاز خودداري نموده و در صورت عدم 
پرداخت كرايه حمل در مقصد توسط گیرنده كالا به راننده، مكلف به پرداخت كرايه 

حمل به راننده مي باشند. 
6 شركت هاي حمل ونقل، مجاز به استفاده از بارنامه حمل ونقل فراورده هاي نفتي 

براي حمل كالاهاي عمومي و بالعكس )مگر با موافقت قبلي سازمان( نمي باشند.
به  را  كتاب درسي  در  شده  مطرح  گام هاي  مطابق  بارنامه  حواله  تحويل  مراحل 
هنرجويان توضیح داده و از هنرجويان خواسته شود در نقش شركت حمل ونقل 
ايفاي نقش نمايند و در ادامه شركت  اداره كل راهداري و حمل ونقل جاده اي  و 
حمل ونقل )هنرجو( با ارائه مدارك، نسبت به درخواست بارنامه اقدام و هنرجو در 
نقش سازمان، امكان صدورحواله بارنامه و يا نواقص احتمالي مدارك را اعلام نمايد.

هنرجويان با هماهنگي قبلي به اداره كل راهداري و حمل ونقل جاده اي استان مربوطه 
مراجعه كنند و مراحل درخواست حواله بارنامه از طريق شركت حمل ونقل و نحوه 
بررسي و صدور حواله از طريق اداره كل را از نزديك و در فضاي حقیقي تجربه نمايند.

15ـ ثبت بارنامه هاي تحویلي در سیستم صدور بارنامه

با ارائه توضیحاتي درخصوص ثبت شماره سريال و سري بارنامه هاي تحويلي در 
سیستم صدور بارنامه از هنرجويان خواسته شود در محیط كارگاه نسبت به ثبت 
شماره سريال و سري بارنامه هاي تحويلي اقدام و آنها را در سیستم صدور بارنامه 

خود ثبت نمايند.
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راهنماي ارزشيابي شايستگی متصدی صدور بارنامه

موضوعاتي كه هنرجو بايد در 1
آن تبحر كسب كند

ـ اسناد حمل ونقل كالا
ـ اسناد راننده

ـ اسناد وسیلۀ نقلیه 
ـ مندرجات بارنامه و تكمیل آن

ـ تعیین میزان عوارض بارنامه
ـ نرم افزار صدور بارنامه

ـ درخواست بارنامه
ـ فرايند تحويل بارنامه و دريافت بارنامه از بانك
ـ ثبت شماره سريال و سري بارنامه در نرم افزار

2
موضوعاتي كه هنرجو به عنوان 

متصدي صدور بارنامه بايد رعايت 
نمايد

ـ صداقت
ـ امانت

ـ مسئولیت پذيري

نكاتي كه بايد در آزمون نهايي 3
در نظر گرفته شود

ـ رعايت زمان در آزمون هاي عملي و كتبي
ـ هنرجويان هم به صورت انفرادي ارزيابي شوند و هم به صورت تیمي 

و با توجه به نقش ايفايي تعريف شده
ـ به نمرات شايستگي هاي غیرفني و زيرمعیارهاي آن توجه شود و 

در ارزشیابي مدنظر قرار گیرد.

شاخص ها4

ـ آشنايي با بارنامه 
ـ آشنايي با نرم افزار صدور بارنامه

ـ آشنايي با ضوابط
شركت هاي  و  مؤسسات  الزام  قانون  مقررات  و  قوانین  با  آشنايي  ـ 

حمل ونقل
ـ ضوابط تهیه، تنظیم و استفاده از بارنامه

شرايط برگزاري آزمون5

سايت  در  يا  و  بار  حمل ونقل  شركت هاي  محل  در  آزمون  محل  ـ 
كلاسي 

ـ مدت آزمون به ازاي هر دانش آموز
ـ اخذ آزمون به صورت انفرادي و تیمي

تجهیزات لازم6

ـ مدارك و اسناد بار) بارنامه( راننده و وسیلۀ نقلیه
ـ نرم افزار صدور بارنامه

ـ رايانه و چاپگر
ـ فرم حواله بارنامه


