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فصل پنجم

سفارشي كردن محيط كار

پس از آموزش اين فصل، هنرجو می تواند:
 مشخصات سيستم را مشاهده کند و آن ها را شرح دهد؛

 تاريخ و ساعت سيستم را تنظيمك ند؛
 تنظيمات صفحه نمايش را انجام دهد؛

 کارکرد هری ک از گزینه های کاوشگر ویندوز7 را توضیح دهد و آن ها 
را تنظیم کند؛

 خصوصيات ماوس را تنظيمك ند؛
را  شده  نصب  برنامه هاي  و   ،)Install( نصب  ويندوز  در  را  جديد  برنامۀ   

حذف )Uninstall(ك ند؛
 مودم جدیدی نصب و تنظیمات آن را انجام دهد؛

 چاپگر جدیدی نصب کند و آن را برای استفاده آماده کند؛
 تنظیمات منبع تغذیه در ویندوز7 را انجام دهد؛

 روش کلی مدیریت دستگاه های جانبی در ویندوز7 را شرح دهد؛
 سخت افزار جدید نصب کند.

مركزك نترل  به  نام  پنجره اي  به  وسيلۀ  معمول  به طور  ويندوز7،  محيط كار  تنظيمات 
(Control Panel) انجام مي شود. برخي از امكانات مركزك نترل تخصصي هستند و عمليات مربوط 
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به آن ها نيز پيچيده است. حتي مي توان گفتك ه تنظيم اشتباه بعضي از گزينه هاي آن سبب بروز 
تغييراتيك ه  انجام  از  مي كنيم  توصيه  دليل  همين  به  می شود.  عامل  سيستم  عملكرد  در  اختلال 
با  براي شروعك ار، همگام  پيشنهاد مي شود  به درستي نمي دانيد، پرهيزك نيد.  عملكرد آن ها را 
مطالبك تاب پيش برويد تا مشكلي براي سیستم عامل خود به وجود نياوريد. براي باز كردن پنجرۀ 
 )Administrator( مركزك نترل و دسترسي به برخي گزينه هاي آن بايد به عنوانك اربر مدير سيستم
يا عضوي از گروه مديران وارد محيط ويندوز شويد.ك اربران با حسابك اربري محدود به برخي 

از تنظيمات مركزك نترل دسترسی ندارند.1 

 ـ 5  ـ مشاهدۀ مشخصات سيستم  1
فرضك نيد مي خواهيد با رایانه دوستتان مشغول بهك ار شويد. اولين پرسشیك ه ممكن است به 
ذهن شما برسد اين استك ه مشخصات اصلي رایانه ايك ه در حالك ار با آن هستيد، چيست؟ در 
ويندوز7 مي توان به سادگي به مشخصات اصلي سيستم دسترسي پيداك رد. براي اينك ار يكي از 

دو روش زير را دنبالك نيد. 
الف ( از منوي شروع روي گزينۀ Control Panelك ليك كنيد. پنجره اي مانند شكل 1 ـ 5 

را مشاهده خواهيدك رد:

 ـ 5  ـ مرکز کنترل ویندوز7 با طبقه بندي موضوعي گزينه ها شكل 1

1ـ دربارۀ حسابك اربري درك تاب سیستم عامل جلد دوم مطالبي را خواهيد آموخت.
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براي  به صورت موضوعي، طبقه بندي شده است.  پنجره  اين  انتخاب در  قابل  گزينه هاي 
عبارت  روي  است،  شده  مشخص  فلش  با  که  مکانی  از  مركزك نترل،  گزينه هاي  همۀ  مشاهدۀ 
Categoryك ليك كنيد و گزینۀ Small icons را انتخاب کنید. با انجام اينك ار، مرکز کنترل به 

شكل 2 ـ 5 نمايش داده خواهد شد. 

 ـ 5  ـ مرکز کنترل ویندوز7 با نمایش گزینه ها با نشانه های کوچک شكل 2

در اين پنجره روي عبارت System، دوبارك ليك كنيد.
 Computer ب ( روش ديگر باز كردن پنجرۀ مشخصات سيستم،ك لي كراست روي نشانۀ

در میزکار ویندوز و انتخاب گزينۀ Properties از منوي ميانبر است. 
مطابق   )System Properties( سيستم  مشخصات  پنجرۀ  قبل1،  روش  دو  از  يكي  انجام  با 
شكل 3 ـ 5 باز خواهد شد. همانگونهك ه مشاهده مي كنيد، اينك ادر داراي تعدادي زبانه است. اين 
كادر اطلاعات ابتدایی سیستم مانند: نام و گونۀ سيستم عامل، نوع پردازنده و سرعت آن و... را ارا 

مي کند. 

1ـ روش سوم دسترسی به مشخصات سیستم اجرای دستور msinfo32 در کادر Run است.
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 ـ 5  ـ پنجرۀ مشخصات سيستم شكل 3

تمرين
بهك ارگيري يكي از روش هاي توضيح داده شده، مشخصات سيستم خود 

را مشاهدهك نيد.

 نام رایانه 
در شبكه بايد براي هر رایانه نامي وجود داشته باشدك ه اين نام منحصر به فرد خواهد است. اين نام 
براي شناسايي رایانه در شبكه،ك اربرد دارد. همانگونه که مشاهده می کنید، نام رایانه نیز در پنجرۀ 

مشخصات سیستم نشان داده شده است. 
برای تغییر نام رایانه و درج توضیح راجع به رایانه روی دکمۀ Change settings کلیک تا کادر محاوره ای 

System properties مانند شکل 4 ـ 5 نمایشی ابد. جزئيات قابل مشاهده و تنظيم عبارتند از: 

1ـ براي ذكر ي كتوضيحك وتاه براي توصيف رایانه خود )مانند ذكر نامك اربر(، مي توانيد 
درك ادر مقابل Computer Description عبارت دلخواه را تايپك نيد.

2ـ عبارت مقابل Full Computer Name نامك امل رایانه به اطلاع شما مي رساند.

مشخصات

 سخت افزاري رایانه 

نام رایانه 

مشخصات سيستم عامل
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 ـ 5  ـ مشاهدۀ نام رایانه با امكان نامگذاري مجدد شكل 4

3ـ عبارت مقابل Workgroup، نام گروهك اري رایانه عضو شبكه را تعيين مي كند. )براي 
كسب اطلاعات بيشتر در مورد گروه هايك اري بهك تاب شبكه سال سوم رجوعك نيد.(

4ـ براي تغيير نام رایانه يا تغيير عضويت رایانۀ خود در شبكه، روي دكمه changeك لي ك
كنيد.

درك ادر متني زير عبارت Computer Name نام جديد رایانه را واردك نيد. علاوه بر اين 
قرار   Workgroup و   Domain از وضعيت هاي  يكي  را روي  در شبكه  رایانه  مي توانيد عضويت 
دهيد. بعد از انجام تغييرات مورد نظر، روي دكمۀ OKك ليك كنيد تا اين تغييرات در رایانه اعمال 

شوند. مشاهده خواهيدك ردك ه نام جديد جايگزين نام قبلي خواهد شد. 

تمرين 
نام فعلي رایانه شما چيست؟ نام فعلي را به نام خانوادگي خود تغيير دهيد. آيا 

امكان تايپ عبارت فارسي به عنوان نام جديد وجود دارد؟ 
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 ـ5  ـ تنظيم تاريخ و زمان 2
مي شوند.  هنگام  به  به صورت خودكار  هستندك ه  داخلي  ساعت  و  تقويم  داراي ي ك رایانه ها 
هنگامي كه رایانه خاموش است، اين تقويم و ساعت با باطري سيستم پشتيباني مي شوند.تاريخ و 
زمان براي چند منظور مورد استفاده قرار مي گيرند. به عنوان مثال، مشخص كنندۀ تاريخ و زمان 
ايجاد و تغيير پرونده  هاست. علاوه بر اين براي انتقال زمان بندي شدۀ نمابر يا پست الکترونکیی1 
زمان سيستم  و  تاريخ  به  براي زمان بنديك ارها  برنامه ها  از  بسياري  استفاده می شوند. در ضمن 
مراجعه مي كنندك ه در صورت تنظيم نبودن اين دو، به درستيك ار نخواهندك رد. تاريخ و زمان 
شكل  )مطابق  وظيفه  نوار   )Notification Area( اعلان  منطقه  در  فرض  پيش  به صورت  سيستم 

 ـ 5( نمايش داده مي شود.   5

 ـ5 ـ منطقۀ اعلان نوار وظيفه شكل 5 

براي تنظيم تاریخ و زمان، روي آن ها، دوبارك ليك كنيد. با انجام اينك ار،ك ادر محاوره اي 
 ـ 5   باز مي شود.  نمایش و تنظیم مانند شكل 6

 ـ5 ـ نمایش تاريخ و زمان با امکان تنظیم آن ها شكل 6

mailـEـ1
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عبارت روی  شکل  مانند  آن ها  نمایش  چگونگی  و  تاریخ  زمان،  تغییر  برای 
مانند شکل   Date and Time محاوره ای کادر  کنید.  کلیک   Change date and time setting...
تاریخ و ساعت را  ...Change date and time می توانید  با کلیک روی دکمۀ  باز می شود.   ـ 5     7

تغییر دهید.

شکل7ـ5  ـ تنظیم تاریخ ، زمان و ناحیۀ زمانی محلی

تمرین
در صورتی که تاریخ و ساعت سیستم صحیح نیست؛ آن ها را تنظیم کنید. 

تمرین
چگونه مي توان با گزینه های مركزك نترل، تاريخ و ساعت سيستم را مشاهده 

و تنظيمك رد.

 )Time Zone( انتخاب ناحيۀ زماني
هرك شوري نسبت به زمان مبداء)گرينويچ( داراي اختلاف زماني است. بسياري ازك اربرانك ه 
به صورت بر خط )On Line(باك شورهاي ديگر، در ارتباط هستند )مانند ارسال و دريافت نمابر، 
تماس تلفني و  ...( بايد زمان ارتباط خود راك نترلك نند. عملكرد محدودۀ زماني در ويندوز7 
حرفه اي مي تواند به اين نيازمند پاسخ دهد. روي زبانۀ ...Change time zoneك ليك كنيد تا کادر 

محاوره ای شكل 8 ـ 5 را مشاهدهك نيد.
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Time Zone Settings ـ5  ـکادر محاوره ای  شكل8

از مناطق  ليستي  8 ـ 5ك ليك كنيد.  پايين مشخص شده درك ادر شكل  به  روي فلش رو 
منطقۀ  مشاهدهك نيد.  مي توانيد  را  مبدا  زمان  با  آن ها  زمان  اختلاف  همراه  به  جغرافيايي 
با ساعت مبدا است. برای  در شكل8 ـ Tehran ،5 دارای30 : 3+ اختلاف زماني  انتخاب شده 
شود،  کشیده  عقب  جلوی ا  خودکار  صورت  به  ساعت  ماهی ک  سیستم هر6  زمان  اینکه 

گزینۀ Automatically adjust clock for Daylight Saving Time را علامت دار کنید.

 )Internet Time( سرويس دهندۀ زماني اينترنت
 ـ 5(.   ـ 5 روي زبانۀ Internet Time كليك كنيد )شكل9 در کادر محاوره ای شکل 7   

 ـ 5  ـ همزماني با يك سرويس دهندۀ اينترنتي شكل9
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پيش  اينترنتي  سرويس دهندۀ  با  سیستم  زمان  و  تاريخ  هماهنگ كردن  با  ویندوز 
فرض time.windows.com این اطمینان را می دهدك ه زمان و تاريخ سيستم به اشتباه تغيير نكند. 
انجام عمل همزماني به وسيلۀ اينترنت به صورت دوره اي )مثلًا هفتگي( انجام شود. در صورت 

لزوم با کلیک روی دکمۀ ...Change settings می توان این سرویس دهنده را تغيير داد. 

تمرین
سرويس دهندۀ اینترنتی تنظیم تاریخ و ساعت ديگری مانند time.nist.gov را 

جایگزین پیش فرض کنید.

 ـ   5  ـتنظيمات صفحه نمايش 3
كاربران سيستم عامل های گرافيكي به راحتي مي توانند شكل ظاهري محيط سيستم عامل را مطابق 
سليقۀ خود تغيير دهند. عناصر رابط گرافيكي شامل رنگ ها، قلم ها، نشانه ها و ساير جنبه هايي از 
محيط استك هك اربران با آن سر وكار دارند. براي تنظيم خصوصيات صفحه نمايش در ويندوز7 

مي توانيد، يكي از روش های زير را به دلخواه دنبالك نيد:
الف( پنجرۀ مركزك نترل را بازك رده گزینه های آن را با نشانه های کوچک1 نمایانك نيد. 

حال روي عبارت Personalization دوبارك ليك كنيد.
ب( روي ي كناحيۀ خالي از صفحه نمايشك ليك كرده و از منوي ظاهر شده مطابق شكل 

10 ـ 5 گزينۀ Personalize را انتخابك نيد.

 ـ 5  ـ منوي ميانبر حاصل از كليك راست روي صفحۀ میزکار شكل10

Small icons ـ1



108

هم اكنون پنجرۀ تنظیمات صفحه نمایش مطابق شكل 11 ـ5 باز مي شود. اين پنجره داراي 
بخش های مختلف است.

نمایشی  الگوهای  تنظیم  به  مربوط  میانی  بخش   :)Themes(نمایشی الگوهای  1ـتغییر 
با انتخاب گزينه هاي اين ناحیه، مي توانيد الگوهای ظاهر رابط ويندوز را تغيير دهيد. هر  است. 
الگو ترکیبی از زمينۀ میزکار رنگي يا تصوير و شمايي1 استك ه روي نوار ابزارها و برچسب ها 
تأثير مي گذارد. الگوهای قابل انتخاب شامل Windows 7, Architecture, Characters و... است. 

 ـ 5  پنجرۀ تنظيمات صفحه نمايش  شكل11

 Changeعبارت روی  پانل سمت چپ  از  منظور،  این  برای  میزکار:  نشانه های  2ـتغییر 
desktop icons کلیک کنید تا کادر محاوره ای شکل 21ـ 5 نمایان شود.

Scheme ـ1
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 ـ 5  ـکادر محاوره ای تنظيمات نشانه های میزکار شكل12

برای نمایش هری ک از نشانه ها درمیزکار، آن ها را علامت دار کنید. همچنین با انتخاب هر 
نشانه و کلیک روی دکمۀ ...Change Icon می توان نشانۀ دلخواه را جایگزین نشانۀ پیش فرض کرد. 
با کلیک روی دکمۀ Restore Default نمایش نشانه ها به حالت پیش فرض برمی گردد. در صورتی 
که کادر کنار عبارت Allow themes to change desktop icons را علامت دار کنید، ویندوز برای 

نمایش نشانه ها از قالب الگوی انتخابی پیروی خواهد کرد.
 Change mouse 3ـتنظیمات اشاره گر ماوس: برای تنظیم اشاره گر ماوس روی عبارت

pointers کلیک کنید.

4ـتنظیم تصویر کاربر جاری: ویندوز به هر کاربری ک تصویر اختصاص می دهد. این 
تصویر در صفحۀ ورودی Log on و همانند شکل 13 ـ5  ، بالای منوی شروع ویندوز نمایان می شود. 
با کلیک روی عبارت Change your account picture پنجره ای مانند شکل 14ـ5 نمایان می شود.

 ـ5 ـ تصویر انتخابی برای کاربر جاری شکل13
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شکل14ـ5 انتخاب تصویر جدید برای کاربر جاری

 Change برای تغییر تصویر جاری، تصویر جدید را از بین تصاویر پیشنهادی انتخاب و روی دکمۀ
Picture کلیک کنید. در صورتی که بخواهیم تصویر جدید دیگری را جایگزین تصاویر موجود 

کنیم، می توانیم با کلیک روی عبارت …Browse for more pictures آن را انتخاب کنیم. 
 ـ محافظ صفحه نمایش: کلیک روي عبارت Screen Saver می توانید کادر محاوره ای  5

محافظ صفحه نمايش را فعال و تنظيمات آن را انجام دهيد.

تمرین
تنظيمات صفحه نمایش را بررسيك نيد. باك لي كروي دكمۀ Setting، ليستي 
محافظ  عملکرد  مشاهدهك نید.  را  نمايش  صفحه  محافظ  انجام  قابل  تنظيمات  از 

صفحه نمایش را روی 5 دقیقه تنظیم کنید.

 ـتصویر زمینۀ ویندوز7: با کلیک روی عبارت Desktop Background می توان تصویر  6
میزکار ويندوز را تغییر داد )شکل 15 ـ5(. ویندوز7 به همراه خود، تعدادی تصویر موجود را به ما 
پیشنهاد مي دهد. برای دیدن آن ها مانند شکل 15 ـ5 روی فلش رو به پایین کلیک کنید. انتخاب 
موقعیت تصویرها، سبب تغيير تصاویر نشان داده شده در کادر می شود. تصویرهای انتخابی برای 
زمینه ممکن است ثابتی ا متناوب باشد. با علامت دار کردن تصویرها می توان زمان تغییر آن ها را 
تنظیم کرد. زمان پیش فرض 30 دقیقه است. همچنین با کلیک روی دکمۀ ...Browse می توانید 

موقعیت پوشۀ مورد نظر برای نمایش تصویرهای آن ها در زمینۀ میز کار را تعیین کرد.
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شكل 15ـ5ـ پنجرۀ تنظیم تصویر پس زمینۀ میزکار

تمرین
عبارت  کادر  کردن  علامت دار  چیست؟   Picture position دکمۀ  عملکرد 

Shuffle چه تأثیری دارد؟

7ـ تنظیم رنگ: برای تنظیم رنگ حاشیۀ پنجره ها، منوی شروع و نوار وظیفه، روی گزینۀ 
و  رنگ  می توانید  16ـ5(  )شکل  پنجره  این  در  کنید.  کلیک  11ـ5  در شکل   Window color

شفافیت و شدت رنگ موارد را نیز تعیین کنید.

شکل 16ـ5ـ پنجرۀ تنظیم رنگ
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براي ذخیره شدن تغییرات روی دکمۀ Save changesك ليك كنيد. 

تمرین
تنظیمات  چه   Advanced appearance settings… عبارت  روی  کلیک  با 

بیشتری را می توان انجام داد؟

 ـ5 ـ تغيير وضوح1 صفحه نمايش  4
هر نقطۀ تشكيل دهندۀ تصوير در صفحه نمايش را پيكسل2 گويند. با افزايش وضوح صفحه نمايش، 
تعداد پيكسل هاي قابل نمايش در ي كاينچ، افزايش مي يابد وك يفيت نمايش بالا مي رود. وضوح 
تصوير به دو عاملك ارت گرافيكي و صفحه نمایش مربوط مي شود. اگر مي خواهيد تعداد صفحاتي 
كه به ي كباره در صفحه نمايش نشان داده مي شود راك م يا زيادك نيد، وضوح تصوير صفحه نمايش 
را تغيير دهيد3. با وضوح بالا، همه چيز در صفحه نمايش،ك وچك تر نمايش داده مي شود. در حالي 

كه در وضوح پايين، اطلاعاتك متر ولي بزرگ تر نشان داده مي شود.
براي تغيير وضوح صفحه نمايش، روی میز کار ویندوز کلیک راست کرده )شکل 10ـ5( 
و از منوی حاصل، گزینۀ Screen resolution را انتخاب کنید. با انجام اينك ار،پنجره ای مانند شكل 

17ـ5 نمایش داده می شود.

 ـ 5 ـ پنجرۀ تنظیم وضوح صفحه نمایش شكل17

1ـ Resolution: به تعداد نقاط ي كتصوير ديجيتال در واحد اينچ گويند.

Pixelـ2

3ـ به عنوان مثال،ك اربران اينترنت عموماً به وضوح تصوير بیشتری نیاز دارند.
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روی فلش روبه پایین دکمۀ مقابل Resolution کلیک کنید. دكمۀ لغزان را برايك اهش 
وضوح تصوير به سمت پایین و براي افزايش وضوح به سمت بالا جابجاك نيد. اين تغيير وضوح 
 1366 x 768 در صفحه پيش نمايش منعكس مي شود. وضوح انتخاب شده در شکل 17ـ5 برابر
است. روي دكمۀ Applyك ليك كنيد تا تغييرات مورد نظر در صفحه نمايش اعمال شود. با انجام 
اينك ار،ك ادر محاوره اي Settings Display مانند شكل 18ـ5 نمايش مي يابد. در اينك ادر از 

شما پرسيده مي شود. آيا اين تغييرات را تأييد مي كنيد يا خير؟

 ـ5 ـكادر محاوره اي تأیید تغییرات وضوح صفحه نمایش شكل18

پانزده ثانيه فرصت داريد تا تصميم خود را بگيريد. اگر روي دکمۀ Keep changesك لي ك
كنيد، درجۀ وضوح انتخاب شده تأييد شده تلقي مي شود و اگر روي دکمۀ Recertك ليك كنيد 
يا هيچك دام از دكمه ها را انتخاب نكنيد، بعد از پانزده ثانيه، درجۀ وضوح صفحه نمايش به حالت 

قبل برمي گردد.

تمرين
نمايش رایانه خود را  17 ـ 5، وضوح فعلي صفحه  بازكردن پنجرۀ شكل  با 
گزينه هاي  چه  دارد؟  وجود  نمايش  صفحه  وضوح  تغيير  امكان  آيا  تعيينك نيد. 

ديگري پيش رو داريد؟

تمرین
مربی  با کمک  را  17 ـ 5  پنجرۀ  در  شده  مشخص  سایرگزینه های  عملکرد 

خود بررسی کنید.
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 ـ 5  ـ تنظیم گجت ها   5
گجت ها برنامه های کوچکی هستند که عموماً روی رومیزکار ویندوز نمایش می یابند. ویندوز7 
مفید  می توانید گجت های  نیز  اینترنت  در  جستجو  با  است.  فرض  پیش  گجت  تعدادی  دارای 
براي مدیریت گجت ها، روی میزکار ویندوز کلیک راست کرده )شکل  بیابید.  نیز  دیگری را 

19 ـ 5( و از منوی حاصل، گزینۀ Gadgets را انتخاب کنید. 

 ـ   5  ـ پنجرۀ تنظیم گجت ها شكل19

با دوبار کلیک روی هر گجت، می توانید آن را روی صفحه نمایش نمایان کنید. با کلیک 
راست روی هر گجت می توان آن را حذف (Uninstall)ی ا در صفحه نمایان کرد. با کلیک روی 

فلش کنار عبارت Show details می توان جزئیات بیشتری از گجت انتخاب شده مشاهده کرد.

تمرین
در صورت نمایان شدن گجت روی میز کار، چگونه می توان آن را مجدداً 

پنهان کرد.

 ـ 5  ـ نصب و حذف1  برنامه ها   6
به  ويندوز  پيكربندي  در  را  تغييراتي  اجراي صحيح،  منظور  به  مي شود،  نصب  برنامه ايك ه  هر 
و  DVD( عرضه مي شوند  يا   CD( لوح فشرده  روي  معمولاً  امروزي  برنامه هاي  مي آورد.  وجود 
پرونده هاي آن ها اغلب به صورت فشرده نگهداري مي شوند. هنگام فرايند نصب، معمولاً ي ك
پروندۀ اجرايي )Setup.exe يا Install.exe( پرونده هاي نرم افزار از حالت فشرده خارج کرده آن ها 

Install and Uninstall ـ1
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را روي يكي از درايوهاي ديس كسخت کپی مي كند. برنامه ها به صورت پيش فرض در پوشه ای 
به نام Program files نصب مي شوند. البته تعدادي از پرونده ها در پوشه هاي سيستمي ويندوزك پي 
به  انجام می شود.  نرم افزار  براي اجراي صحيح  تغييرات ضروري  پايان نصب،  از  قبل  مي شوند. 
عنوان مثال ممكن است گزينۀ جديدي به منوي All programs اضافه شود. بنابراين نصب ي ك
برنامه، عموماً چيزي بيش ازك پي شدن سادۀ پرونده ها است. بنابراین تنها حذف پرونده هاي برنامۀ 

نصب شده براي حذفك امل ي كبرنامهك افي نيست. 

نصب برنامۀ جديد
هنگامی که برنامۀ جديدي تهيه مي كنيد و تصميم مي گيريدك ه آن را نصبك نيد، بايد لوح فشردۀ 
اجراي خودكار  به صورت  برنامۀ نصب  قرار دهيد. در صورتيك ه  مربوطه  درايو  را داخل  آن 

(AutoRun) باشد،ك ادري شبيه شكل 20ـ5 را مشاهده مي كنيد.

 ـ 5  ـ نمونه اي از يك برنامۀ آمادۀ نصب شكل20

معمولاً اولينك اريك ه از سوي برنامۀ نصب انجام مي شود، بررسي رایانه است تا مطمئن 
شود چنين برنامه اي قبلًا روي سيستم نصب نشده است. بعضي ديگر از برنامه ها )مانند بازي هاي 
رایانه اي( بلافاصله پس از بسته شدن در درايو، بدون نمايش پنجرۀ هشدار نصب، برنامۀ مربوطه را 

اجرا مي كنند. به لوح فشرده ايك ه به صورت خودكار اجرا مي شود 1Autoplay گويند.

1ـ ويژگي Autoplay را مي توان در ويندوز7 فعالك رد.چگونگي انجام اينك ار را مي توانيد از بخش راهنماي ويندوز7 

مشاهدهك نيد.
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تحقيق 
 آيا مي توان ي كبرنامه را به وسيلۀك ادر Run نصبك رد؟ چگونه؟

در نصب برنامه ها، به نكات زير توجهك نيد:
الف( قبل از شروع نصب، اطلاعات مربوط به راهنماي نصب راك ه معمولاً در پروندۀ متني 

به نام Read me قرار دارد، مطالعهك نيد.
ب( معمولاً فرايند نصب برنامه ها به وسيلۀ ي كبرنامۀ ويزارد پيگيري مي شود. در هر مرحله 
هم اطلاعاتي دربارۀ گزينه هاي نصب، مسير پوشۀ نصب برنامه و ... از شما پرسيده مي شود. در 
صورتيك ه اطلاعاتي دربارۀ اين گزينه ها نداريد، حالت پيش فرض )Default( را انتخابك نيد.

ج( اگر فضاي درايوهاي ديس كسخت، براي نصب برنامۀ جديدك افي نباشد، اين مشكل 
به صورت ي كاخطار اعلان مي شود. در اين صورت مي توانيد يكي از روش هاي زير را براي 

حل اين مشكل بهك ار بگيريد:
1ـ پرونده هاي اضافي درايو ديس كسخت را حذفك رده و فرايند نصب را مجدداً امتحان 

كنيد. 
2ـ برخي از امكانات غير ضروري برنامه راك اهش دهيد تا فضاي مورد نياز براي نصب 

كاهش يابد. 
3ـ يكي ديگر از درايوهاي ديس كسختك ه فضاي آزاد بيشتري دارد را انتخاب و فرايند 

نصب را تكرارك نيد. 

نكته 
توصيه مي شودك ه هنگام پارتيشن بندي1 ديس كسخت، فضاي درايو مربوط 

به سيستم عامل را به اندازه اي انتخاب شودك ه مشكل فوق بروز نكند.

د( بعد از پايان فرايند نصب، گاهي نياز است براي اعمال تغييرات در محيط ويندوز، رایانه 
را دوباره راه اندازي)Restart(ك نيد. در صورتيك ه تمايلي به انجام اينك ار نداريد، در دريافت 

پرسش دربارۀ راه اندازي دوباره روي دكمۀ Noك ليك كنيد.

1ـ در کتاب سیستم عامل جلد دوم پارتيشن بندي را خواهيد آموخت.
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حذف برنامه ها
پنجرۀ Programs and Features امكان حذف برنامه های نصب شده را فراهم مي آورد. براي اين 
كار، پنجرۀ مركزك نترل را بازك رده و گزینه های آن را به صورت نشانۀ کوچک يكباره مشاهده 
پنجره اي شبيه شكل  تا  دوبارك ليك كنيد   Programs and Features عبارت  اكنون روي  كنيد. 
21ـ5 ظاهر شود. این پنجره را با اجرای فرمان appwiz.cpl در کادر Run نیز می توانید باز کنید.

 Programs and Features شكل 21ـ5ـ پنجرۀ

همانگونهك ه مشاهده مي كنيد، مشخصات برنامه هاي نصب شده قابل مشاهده است. درپانل پایین 
هم اطلاعاتی راجع به برنامه های نصب شده نمایان می شود. اطلاعاتي پيرامون برنامه هاي نصب 

شده نيز به چشم مي خورد. لیست برنامه های نصب شده را با نمایه های مختلف مي توان دید. 
با انتخاب برنامۀ مورد نظر وك لي كروي عبارت Uninstall or change a program فرايند 
حذف يا تغيير برنامه آغاز مي شود. قبل از حذف برنامه، معمولاً ويندوز با نمايشك ادر محاوره اي 
نيز  گاهي  مي كند.  اطمينان حاصل  از سويك اربر،  برنامه  از صحت حذف   )Warning( هشدار 
 )Confirm File Deletion( بدون نمايش اينك ادر، مستقيماك ادر محاوره اي تأييد حذف پرونده ها
سيستم  در  زير  تغييرات  مي شود،  برنامه اي حذف  ويندوز  در  هنگامی که  مي شود.  داده  نمايش 

اتفاق مي افتد: 
الف( گزينه هاي اضافه شده به منوهاي All Programs و زير منوهاي مربوطه حذف مي شوند. 

در صورت ايجاد ميانبر دسترسي به برنامه روي دس كتاپ، اين ميانبر نيز حذف خواهد شد. 
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ب( پرونده ها و پوشه هاي ايجاد شده مربوط به برنامه، حذف مي شوند.1 
تمام تغييرات ايجاد شده به وسيلۀ برنامۀ مربوطه در پيكربندي ويندوز به حالت قبل باز  ج( 

مي گردد. 

نكته 
بدون آگاهي از عملكرد برنامه ها، اقدام به حذف آن ها نكنيد. حذف برخي 
از برنامه ها، ممكن است سبب بروز مشكل براي سايرك اربران سيستم شود. از طرفي 
ويندوز هميشه در حذف برنامه ها، موفق عمل نمي كند. لذا حذف برخي از برنامه ها 
يا تغيير در تنظيمات آن ها )به ويژه حذف و نصب مكرر( مي تواند سبب اختلال در 

عملكرد سيستم عامل ياك ند شدن آن شود.

تمرين 
از  يكي  و  نصبك نيد  را  برنامۀك اربردي  ي ك مربيك ارگاه،  راهنمايي  با 

برنامه هاي غير ضروري نصب شده را حذفك نيد. 

تمرين
 ليستي از برنامه هاي نصب شده در رایانۀ خود را مشاهدهك نيد.ك دام برنامۀ 

نصب شده،ك متر از بقيه فضا اشغال کرده است؟ 

نكته 
پوشۀ برنامه ها را از روي ديس كپاك نكنيد زيرا انجام اينك ار سبب مي شود 
كه تنها پرونده هاي برنامه از بين برود و وضعيت ويندوز را به وضعيت قبل از نصب 

بر نمي گرداند و احتمالاً امکان نصب دوبارۀ آن از بین می رود.

1ـ گاهی با حذفی ک برنامه، پرونده های اصلی و تغییرات پکیربندی حذف نمی شود.
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7ـ5ـ مدیریت دستگاه ها در ویندوز7
ویندوز7 برای این که بتواند از امکانات سخت افزاری سیستم استفادۀ بهینه کند، باید بتواند آن ها 
اجرا  و  با ویژگی نصب  را  اجزای سخت افزاری  اغلب  ویندوز7  نماید.  به درستی شناسایی  را 
موجود  اجزای سخت افزاری  مشاهدۀ  برای  می کند.  استفاده  و  داده  تشخیص   (Plug and Play)
عبارت  روی  چپ،  سمت  پانل  از  3ـ5  ،  شکل  سیستم  مشخصات  پنجرۀ  در  سیستم،  در 
Device Manager کلیک کنید. پنجرۀ مشخصات مانند شکل 22ـ5 نمایان می شود. روش دیگر 

دیدن این پنجره، اجرای دستور devmgmt.msc در کادر Run است.

شکل22ـ5ـ پنجرۀ مدیریت اجزای سخت افزاری

با توجه به اینکه هر رایانه قطعات سخت افزاری خاص خود را دارد، بنابراین احتمالاً 
مشخصات نمایش داده شده در این پنجره برای رایانۀ شما با این شکل متفاوت است.

به هنگام سازی راه انداز دستگاه ها
مانند شکل  نباشد،  به شناساییی ک قطعۀ سخت افزاری در سیستم  قادر  در صورتی که ویندوز 

23ـ5 ،ی ک علامت سؤال در کنار آن قرار می دهد. 
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شکل 23ـ5ـ جزءِ سخت افزاری ناشناس در پنجرۀ مدیریت اجزای سخت افزاری

شامل  منویی  کنید.  راست  کلیک  نظر  مورد  گزینۀ  روی  است  کافی  فوق،  مشکل  رفع  برای 
گزینه های زیر ظاهر می شود؟

1ـ ...Update Driver Software : به هنگام سازی راه انداز دستگاه انتخاب شده
2ـ Disable : غیر فعال کردن موقت دستگاه مورد نظر

3ـ Uninstall : حذف راه انداز دستگاه نصب شده
بررسی راه اندازهای موجود برای پیداکردن راه انداز   :  Scan for hardware changes 4ـ 

جدید دستگاه
5  ـ Properties : نمایش مشخصات قطعۀ سخت افزاری از جمله نوع ،نام شرکت و...

برای نصب صحیح دستگاه، روی گزینۀ اول کلیک کنید. حال کادر محاوره ای شبیه شکل 
24ـ5 را مشاهده خواهید کرد.

شکل 24ـ5

با انتخاب گزینۀ اول، ویندوز7 به صورت خودکار به جست و جوی راه انداز سخت افزار 
انتخاب شده می گردد. مناسب ترین راه انداز پیدا شده برای سخت افزار، استفاده خواهد شد. این 



121

ویزارد توصیه می کند که این گزینه را انتخاب کنید.
با انتخاب گزینۀ دوم، امکان کاوش در درایوها و پوشه ها برایی افتن پرونده های راه انداز 

قطعۀ سخت افزاری مورد نظر وجود دارد.
 )Add New Hardware(افزودن سخت افزار جديد

فرضك نيد قطعۀ سخت افزاري جديدي را خريداريك رده و آن را روی رایانه نصبك رده ايد. 
باشد. همانطورك ه گفتيم،  يا ي كدوربين ديجيتالي  اين قطعۀ جديد مي تواند ي كمودم، رایتر 
اغلب قطعات سخت افزاري جديد، از ويژگي نصب و اجرا حمايت مي كنند و اين قابليت نصب 
آن ها،  اشتباه  شناسايي  يا  نشدن  شناسايي  در صورت  است.  سادهك رده  بسيار  را  جديد  قطعات 
مي توان از امكانات سیستم عامل برای شناساندن و استفاده از آن ها بهره گرفت.برای این منظور، 
این هدف  برای  از ویزاردی که ویندوز  فيزيكي دستگاهی ا قطعۀ جديد،  از نصب  می توان پس 
Run اجرا  hdwwiz را از کادر  آماده کرده است، استفاده کرد. برای اجرای این ویزارد دستور 

کنید. کادری مانند شکل 25ـ5 ظاهر می شود تا سخت افزار جديد را بیابد و نصب کند.

شكل 25ـ5ـ ویزارد نصب سخت افزار جدید

 )driver( در کادر توصيه شده استك ه اگر قطعۀ جدید داراي لوح فشردۀ برنامۀ راه انداز
است اين کادر را باك لي كروي Cancel ببندید و براي نصب، از لوح فشرده استفاده کنيد. این 
برنامه ها عموماً به صورت اجرای خودکار)Auto Run(ی ا Setup روی لوح فشرده با دیسک نرم 
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عرضه می شوند. در غير اين صورت باك لي كبر روي دكمۀ Next کادر محاوره اي مانند شكل 
26ـ5 ظاهر مي شود.

شكل26ـ5ـ انتخاب شیوۀ عملکرد برنامۀ ویزارد

در این مرحله خواسته شده است که چگونگی معرفی سخت افزار جدید را تعیین کنید. 
به صورت  را  آن  و  جو  و  را جست  قطعه  این  ویندوز7  که  می شود.  سبب  اول  گزینۀ  انتخاب 

خودکار نصب کند. ویندوز7 انتخاب این گزینه را توصیه می کند. 
نیز  دستگاه  قطعهی ا  فنی  مشخصۀ  و  تجاری  نام  از  کامل  آگاهی  داشتن  با  این  بر  علاوه 
می توان سخت افزار جدید را از لیست انتخاب و به ویندوز معرفی کنید. با فرض این که گزینۀ 
اول را انتخاب کرده اید، روی دکمۀ Next کلیک کنید. به این ترتیب برنامۀ ویزارد در رایانه به 
دنبال سخت افزار جدیدی که راه اندازآن هنوز نصب نشده است، می گردد. این جستجو ممکن 

است چند لحظه طول بکشد.
اگر در این مرحله، سخت افزار جدیدی روی رایانه پیدا شود، برنامۀ ویزارد آن را در مرحلۀ 
با کپی شدن پرونده های راه اندازآن خاتمه  بعد نشان می دهد و فرایند نصب سخت افزار جدید 
لوح فشردۀ سیستم عامل  این مرحله ممکن است سیستم عامل درخواست کند که  می یابد. در 
ویندوز7ی ا سخت افزار را درون گردانندۀ درایو قرار دهید. زیرا برخی از پرونده های راه اندازروی 

دیسک سخت کپی نمی شوند. 
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به این ترتیب فرایند نصب با موفقیت به پایان می رسد و سخت افزار جدید، قابل استفاده 
خواهد بود. در صورتی که برنامۀ ویزارد نتواند سخت افزار جدید را پیدا کند، کادر محاوره ای 

مانند شکل 27ـ5 نمایش داده خواهد شد.

شکل27ـ5ـ انتخاب نوع سخت افزار نصب شده

در این کادر از شما خواسته شده است که نوع سخت افزار نصب شده را انتخاب کنید. در 
مرحلۀ بعد، ویندوز7 با نمایشی ک کادر از شما می خواهد که فرایند نصب را تا شناسایی کامل 

سخت افزار جدید تکرار کنید.

تمرین
با بررسی رایانۀ خود مطمئن شوید که همۀ اجزاء و قطعات سخت افزاری به 

درستی به وسیلۀ ویندوز7 شناسایی شده اند.

8ـ5ـ تنظيمات ماوس
سيستم عامل هایي که رابط گرافيكي دارند، امكان تغيير کارکرد ماوس رایانه را ارائه مي دهند. 
 Mouse ك ليك كنيد.ك ادر محاوره ايMouse براي انجام اين کار، در مركزك نترل روي عبارت

properties مانند شكل 28ـ5 ظاهر مي شود. 
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)Buttons زبانۀ( Mouse properties شكل28ـ5ـ كادر محاوره اي

نکته
در صورتی که با رایانۀ قابل حمل کار می کنیدی ا ماوس شما نرم افزار  خاصی 
 Mouse محاوره ای  کادر  در  نیز  را  دیگری  گزینه های  است  ممکن  باشد،  داشته 

Properties ببینید.

این کادر دارای زبانه هایی به شرح زیر است:
 زبانۀButtons : گزينه های این زبانه عبارت اند از:

Switch primary and secondary Buttons :كاربران چپ دست مي توانند با علامت دار 

كردن اينك ادر، جاي دكمه هاي اوليه و ثانويه را تغيير دهند، در اين صورت عملكرد دكمه هاي 
سمت چپ و راست ماوس جابه جا خواهد شد.

Double Click Speed : با جابه جاك ردن اهرم لغزشي به طرف Fast )سريع( يا Slow )كند( 

مي توان سرعت دوبارك ليك كردن ماوس را تنظيمك رد. 
Turn on Click Lock : با علامت زدن اينك ادر، ويژگي قفلك ردن ماوس با فشردن دکمۀ 

ماوس و نگه داشتن آن در پايين برای لحظه ای کوتاه و سپس رها کردن دکمه، فعال می شود. این 
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ویژگی اجازه می دهد که کار کشیدن بدون پایین نگه داشتن دکمۀ ماوس، انجام شود.
فراهم  را  ماوس  براي  مختلف  اشاره گر هاي  انتخاب  امكان  زبانه  اين   :pointers زبانۀ   

مي آورد.
 زبانۀ Pointer Options: این زبانه در شکل 29ـ5 نشان داده شده است. تنظیمات این 

زبانه به شرح زير است:

)Pointer Options زبانۀ( Mouse properties شكل29ـ5ـكادر محاوره اي

Select a pointer speed به سمت چپ )Slow( يا   Motion: باحركت دادن دكمۀ لغزان 
راست )Fast(، مي توانيد سرعت جابه جايي اشاره گر ماوس راك اهش يا افزايش دهيد. 

Automatically move pointer to the default button in a dialog box : با علامت دار 

كردن اينك ادر، ويندوز به صورت خودكار، اشاره گر ماوس را روي دكمۀ پيش فرض در هر 
كادر محاوره اي قرار مي دهد. 

ماوس،  اشاره گر  حركت  با  اينك ادر،  علامت دارك ردن  با   :  Display pointer trails

دنباله اي از اشاره گرها حركت خواهندك رد. 
Hide pointer while typing : با علامت دارك ردن اينك ادر، ويندوز اشاره گر ماوس را 

هنگام تايپ متن، ناپديد خواهدك رد.
اين  با علامت دارك ردن   :  Show location of pointer when I press the CTRL key
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كادر، با فشارك ليد Ctrl از صفحهك ليد، ويندوز حلقه هايي را به دور اشاره گر پديد مي آورد.
تحقیق

با کمک مربی کارگاه، روي سایر زبانه ها )مانند Hardware( کلیک کنید و 
گزينه هاي دیگر قابل تنظيم ماوس را بررسیك نيد.

تمرين 
به  را  آن  است.  )فلش(  پيكان  ي ك ويندوز،  فرض  پيش  اشاره گر  شكل 
روي  را  ماوس  اشاره گر  جابه جايي  آوريد. سرعت  در  شني  ساعت  صورت ي ك

حداكثر تنظيمك رده و آن را به صورت سايه دار در آوريد.

9ـ5ـ مديريت چاپگر
 ويندوز 7 چاپگر را به طورك املك نترل مي كند. هنگامي كه برنامه اي در ويندوز، اطلاعاتي را 
به چاپگر ارسال مي كند، ويندوز 7 به صورت خودكار فرايند چاپ را فعال مي كند. اين فرايند 
جزئي از ويندوز بوده و درخواست هاي چاپ را مديريت مي كند. ويندوز درخواست هاي چاپ 

را به ترتيب درون صف چاپ قرار مي دهد.
   در صورت رسيدن چندين درخواست چاپ متوالي، سندهاي چاپي، يكي پس از ديگري از 
ابتدای صف برداشته شده و براي چاپ به چاپگر ارسال مي شوند. با توجه به اينكه در عمليات 
چاپ، درخواست ها به صورت مستقيم به چاپگر ارسال نمي شود، مي توان قبل از فرا رسيدن نوبت 
چاپ سندها، از چاپ آن ها جلوگيريك رد. همچنين در صورت متصل بودن بيش از ي كچاپگر 

به سيستم، برنامه مديريت چاپ امكان تعيين چاپگر مورد نظر را فراهم مي آورد.

صف چیست؟
ترتیب زمان ورود،  به  همان طور که می دانید در صف، عنصرهای ورودی، 
قرار گرفته است،  بهره مند می شوند.ی عنی عنصری که زودتر در صف  از خدمات 
زودتر از بقیه از خدمات ارائۀ شده استفاده می کند و از صف خارج می شود )مانند 
صف سوار شدن به اتوبوس(. با توجه به این که چاپگر جزءِ دستگاه های خروجی کند 
محسوب می شود، اگر کاربر به صورت متوالی اقدام به چاپ سندها کند، هنگام چاپ 

اولین سند، بقیۀ سندها در صف انتظار برای رسیدن نوبت چاپ قرار می گیرند.
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نصب چاپگر جديد 
با اتصال چاپگر جديد راه اندازی سیستم، ممكن است يكي از حالت هاي زير رخ دهد:

ويندوز  اجرا(  و  )نصب   Plug & Play ويژگي  وسيلۀ  به  خودكار  طور  به  چاپگر  الف ( 
شناسايي شده و راه اندازهاي آن نصب مي شوند.

ب( چاپگر جديد به وسيلۀ ويندوز تشخيص داده شده و پنجرۀ Add Printer نمايش داده 
مي شود. در اين صورت امكان انتخاب و نصب چاپگر جديد فراهم مي آيد.

ج(چاپگر جديد شناسايي نمي شود وك اربر بايد با اجراي برنامه Add Printer چاپگر را به 
صورت دستي معرفي و نصبك ند.

 Devices and Printers در حالت سوم، براي نصب چاپگر جديد، از منوي شروع روی گزينۀ
 Control printers کلیکك نيد تا پنجرۀ مانند شكل30ـ5 ظاهر مي شود.1 این پنجره با اجرای فرمان

در کادر Run نیز باز می شود.

 Devices and Printers شكل 30ـ5ـ پنجرۀ

ممکن است چندین چاپگر در سیستم نصب شده باشد ولی در هر لحظه فقطکی ی از آن ها 
به عنوان پیش فرض(Default) در نظر گرفته می شود. هر سندی برای چاپ از سوی ویندوز به 
چاپگر پیش فرض ارسال می شود. چاپگر پیش فرض بای ک علامت انتخاب در کنار خود از بقیه 
متمایز شده است. برای تغییر چاپگر پیش فرض، کافی است روی نشانۀ چاپگر مورد نظر کلیک 

1ـ البته اين گزينه، در پنجرۀ مركزك نترل نيز در دسترس است.
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راست کرده و از منوی میانبر، روی گزینۀ Set as Default Printer کلیک کنید.
 مراحل نصب چاپگر جديد به صورت زير است:

 Add Printer ك ليك كنيد تاك ادر محاوره ايAdd a printer 1ـ در نوار ابزار، روي عبارت
باز شود. اگر داراي چاپگري استاندارد با پورت USB هستيد، نيازي به استفاده از این برنامه نيست. 
 Next زيرا ويندوز به صورت خودكار آن را شناسايي خواهدك رد. براي رفتن به مرحلۀ بعد روي

كليك كنيد.
2ـ در مرحلۀ بعدك ادر محاوره اي به شكل 31ـ5 باز مي شود. در اينك ادر بايد نوع اتصال 

چاپگر به رایانه خود را تعيينك نيد.

شكل 31ـ5ـ افزودن چاپگر جديد

چنانچه چاپگر مستقيماً به رایانه متصل باشد، گزينۀ اول را انتخابك نيد. در صورتيك ه چاپگر 
مورد نظر، به سيستم ديگري در شبكه متصل باشد، گزينۀ دوم را انتخابك نيد.)در هر صورت قبل 
از رفتن به مرحلۀ بعد، مطمئن شويدك هك ابل چاپگر به درستي مرتبط بوده و دستگاه روشن است(. 

روي دکمۀ Nextك ليك كنيد تا وارد مرحلۀ بعد شوید.
3ـ در صورت انتخاب گزينۀ اول )اتصال چاپگر محلي(، ويندوز تلاش خواهدك رد چاپگر 
را شناساييك ند. اگر چاپگر از ويژگي Plug & play پشتيباني نكند، وارد مرحلۀ بعد مي شويم.

4ـ در اين مرحله بايد درگاهيك ه چاپگر به آن متصل است را تعيينك نيد. چاپگر ممكن 
است به يكي از درگاه هاي موازي )LPT( يا درگاه هاي ديگر متصل باشد. در مرحله بعد ليستي از 
نام شركت هاي توليدك ننده چاپگر به نمايش در مي آيد. پس از انتخاب نام سازنده، مدل هاي مختلف 
چاپگرهاي ساخته شده به وسيلۀ شركت مزبور درك ادر سمت راست ظاهر مي شود)شکل 32ـ5(.
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شكل 23ـ5ـ افزودن چاپگر جديد )مرحله3(

شركت هاي سازنده چاپگر، هر روز محصولات خود را ارتقاء داده و مدل هاي جديدي توليد 
مي كنند. به همين دليل ممكن است مدل چاپگر شما در ليست وجود نداشته باشد. لذا براي نصب چاپگر 
 ،Have Disk... خود مي توانيد با قرار دادن دیسک نرم يا لوح فشرده چاپگر خود وك لي كروي دكمه

دستورالعمل هاي يافتن پرونده هاي راه اندازی و نصب چاپگر را دنبالك نيد. 
5ـ در مرحلۀ بعد بايد نام مناسبی را براي چاپگر نصب شده، انتخابك نید. اگر نام پيش 
فرض مناسب است، آن را تغيير ندهيد. گزينۀ ديگري اين مرحله آن استك ه آيا چاپگر جديد به 
عنوان چاپگر پيش فرض ويندوز انتخاب شود يا خير؟ در صورت تمايل روي کادر Yes کلیک 

کنید و به مرحلۀ بعد برويد.
6ـ در مراحل بعد پرسش هايي دربارۀ استفادۀ اشتراكي ازچاپگر در شبكه و همچنين چاپ 
ي كصفحۀ آزمايشي)Test Page( پرسيده مي شودك ه براي باقي ماندن در حالت های پيش فرض، 

روي گزينۀ Nextك ليك كرده و در پايان روي دكمۀ Finishك ليك كنيد.
در صورتيك ه مراحل فوق را به درستي دنبالك رده باشيد، بايد نام چاپگر جديد را بين 

چاپگرهاي نصب شده در سيستم )شكل 30ـ5( مشاهدهك نيد.
در صورتيك ه قصد استفادۀ اشتراكي از چاپگر موجود در محيط شبكه را داريد، بايد در 

ليست نام شركتها ليست محصولات 

شركت انتخاب شده
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مرحلۀ دوم )شكل 31ـ5( گزينۀ دوم را انتخابك نيد. در اين صورت بايد نام يا 1IP مربوط به 
رایانه ایك ه چاپگر به آن متصل است را تعيينك نيد. همچنين بايد چاپگر را براي استفاده به وسيلۀ 
رایانۀ ديگر، به صورت اشتراكي تعريف نماييد. براي مشاهدۀ مشخصات چاپگر، روي نشانۀ آن 

كلي كراستك رده و از منوي حاصل، گزينۀ Printer properties را انتخابك نيد.

تمرین
کادر محاوره ای Printer properties را برایکی ی از چاپگرهای موجود در 

رایانۀ خود باز کنید و آن را به صورت اشتراکی درآورید.

مشاهدۀ صف چاپ 
هنگام صدور دستور چاپ به وسيلۀ هر ي كاز برنامه هاي ويندوز، سيستم عامل سندی را که قرار 
است چاپ شود به قالب مورد نياز چاپگر پيش فرض، تبديل می کند. سپس آن را در صف چاپ 
قرار مي دهد تا به نوبت براي چاپ فيزيكي به چاپگر ارسال شوند. با توجه به اينك ه عمليات چاپ 
نشانه ساعت موجود  نشانه چاپگر در سمت چپ  انجام چاپ، ي ك لذا هنگام  وقت گير است، 
نشانه،  اين  بردن ماوس روي  با  اين هنگام  داده مي شود. در  نمايش  نوار وظيفه  اعلان  ناحیۀ  در 
توضيحاتي دربارۀ دستورات چاپ نمايش داده می شود. با دوبارك لي كروي اين نشانه ليست تمام 

دستورات چاپ ارسالي ويندوز نمايش داده مي شود. 
 Devices and Printers روش ديگري نيز براي نمايش صف چاپ ويندوز وجود دارد: پنجرۀ
را بازك رده و روي نشانۀ چاپگر مورد نظر دوبارك ليك كنيد تا به صف چاپگريك ه دستورات 
چاپ را براي آن فرستاده ايد، دست يابيد. در اين صورت ليستي شبيه شكل 33ـ5 را مشاهده 

خواهيدك رد. هر خط در اين پنجره،‌ معرف ي كسند آمادۀ چاپ در صف چاپگر است.

شكل33ـ5ـ ليست سندهاي ارسال شده به صف چاپگر

1ـ با مفهوم IP در به طور مشروح در کتاب شبكه های رایانه ای آشنا خواهید شد.
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در ستون Document Name نام سند ارسالي براي چاپ و در ستون Status، وضعيت سند در صف 
نامك اربر ارسال كنندۀ سند چاپي،  به ترتيب معرف  چاپ را مشاهده مي كنيد. ستون هاي بعدي 
تعداد صفحات، اندازۀ سند بر حسب بايت، تاريخ و ساعت ارسال سند چاپي و نهايتاً درگاه اتصال 

چاپگر است.
فرضك نيد تعدادي سند آمادۀ چاپ در ليست فوق وجود دارند. براي تغيير اولويت چاپ 
ابتداي ليست بکشيد. در اين صورت نوبت چاپ سند در  به  يكي از سندها،ك افي است آن را 
ليست تغيير مي كند. علاوه بر اين مي توانيد باك لي كراست روي دستور چاپ و انتخاب گزينه هاي 

Cancel يا Pause، از انجام دستور چاپ صرف نظرك رده يا به طور موقتی آن را متوقفك نيد.

تمرين 
آيا در حال حاضر، چاپگري به سيستم عامل معرفي شده است؟ مشخصۀ آن 

چيست؟ 

تمرين
فرض  پيش  چاپگر  سپس  نصبك نيد.  دلخواه  به  را  آزمايشي  چاپگر  چند 

ويندوز را تغيير دهيد.

پرسش 
مفهوم spooling در صف چاپ چیست؟

کنجکاوی
نيست.  ارائۀ پرونده هاي راه انداز  به  نيازي  از چاپگرها،  هنگام نصب بعضي 
ويندوز پرونده هاي راه انداز اين چاپگرها را چگونه پیدا و چاپگر را نصب مي كند؟
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 ـ 5ـ مديريت مودم 10
تلفن است. وظيفۀ  به وسيلۀ خط  رایانه ديگر،  با  رایانه  ارتباط ي ك برقراري  براي  مودم واسطي 
اصلي مودم، تبديل سيگنال هاي ديجيتال به آنالوگ و برعكس )به ترتيب در رایانه هاي مبداء و 

مقصد است(.شكل 34ـ5 نقش مودم در ارتباط تلفني1 بين دو رایانه را نشان مي دهد.

شكل 34ـ5ـ نقش مودم در ارتباط دو رایانه به وسيلۀ خط تلفن

اغلب مودم هايك نوني، از ويژگي Plug and Play حمايت مي كنند در نتيجه هنگام اتصال 
سخت افزاري به رایانه،  ويندوز 7 آن را به صورت خودكار شناساييك رده و نصب مي كند. 

تمرين
را مشاهدهك نيد. مراحل نصب  رایانه خود  ليست مودم هاي نصب شده در 

مودم جديد را درك ارگاه تجربهك نيد.

تغيير خصوصيات مودم 
در شرايط معمول نيازي به تغيير خصوصيات مودم نيست، ولي اگر بخواهيد اين تنظيمات را مشاهده 
كنيد مي توانيد ازك ادر محاوره اي Phone and Modem options و با ا انتخاب زبانۀ Modems، مودم 
مورد نظر خود را انتخابك رده و باك لي كروي دكمۀ properties،ك ادر محاوره اي خصوصيات 
را مشاهدهك نيد)شكل35ـ5(. اينك ادر داراي زبانۀ مختلفي است. به عنوان مثال تنظيمات زبانۀ

 Modem لیست مودم های نصب شده به همراه خصوصیات آن ها را نمایش می دهد.

Dial Up ـ1
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 ـ 5 ـ كادر محاوره اي خصوصيات مودم شكل35

ستون Attached To نام درگاهي1ك ه مودم به آن متصل است را نشان مي دهد. شما قادر به 
تغيير درگاه در اين قسمت نيستيد. براي اينك ار بايد اتصالك ابل مودم را به صورت سخت افزاري 
استفادهك نيد.  تغيير درگاه مودم  براي  Advanced كادر خصوصيات مودم  زبانۀ  از  و  تغيير داده 
مودم هاي داخلي معمولاً روي درگاه  COM3 و COM4 و مودم هاي خارجي به طور معمول روي 
COM2 نصب مي شوند. با انتخابی ک مودم و کلیک روی دکمۀ Remove می توان آن را حذف 

کرد. برای نصب مودم جدید باید روی دکمۀ ...Add کلیک کنید.

تمرين
يكي از مودم هاي نصب شده در سيستم خود را انتخاب کنید و روی دکمۀ

Properties کلیک کنید. چه مشخصه هایي را می توانید تنظيمك نيد؟

port ـ1
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تحقيق 
مودم  خصوصيات  محاوره اي  ديگرك ادر  زبانه هاي  بررسي  با  سعيك نيد 
)مانند Dialing Rules , Advanced(، ساير گزينه هاي قابل تنظيم مودم را روي رایانه 

خود بررسيك نيد.

11ـ5ـ تنظیمات منبع تغذیه
با انجام تنظیمات منبع تغذیه، می توان میزان مصرف برق بعضی از اجزای سخت افزاری و در نتیجه 
کل سیستم را کاهش داد. برای مشاهده و تغییر خصوصیات استفاده از برق به وسیلۀ رایانه، در 
مرکز کنترل، روی گزینۀ Power Options کلیک کنید. کادر محاوره ای به صورت شکل 36ـ5 

را مشاهده خواهید کرد.

شکل 36ـ5ـ تنظیمات منبع تغذیۀ رایانه

نکته
رایانۀ  در   Power Options Properties پنجرۀ  بالای  در  که  زبانه هایی  شاید 
خود مشاهده می کنید با زبانه های موجود در شکل 36ـ5 متفاوت باشند. به عنوان 
مثال، در رایانه های قابل حمل (Laptop) گزینه هایی برای مصرف بهینۀ باتری وجود 

دارد که در رایانه های رومیزی به چشم نمی خورد.

الگوی مصرف برقی ا Power Schemes مجموعه ای از تنظیمات از پیش تعریف شده است 
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که استفاده از مصرف انرژی الکترکیی به وسیلۀ رایانه را تعیین می کند. هنگامی کهی ک الگوی 
مصرف را برای استفاده در رایانۀ خود انتخاب می کنید، این مجموعه از تنظیمات بهکی باره روی 
رایانه اعمال می شود و نیازی به تغییر جداگانۀ هری ک از این گزینه ها نیست. در ویندوز7، تعدادی 

الگوی پیش فرض مصرف انرژی تعریف شده است.
الگوها چگونگی استفاده از منبع انرژی را مشخص می کنند. در شکل 36ـ5 سه الگوی 
Balanced،Power saver و High performance را مشاهده می کنید. الگوی اول انتخاب شده است 

و برای انتخاب الگوی دیگر باید کادر کنار آن را علامت دار کنید. 
در صورت لزوم، می توانید با کلیک روی عبارت Change plan settings تنظیماتی را هم 

خود انجام داده و در انتها آن ها را ذخیره کنید.
تمرین

با کمک مربی خود، گزینه های قابل تنظیم برای منبع تغذیه را بررسی کنید. 

12ـ5ـ تنظیمات رسانه های صوتی
رسانه های صوتی و تصویری در رایانه های شخصی، شامل سخت افزار و نرم افزار پخش صدا و 
تصویر است. برای مشاهدۀ این تنظیمات و تغییر آن ها در مرکز کنترل، روی گزینۀ Sounds دوبار 

کلیک کنید. کادر محاوره ای شبیه شکل 37ـ5 را مشاهده خواهید کرد.1

شکل 37ـ5ـ کادر تنظیمات صوتی

1ـ با اجرای فرمان mmsys.cpl در کادر Run نیز می توان این کادر را باز کرد.
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در این کادر محاوره ای زبانه هایی به شرح زیر وجود دارد:
 Playback : مشخصات و عملکرد بلندگوها را می توانید در این زبانه تنظیم کنید.

 Recording : مشخصات و عملکرد مکیروفن و گوشی در این زبانه قابل تنظیم است.
 Sounds : مدیریت صداهای که ویندوز برای رویدادهای مختلف پخش می کند در این 

زبانه قابل تنظیم است.
 Communications : با انتخاب های این زبانه می توانید به ویندوز اعلام کنید که با 

تشخیص مکالمه توسط کاربر، چگونه صدای سیستم را تنظیم کند.

تمرین
با اتصال بلندگو و مکیروفن به رایانه و با کمک مربی، تنظیمات صوتی را 

بررسی کنید.

خلاصۀ فصل 
بیشتر تنظيمات محيط  ويندوز 7 را می توانید به وسيلۀ گزینه های مركزك نترل انجام مي شود.ی افتن 
مشاهدۀ مشخصات  ابتدا چگونگي  است.  Small icons ساده تر  نمایه  با  کنترل  مرکز  گزینه های 
عمومي سيستم مانند نام رایانه، نوع پردازنده و میزان حافظۀ اصلی سیستم را مشاهدهك رديد. علاوه 

بر اين امكان تغيير نام رایانه نيز در همينك ادر وجود دارد. 
رایانه مراجعه  تاريخ و زمان  به  برخيك ارها  انجام  براي  اينك ه سيستم عامل  به  با توجه 
مي كند، بهتر است از تنظيم بودن آن ها مطمئن شويد. براي تنظيم ساعت و تاريخ سيستمك افي 
است در ناحیۀ اعلان نوار وظيفه روي ساعت دوبارك ليك كنيد.ك ادر حاصل امكان تنظيم ساعت 
و تاريخ رایانه را ارایه مي دهد. علاوه بر اين امكان تنظيم ناحيۀ جغرافيايي نيز براي زمان بندي امور 

بين المللي وجود دارد. 
تنظيمات صفحه نمايش از جمله تنظيمات متداول محيطك اري ويندوز است. براي انجام 
تنظيمات صفحه نمايش روي گزينۀ Display در مركزك نترل دوبارك ليك كنيد. پنجره ای داراي 
ناحیه های مختلف نمایان می شود. این تنظیمات براي انتخاب الگوی محيط ويندوز، سفارشي كردن 
نمايش  تغيير وضوح صفحه  و  تغيير ظاهر محيطك ار  نمايش،  تنظيمات محافظ صفحه  میزکار، 

استفاده مي شوند. مفهوم گجت و چگونگی مدیریت آن ها را نیز مطالعه کردید.
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براي تنظیم ماوس روي نشانۀ  Mouse در مركزك نترل، دوبارك ليك كنيد.ك ادر بازشده 
داراي زبانه های متعدد استك ه امكان انجام تنظيماتي مانند: جا به جايي عملكرد دكمه هاي ماوس، 
تغيير سرعت دوبارك ليك، تغيير سرعت جابه جايي اشاره گر ماوس، تغيير شكل اشاره گر ماوس 

و ... را فراهم مي آورد. 
هر  نصب  با  دارد.  برنامه ها  و حذف  نصب  براي  امكاناتي  خود  مركزك نترل  در  ويندوز 
برنامه، علاوه برك پي شدن پرونده هاي برنامه، تغييرات ديگري نيز در ويندوز به وجود مي آيد تا 
برنامۀ مورد نظر به درستيك ارك ند. امروزه اغلب برنامه های ارائه شده داراي ي كپرونده اجرايي 
)اغلب به نام Setup.exe( هستندك ه با اجراي آن و طي مراحلي، برنامه مورد نظر در ويندوز نصب 
ليست  مي توان  مركزك نترل  در   Programs and Features دوبارك لي كروي گزينۀ  با  مي شود. 
در  و  می شود  نمایان  آن  مشخصات  برنامه،  هر  انتخاب  با  کرد.  ظاهر  را  شده  نصب  برنامه هاي 

صورت لزوم می توان آن را حذف کرد..
سیستم عامل ویندوز امکان مدیریت چاپگر را فراهم کرده است. این امکانات شامل نصب 
چاپگر جدید، نصب راه انداز چاپگر، انتخاب چاپگر پیش فرض و مشاهدۀ صف سندهای ارسال 

شده به چاپگر است.
 در صورتيك ه بخواهيد به وسيلۀ خطوط تلفن به ي كرایانه ديگر يا اينترنت متصل شويد، 
بايد از مودم استفادهك نيد. کادر مدیریت مودم ها دارای زبانه های متعدد است که آن ها را در اين 

فصل مطالعهك رديد. 
می شود.  انجام  کنترل  مرکز  در   Power Options گزینۀ  انتخاب  با  تغذیه  منبع  تنظیمات 

گزینه های این بخش امکان تعیین الگوی مصرف برق و نیر تغییر الگوها را ارایه می دهد.
تنظیم رسانه های صوتی نیز توسط گزینۀ Sounds در مرکز کنترل قابل انجام است. عملکرد 
بلندگوها و گوشی، تنظیم صداهای ویندوز و مکیروفن و مواردی از این قبیل از جمله تنظیمات 

رسانه های صوتی است.

خودآزمايي
1ـ چگونه مي توان مشخصات عمومي رایانه و لیست مشخصات اجزای سخت افزاری آن را در 

ویندوز7 مشاهده کرد؟
2ـ منظور از Category و Small icons در پنجرۀ مركزك نترل چيست؟ 
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3ـ نامك امل رایانه )Full Computer Name( حد اكثر چند نويسه مي تواند باشد؟
4ـ منظور ازك اغذ ديوراي )Wallpaper( چيست؟ چگونه مي توانك اغذ ديواري میزکار ویندوز 
را تغيير داد؟ چگونه مي توان از ظاهر شدن نشانه هايي مانندComputer  و Documents روي 

میزکار جلوگيريك رد. 
5ـ كاريك نيدك ه پس از 3 دقيقه بلا استفاده ماندن رایانه، پرونده  هاي تصويري موجود در ي ك

پوشۀ دلخواه، به صورت اسلايدي )Slidshow( يكي پس از ديگري به نمايش در آيد.
وضوح  مي توان  چگونه  دارد.  بستگي  عامل هايي  چه  به  نمايش  صفحه  در  تصوير  وضوح  6 ـ 

صفحه نمايش را مشاهدهك رد و در صورت لزوم آن را تغيير داد؟
7ـ با نصب برنامۀ جديد در رایانه، چه تغييراتي در سيستم عامل اعمال مي شود؟ 

8  ـ چگونه مي توان چاپگرهاي نصب شده در ويندوز را مشاهدهك رد؟ چگونه مي توان چاپگر 
پيش فرض ويندوز را تغيير داد؟

9ـ چگونه مي توان سندهاي موجود در صف چاپ را مشاهدهك رد؟
10ـ درگاه هاي قابل استفاده براي اتصال مودم را نام ببريد؟

و  مشاهدهك رد؟ روش حذف  را  ويندوز  در  مودم هاي نصب شده  ليست  مي توان  چگونه  11ـ 
اضافهك ردن مودم را توضيح دهيد؟

12ـ چگونه مي توان از صحت عملكرد مودم نصب شده بر روي رایانه، اطمينان حاصلك رد؟ 
روش غير فعال كردن )Disable( مودم را توضيح دهيد؟

13ـ کدامیک از گجت های ویندوز7 میزان استفاده از پردازنده رایانه را نشان می دهد؟
14ـ الگوهای پخش صدا برای رویدادهای ویندوز را تغییر دهید.

15ـ واژه هاي زير را به صورت مختصر و مفيد توضيح دهيد؟
Screen Saver – 	Wizard – 	 Port– 	 Pixel–

Auto play – 	Time Zone – 	 Resolution– 	 Scroll–


