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اهدافرفتاری:
پسازآموزشاینواحدکارازفراگیرانتظارمیرود:

۱. امکانات سیستم عامل ويندوز را شرح دهد.

۲. ويندوز را تعريف کند.

۳. پنجره و اجزای آن را نام ببرد.

4. مفهوم Icon  را شرح دهد.

۵. مديريت File وFolder را انجام دهد.

6. روش جستجو File و........را انجام دهد.

Format .7 کردن يک درايو، حافظه و ........ را انجام دهد.

هدفکلی: بکارگیریکامپیوترومدیریتفایلها

۱. چگونه می توان وارد محیط کار ويندوز شد؟

۲. اجزای اصلی کامپیوتر را نام برده و وظیفه هر کدام را شرح دهید؟

۳. نحوه روشن و خاموش کردن کامپیوتر را توضیح دهید؟

پیشآزمون:)10دقیقه(
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)operationfg system(تعریفسیستمعامل

مجموعه ای از برنامه ها که موجب راه اندازی و اس��تفاده از کامپیوتر می شود"سیستم عامل"يا"os"گويند. سیستم 
عامل مهم ترين نرم افزار در کامپیوتر است.

پس از روشن کردن کامپیوتر اولین نرم افزاری که مشاهده می شود سیستم عامل بوده و آخرين نرم افزار قبل از
خاموش کردن نیز سیستم عامل است.

سیستمعاملنرمافزاریستکهارکاناجرایتمامیبرنامههایکامپیوتریرافراهممیآورد.

وظایفسیستمعامل

سیستم عامل دو وظیفه )هدف( اصلی دارد:

۱. سیستم عامل استفاده از کامپیوتر را ساده می سازد.

مثلا کاربر يا برنامه نويس بدون درگیر ش��دن با مس��ائل سخت افزاری براحتی می تواند فايلی را به روی حافظه 
ذخیره و حذف کند.

۲. سیس��تم عامل باعث اس��تفاده بهینه و سودمند از منابع کامپیوتر می گردد و آن ها را مديريت می کند منظور 
از منابع، پرونده ها، حافظه ها، ديسک ها، موس، چاپگرها و غیره می باشد.

بطورکلیوظیفهسیستمعاملمدیریتاجزایکامپیوتروسهولتاستفادهازآنمیباشد.

xpمعرفیویندوز-

ويندوزxp يکی از سیستم عامل هايی می باشد که در سال ۲00۱ توسط شرکت میکرو سافت در دو نسخه ۱. 
منوی کار )میز کار( ويندوز کاملا جذاب و ساده گرديده و منوی شروع به نحوکارآمدتری تنظیم شده است. 

۲.چندين کاربر می توانند به صورت همزمان و مجزا از يکديگر با يک سیستم عامل کار کنند.

۳. نرم افزارهای جانبی جديد نظیر DVD player ونرم افزار کپی،media player CD با ويژه گی های جديد 
اضافه شده است.
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4. قابلیت پشتیبانی از سیستم فايل NTFS برای افزايش امکانات امنیتی را دارد

۵. نصب و ارتقاع و پشتیبانی ويندوز و ساير برنامه ها از طريق اينترنت آسانتر شده است 

  6. در تمامی پنجره های آن قسمتی بعنوان راهنمايی و کمک )help( به کاربر در نظر گرفته شده است.

)MOUSE(اصولکاربادکمههایماوس-

ماوس وسیله ای است جانبی که برای کار در محیط های گرافیکی مثل ويندوز بسیار مفید و موثر است. ماوس با 
شکل های متفاوتی ظاهر می شود ولی عملکرد دکمه های آن يکسان و استاندارد است.

وقتی ماوس به کامپیوتر متصل است اشاره گر )Pointer(ماوس بر روی صفحه نمايش ظاهر می شود.

-برایآشناییبادکمههایماوسکارهایزیرراانجاممیدهیم:

اشارهکردن:

موس را بر روی میز کار جابجا کرده و اشاره گر را بر روی شکلی قرار می دهیم.

Click:کلیککردن

اگر بر روی عنصری که با موس به آن اشاره کرديم يک بار کلیک سمت چپ موس را فشار دهیم تا شکل مذبور 
انتخاب شود )Highlight( کلیک يا Select گويند.



۱۲

Clickکلیک

یکبارفشردنورهاکردندکمهسمتچپموسراکلیکگویند.   

Double Clickدابلکلیک

دو بار فشردن متوالی و رها کردن دکمه سمت چپ ماوس را گويند.

)Rright Click(راستکلیک

با يک بار فشردن و رها کردن دکمه سمت راست بر روی شکل منوی خصوصیات               

 شکل نمايان می شود اين عمل را راست کلیک گويند.

)Scroll(پیدایش

در صورتی که موس دارای دکمه وسط چرخشی باشد در هر پنجره باز اگر دگمه وسط را به  

 بالا و پايین بچرخانیم محتويات پنجره برای نمايش به بالا و پايین حرکت می کند.

)Drag &Drop( کشیدنورهاکردن

دکمه چپ موس را بر روی شکل داخواه کلیک کرده و بدون رها کردن آن شکل مذکور را به محل دلخواه کشیده 
و رها می کنیم.
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)Desktop(میزکارویندوز-

میز کار ويندوز )Desktop( در حقیقت همان ناحیه کار اصلی ويندوز است که می توانیم در آن محیط برنامه های 
کاربردی خود را انجام نمايیم. پرونده های دلخواه خود را مشاهده و ويرايش نمايیم و فضای کار ويندوز را مطابق 

ذوق و سلیقه خود تنظیم کنیم. می توانیم بگويیم که:

تمامصفحهاصلیویندوزراکهبهعنوانناحیهکاریاستفادهمیشودمیزکارویندوزمیگویند.
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)Icon(آیکن

تصاوير کوچک گرافیکی موجود در ويندوز را که معرف برنامه، پوش��ه و يا اس��ناد و مدارک باشد برای انتخاب هم 
زمان چند آيکون کافیست کلید Ctrlرا گرفته  و بر روی آيکون ها کلیک نمايیم.

)Folder(پوشه

محلی برای نگهداری فايل ها و برنامه ها می باشد که با نماد تصويری نشان داده می شود.                

Taskbarنوارکار

نوار افقی در پايین ترين نقطه میز کار است که شامل برنامه های در حال کار، منوی شروع و ساير ابزارهای مورد 
نیاز می باشد و دسترسی به برنامه ها و تنظیمات آن ها را آسان می نمايد.

Tray barسینیویندوز

قس��مت راس��ت نوار کار شامل اطلاعات و آيکن هايی از قبیل ساعت و زبان سیستم می باشد که به آن  سینی نوار 
ابزار ويندوز می گويند.
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)Menu(منو
لیس��تی از عناوين برنامه ها و دس��تورات قابل دسترسی در ويندوز است که گاهی هر برنامه شامل زير برنامه هايی 

نیز می باشند.

برای مشاهده منوی شروع بر روی  کلیک کرده تا پنجره آن ظاهر شود.

 - اشاره گر موس را بر روی دستورات آن حرکت می دهیم تا انتخاب شود.

 - برای اجرای يک دستور با موس بر روی آن کلیک می کنیم.

 - برای بستن لیست منوها بر روی ناحیه ای خالی از میز کار کلیک می کنیم.
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Windowپنجره

هر برنامه کاربردی يا پوشه در قالب يک پنجره نمايان می شود کافیست بر روی پوشه يا برنامه کاربردی مورد نظر 
)مثلاmy computer( دابل کلیک کرده تا پنجره آن ظاهر شود.

)Title bar(نوارعنوان

نوار رنگی افقی بالاترين قسمت هر پنجره را که شامل نام برنامه يا پوشه حاوی آن می باشد را نوار عنوان گويند.

- ب��ه وس��یله موس ب��ر روی نوار عن��وان دابل کلی��ک می نمايیم پنج��ره به حداکث��ر اندازه ممک��ن تغییر پیدا 
می کند)maximize( اگر دوباره دابل کلیک نمايیم پنجره به اندازه قبلی تغییر می کند.

- با پايین نگه داش��تن کلید س��مت چپ موس بر روی نوار عنوان و جابجا کردن ماوس پنجره جابجا می ش��ود 
)Move(.
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)Menu bar(نوارمنو

نوار افقی واقع در زير نوار عنوان پنجره می باش��د که فرامین لازم برای کار با برنامه يا پوش��ه در آن قرار دارد.

اگر در پنجره فuلی کلید ALT را به 
همراه حرفی که زير آن خط کش��یده 
شده است بکار ببريم منوی مربوط باز 

خواهد شد.

ALT+V :  مثال

Toolbarsنوارابزار

نواری از دکمه های تصويری که در زير نوار منو قرار دارد و برای دسترس��ی آس��ان به فرامین و امکانات هر پنجره 
بکار می رود.

)Address Bar(نوارآدرس

نوار آدرس کادر س��فید رنگی اس��ت که معمولا زير ن��وار ابزار اکثر پنجره ها وجود دارد و درس��ت چپ آن کلمه 
Addres نوشته شده است اين نوار به ما اين امکان را می دهد که آدرس برنامه ها پوشه ها و.... در آن تايپ کرده 

و فوری به آن دسترسی پیدا نمايیم.
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)Folder(آشناییباپوشه-

محلی برای نگهداری فايل ها و برنامه ها می باشد که با نماد تصويری نشان داده می شود به طور خلاصه در ويندوز 
مهم ترين مقررات نام گذاری پوشه ها به شرح زير است.

* طول اسامی پوشه ها می توانند حداکثر ۲۵۵ کاراکتر باشند.

* از کارکترهای زير نمی توان در نام گذاری فايل ها و پوشه ها استفاده کرد.

                          *|\/:ʺ><؟

* استفاده از حروف بزرگ و کوچک در نام گذاری مجاز است.

* بعضی از نام ها در  سیستم عامل رزرو شده و نمی توان آن ها را برای نام گذاری استفاده کرد.

CON-LPT1-LPT2-LPT3-NUL-PRN-COM1-COM2-COM3-COM4

Folderایجادپوشه-

برای ايجاد پوشه به ترتیب زير عمل می نمايیم:

- بر روی نقطه خالی از میز کار يا هر محل دلخواه ديگر راست کلیک می نمايیم.

 - از منوی ظاهر شده گزينه New و سپس گزينه Folder را انتخاب می نمايیم.
- پوشه ای جديد با پیش فرض New Folder ساخته می شود نام آن را به دلخواه تغییر می دهیم.
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-کپیوتغییرنامانتقالوحذفپوشه

* نمايشگر را بر روی پوشه مورد نظر برده و کلیک راست می نمايیم و دستور Copy را انتخاب می نمايیم.

* پوشه مورد نظر به حافظه موقت )CLIP BOARD( منتقل می شود.

* در محل مورد نظر )محل کپی پوشه(کلیک راست کرده و گزينه Paste را انتخاب می کنیم.

* پوشه به محل مورد نظر انتقال می شود.

* برای تغییر نام پوشه بر روی آن کلیک راست کرده و گزينه Rename را انتخاب می کنیم.

* نام پوشه آبی رنگ شده و می توان نام آن را تغییر داد.

* جهت انتقال فايل همانند روش Copy عمل کرده ولی به جای انتخاب Copy دستور CUT را انتخاب می نمايیم.

* جهت حذف پوش��ه بر روی آن کلیک راس��ت کرده و گزينه Delete را انتخاب می کنیم. در اين حالت پوشه 
مورد نظر موقتا به صندوقRecycle Bin می رود.

* اگر بخواهیم پوشه مورد نظر کاملا حذف شود کافیست در موقع حذف کلید  Shift را پايین نگه داريم.
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)File(مفهوموکاربردپرونده-

تمامی اطلاعات و برنامه های موجود در کامپیوتر صرف نظر از نوع يا محتوای آن ها در File نگهداری می شود. 
مثلا يک فايل می تواند شامل يک متن يا يک تصوير باشد.

فايل ها همانند پوش��ه ها و با همان قواعد دارای نام و پس��وندی دلخواه می باش��ند ولی پسوند فايل ها با توجه به 
ALi.EXE :محتوای آن ها تعیین می گردد و با يک نقطه از نام فايل جدا می شود. مثلًا

*پسوندهای EXE .bat،comمربوط به فايل های اجرايی می باشد.

*پسوندهای DOC،TXT مربوط به فايل های متنی می باشد.

*پسوندهای gif،Jpg،BMP مربوط به فايل های تصويری می باشد.

*پسوندهای bak،DWG مربوط به فايل های نرم افزار AUTOCADمی باشد.

پسوندهای RAR.ZIP مربوط به فايل های فشرده می باشد.

-انتقالکپیتغییرناموحذففایل

فايل ها را می توان همانند پوشه مديريت کرد بدين صورت که بر روی فايل کلیک راست کرده و از پنجره نمايان 
شده عملیات مورد نظر را انجام داد.
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Send toبادستورFileکپی-

برای اين منظور کافیست بر روی File راست کلیک کرده و از گزينه Send to انتقال مورد نیاز را انجام دهیم.

-جستجویفایلهاوپوشههاو.....

search گزينه Desktop  واقع در صفحه star برای جس��تجوی يک فايل يا پوش��ه کافیست از قس��مت منوی
را انتخاب نمايیم تا پنجره زير نمايان ش��ود در اين قس��مت می توان گزينه مورد نظر را انتخاب کرده و عملیات 

جستجو را انجام دهیم.
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Formatاصولفرمت-

هنگام��ی که بخواهیم محتويات درايو، فلاپی، فلاش را از بین ب��رده و مجدداً پیکربندی نمايیم عملیات فرمت را 
انج��ام می دهیم در اين حالت کافیس��ت بر روی حافظه مورد نظر کلیک راس��ت ک��رده و گزينه فرمت را انتخاب 

نمايیم.
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ا

۱. اجزای اصلی میز کار ويندوز را نام ببريد؟

۲. چند مورد از برنامه هايی را که از طريق دکمه start می توان به آن ها دسترسی پیدا کرد را نام ببريد.

۳. هدف از انجام عمل دابل کلیک روی آيکن برنامه ها چیست؟

4. برای جابجا کردن پنجره چه عملی را انجام می دهیم؟

۵. اجزای اصلی يک پنجره را توضیح دهید؟

6. يک پوشه با نام AUTOCAD در درايو D ايجاد کرد و يک فايل داخل آن کپی نمايید؟

7. پسوند های اجرايی در يک فايل را نام ببريد؟

8. يک فلاپی درايو يا يک Flash memory را با سیستم NTFS فرمت نمايید؟

۹. برای انتخاب چند آيکن پراکنده در میز کار و يا يک پنجره از ترکیب کدام دکمه ها استفاده می شود.

CTRL+Click)الف

CTRL+Rright Click)ب

SHIFT+Click)ج

SHIFT+RrightClick)د

۱0. کدام نوار امکان دسترسی سريع به برنامه و پوشه ها را فراهم می سازد؟

Toolbar)الف

Address bar)ب

Search bar)ج

Menu bar)د

ارزشیابیپایانی

-سئوالاتتشریحی

-سئوالاتچندگزینهای
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۱۱. در صورت کوچک بودن اندازه يک پنجره با چه ابزاری می توان کلیه محتويات درون آن پنجره 
را باز ديد کرد؟

Drag)الف

Scroll bar)ب

Address)ج

Mycomputer)د

۱۲.کدام يک از اسامی زير برای نام پوشه غیر مجاز است؟

Directory)الف

Photo*Baby)ب

ASP)ج

List.name)د

۱۳.محل قرار گرفتن يک فايل يا پوشه کپی شده در ...... می باشد.

الف(حافظه اصلی 

ب( هارد ديسکت

Clip board)ج

Rom)د

۱4.برای حذف دايمی فايل ها و پوشه ها از کدام گزينه استفاده می کنیم؟

Delete)الف

Recyclebin ب(کشیدن و انداختن در

Shift+Del)ج

CTRL+Del)د
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 ۱۵.کدام يک از اسامی زير را می توان برای نام گذاری نام فايل استفاده کرد؟

COM۱)الف

COM)ب

PORT)ج

NUL)د



    واحد کار
دوم



اهدافرفتاری:
پسازآموزشاینواحدکارازفراگیرانتظارمیرود:

- نرم افزار اتوکد را از طريق صفحه Desktop و منوی Start اجرا نمايد.
- اجزای محیط کاری نرم افزار اتوکد را بیان کند.

- اصول کار و روش های ورود فرمان های اتوکد را شرح دهد.
- تنظیمات محدوده ترسیم آن را انجام دهد.

- از موس و صفحه کلید جهت انتخاب منوها استفاده کند.

- روش های اجرای دستورات ذخیره سازی و فراخوانی فايل در اتوکد را انجام دهد.

هدفکلی:تواناییاجراینرمافزاراتوکدواجرایدستوراتمربوطبه

ذخیرهسازیوفراخوانیفایلهادراتوکد.

پیشآزمون:)10دقیقه(

۱. به چند طريق می توان يک نرم افزار را اجرا کرد؟
۲.کلیدهای موس چه وظايفی را بر عهده دارند؟

۳. منظور از نوار عنوان در پنجره نرم افزارها چیست؟
4. محدوده های ترسیم استاندارد را نام برده و ابعاد آن را طبق اصول نقشه کشی بنويسید؟

۵. نحوه بستن يک نرم افزار به چه صورت است؟
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AUTOCADراهاندازیواجراینرمافزار-

* انتخاب آيکن نرم افزار که بر روی صفحه Desktop قرار دارد                       

و دابل کلیک بر روی آن

* بر روی آيکن فوق کلیک راست کرده و گزينه Open را انتخاب می نمايیم

 AUTOCAD ش��ده و طبق ش��کل زير بر روی  فايل اجرايی All program وارد قس��مت Start از منوی *
کلیک می کنیم.
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AUTOCADآشناییبامحیطنرمافزار-

پس از ورود به محیط اتوکد پنجره زير را در اختیار داريم.

DRAWING AREAصفحهترسیمی-

صفحه سیاه رنگ موجود در پنجره اتوکد صفحه ترسیمی می باشد که در اين صفحه نماد     

مع��رف  محور مختصات y،x و صفحه کاری دو بعدی می باش��د و  مکان نم��ا )Cursor(به منظور ابزار طراحی و 
نقشه کشی وجود دارد.

)دقتنماییدپنجرهنمایشدادهشدهمربوطبهفضایکاریAUTOCAD CLASSICمیباشد.(
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MENU BARنوارمنو

نوار منو يا نوار کرکره ای در قسمت بالای پنجره AUTOCAD می باشد که شامل فرمان های اتوکد می باشند که 
هر کدام شامل زير مجموعه هايی از دستورات مديريتی، ترسیمی، ويرايشی و .... می باشند 

به منظور استفاده از نوار منو روی مورد نظر رفته و کلیک می نمايیم.

Tool barنوارابزار

دس��تورات و فرمان ه��ای نرم افزار CAD به ص��ورت تصويری در نوارهايی قرار دارند که هر نش��انه دارای تصوير 
خاصی است که معمولا بیانگر نوع عملکرد و دستور می باشد برای اجرای هر دستور کافیست بر روی تصوير دستور 

مورد نظر کلیک نمايیم.
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-نوارابزارهایموردنیاز

برخی از نوار ابزارهای لازم برای ترسیم به صورت زير می باشند:
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-فعالکردنیکنوارابزار

* برای فعال کردن يک نوار ابزار مورد نیاز کافیست بر روی يک آيکن کلیک راست کرده و از پنجره ظاهر شده 
نوار ابزار مورد نیاز را انتخاب نمايیم.

ACAD اگ��ر در فضای خال��ی نوار منو )منوی کرکره ای(مقابل يک نوار ابزار کلیک راس��ت نمايیم از ش��اخه *
می توانیم نوار ابزار مورد نیاز را فعال کنیم.

COMMANDخطفرمان-

يکی از قس��مت های مهم در نرم افزار قس��مت خط فرمان اس��ت در اين نواحی می توان دس��تورات و يا مخفف 
دستورات را به طور مستقیم تايپ نمود.

                              Command:Line         اجرای دستورخط

Command:L              مخفف دستور خط
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Status barنواروضعیت-

مطابق ش��کل بالا نوار وضعیت در زير خط فرمان قرار دارد که ش��امل نمايش مختصات مکان نما )Cuorsor( و 
کلیدهايی برای فعال و غیرفعال کردن برخی فرمان ها و تنظیمات آن ها است.

-برای غیر فعال شدن محل نمايش مختصات مکان نما کافیست بر روی آن کلیک نمايیم 

-کلیدهای سريع قسمت Status bar بشرح زير است.
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-روشهایورودفرمانهایاتوکد

* استفاده از نوار منو )menu bar(:کافیست دستور مورد نیاز را در منوی مربوطه پیدا کرده و اجرا نمايیم برای 
اين منظور موس را بر روی منوی مربوطه برده و دستور را انتخاب می کنیم.

* اس��تفاده از نوار ابزار )Tool bar(:در اين روش کافیس��ت تصوير دستور مورد نظر را شناخته و با کلیک بر روی 
آن دستور را اجرا نمايیم.

* اس��تفاده از خط فرمان)Command bar(: دس��تور مورد نیاز را به طور کامل يا به طور خلاصه در اين قسمت 
type می نمايیم و کلید ENTER را می زنیم.
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اگر در صفحه ترسیم راست کلیک نمايیم منويی باز می شود که به آن منوی میان بر )Short cut menu(گويند 
و از طريق آن می توان آخرين فرمان اجرا شده با برخی فرمان های پر کار ديگر را انتخاب و اجرا کرد.

- بع��د از تاي��پ فرمان در خط فرمان برای اجرای آن کافیس��ت کلید  EnterياSpace bar يا راس��ت کلیک 
نمايیم.

- اگر در قسمت خط فرمانEnter نمايیم آخرين فرمان اجرا شده قبلی مجدد اجرا می شود.

- ب��ا کلیدهای بالا و پايین )واقع در صفحه کلید( می توان دس��توراتی را که قب��لا اجرا نموديم پیدا کرده و در 
صورت لزوم آن را استفاده و اجرا کنیم.

- از مخفف دس��تورات نیز می توان جهت اجرای يک دس��تور اس��تفاده کرد مثلا بجای Line حرف L را تايپ 
نمايیم. اين خلاصه دستورات را در فايلی بنام ACAD.PGP می توان تعريف کرد.

محدودهترسیموتنظیماتآن:

بطور معمول در ترسیمات نقشه ابعاد کاغذ جهت ترسیم را مطابق با ابعاد نقشه تهیه کرده و در نظر می گیرند 
مثلا کاغذ های A3،A4و.....

نکات:
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در نرم افزار AUTOCAD در ابتدا بايس��تی محدوده ترس��یم )صفحه س��یاهرنگ ( را وارد کرده يعنی طول و 
عرض صفحه ای را که می خواهیم در آن ترسیم را انجام دهیم تعیین نمايیم برای اين منظور دستورLimits را 

در خط فرمان تايپ می نمايیم و به ترتیب شکل عمل می نمايیم.

Command:Limits    اجرای دستور

 Specify Lower Left Corner>0مختصات گوشه سمت چپ و پايین صفحه >0و

Specify  Upper Rright Corner>۱۲مختصات گوشه سمت راست و بالای صفحه>۹و

- به عنوان مثال اگر بخواهیم محدوده ترسیم ها  A۳ افقی باشد کافیست:

در گوشه سمت چپ و پايین )Lower Left Corner( مختصات 0و0 وارد کرده و در گوشه راست و بالای 
صفحه)Upper Rright Corner( مختصات ۲۹7 و 4۲0 وارد نمايیم. 
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توجه

بعد از تنظیم محدوده ترس��یم به کمک دس��تور Limits  کافیس��ت در قسمت خط فرمان دستورات زير را انجام 
نمايیم.

COMMAND:Z   A  

روشانتخابمنوهاودستورات:

ALT اجرایدستورازطریقنوارمنو: اين روش در واحد کار توضیح داده شده است بدين ترتیب که کلید-
           و  را گرفته و کلمه ای که زير آن خط کش��یده ش��ده را می زنیم بعد از باز ش��دن منوی مربوطه با کلید های

صفحه کلید دستور مورد نظر را انتخاب می نمايیم.

- بوس��یله م��وس روی منوی مورد نظ��ر رفته و با کلیک کردن بر روی آن منو را باز کرده و دس��تور را انتخاب و 
کلیک می نمايیم.

کلیدهایموس:

کلید سمت چپ= انتخاب موضوع يا کلیک

کلید سمت راست= اينتر )همچنین کلید Spacebar نیز همین عمل را انجام می دهد(

نگه داشتن کلید وسط و حرکت دادن موس =Panجابجايی ترسیم

چرخاندن کلید وسط=Zoom  بزرگنمايی ترسیم
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-فراخوانیوذخیرهسازی

Save.Save AS ذخیره سازی *

برای ذخیره س��ازی يک ترس��یم کافیس��ت از منوی File و ي��ا از منوی تصويری گزين��هSave را انتخاب نمايیم 
هنگامیکه برای اولین بار اين دستور اجرا می شود پنجره زير نمايان می شود 

توجه:
- اگر بخواهیم ترس��یم را با نامی متفاوت ذخیره نمايیم از منوی File گزينه Save as را انتخاب می نمايیم در 

اين حالت پنجره فوق نمايان می شود می توانیم در قسمت نام فايل نام جديد را وارد نمايیم.

-از کلید های ترکیبی Ctrl+S نیز می توان برای ذخیره سازی استفاده کرد.

Drawing .Dwg می باشد مثلا Dwg پسوند فايل های ترسیمی -

- فايل های ترسیمی CADبا پسوندهای زير نیز ذخیره می شوند.

*Dxfفايل هايی که قابل باز شدن در ساير نرم افزارهای گرافیکی می باشند.

Dwtفايل هايی که به عنوان پیش فرض TemPlateجهت شروع ترسیم استفاده می شود.



۳۹

Quite پنجره ترسیم را ببنديمclose  را انجام دهید با زدن Save اگر در اتمام ترسیم بدون اينکه عمل -
را در خط فرمان تايپ نمايیم پنجره زير نمايان می شود.که می توانیم با انتخاب:

-گزينه Yesعمل ذخیره سازی يا Save را انجام دهیم.

-گزينه NO از ذخیره سازی و يا اعمال تغییرات منصرف شويم.

-گزينه Cancel از پنجره باز شده را ببنديم.
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نما و......و نماد......است. ۱. در صفحه ترسیمی اتوکد 

۲. اگر در صفحه ترسیمی کلیک راست نمايیم منويی باز می شود که به آن .....گويند.

۳. مراحل اجرای نرم افزار اتوکد را بنويسید.

4. روش تنظیم محدوده ترسیم را شرح دهید؟

۵. روش فعال کردن يک نوار ابزار را توضیح دهید؟

6. يک دستور را از چه روش هايی می توان اجرا کرد؟

7.کلیدهای عملکرد سريع دستورات Startus bar را بنويسید؟

ارزشیابیپایانی)در زمان ۱۵ دقیقه(

نظری

۱. نرم افزار اتوکد را اجرا نمايید.

۲. محدوده ترسیم مطابق با يک کاغذ A۲ را برای نرم افزار تعريف کنید.

۳. نواره��ای اب��زار Text .Zoom،Layers،Dimension، Modify.Drawرا فعال کرده و اطراف 
صفحه ترسیمی قرار دهید

4. يک فايل با نام ACAD.DWT باز نمايید

۵. فايل باز شده را با نام CNC ذخیره نمايید.

6. از نرم افزار خارج شويد.

ارزشیابیپایانی)در زمان 4۵ دقیقه(

عملی


