




















































در جدول مقابل: 

1ــ اعداد بزرگ تر از 3000 را با رنگ قرمز نشان دهيد.

2ــ اعداد بين 2500 و 2000 را به رنگ زرد نشان دهيد.
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ايجاد فرمول های سه بعدی
فرمول سه بعدى چيست؟ فرمول سه بعدى، فرمولى است که اطلاعات آن از کاربرگ هاى ديگرى جز خود آن کاربرگ مى آيد. 
يعنى شما مى توانيد فرمولى را تعريف کنيد که سلول هايى از کاربرگ هاى ديگر را به عنوان عوامل خود، به کار بگيرد. اين فرمول با 
فرمول هاى معمولى هيچ فرقى ندارد به جز اين که اگر اطلاعات در کاربرگ هاى ديگر تغيير کند، در اين کاربرگ، نتيجه فرمول تغيير 

مى کند و روزآمد مى شود.
ايجاد فرمول سه بعدى، خيلى آسان است. براى اين که نشان دهيم منطقه اى که انتخاب کرده ايم در کدام کاربرگ (يعنى کدام 
صفحه از کتاب کاربرگ ها) است، نام آن کاربرگ را نيز تايپ مى کنيم و پس از آن، يک علامت تعجب مى گذاريم و سپس نام سلول يا 

منطقه را تايپ مى کنيم.
فرض کنيد مى خواهيم محتواى سلول E٦ را در برگ هاى اول و دوم و سوم يک کتاب کاربرگ ها، با هم جمع کنيد. اين فرمول 
سه بعدى است زيرا به کاربرگ هاى ديگرى هم مربوط مى شود. حالا اگر نام برگ اول (مثل حالت پيش فرض) Sheet1، نام برگ دوم 

Sheet  2 و نام برگ سوم Sheet3 باشد، براى تايپ اين فرمول، چنين عمل مى کنيم:
Sheet 1!E  6   Sheet  2  !E  6   Sheet  3!E 6

مى بينيد که در اين فرمول، نام کاربرگى که هر سلول در داخل آن قرار دارد نيز ذکر شده و پس از يک علامت تعجب (!)، نام 
سلول نيز آمده است. در اينجا منظور آن است که «از کاربرگى به نام Sheet١، محتواى خانه E 6 و از کاربرگى به نام Sheet٢، محتواى 

خانه E 6 و از کاربرگى به نام Sheet3، محتواى خانه E 6 را با هم جمع کن!»
اگر نام کاربرگ چيز ديگرى باشد بايد آن را تايپ کرد و اگر در هر کاربرگ با محتواى سلول متفاوتى سروکار داريد بايد نام آن 

سلول را تايپ کنيد. مثلاً فرمول:
January!E 1 February!D1 March!H10

نشان مى دهد که نام برگ هاى ما February ، January  و March است و از اولى، محتواى سلول E1، از دومى، محتواى 
سلول D1 و از سومى، محتواى سلول H10 را باهم جمع مى کنيم.
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 تمرين زير، تمرين ساده ای است كه منظور اين مبحث را به آسانی به  شما می آموزد.

1ــ يك كتاب كاربرگ های جديد در اكسل باز كنيد.

2ــ نام برگ اول آن را  Page 1، نام برگ دوم آن را Page 2  و نام برگ سوم آن را   Page 3   بگذاريد.

3ــ در برگ اول، منطقۀ B2: D4  را با عدد 1 پر كنيد. در برگ دوم، همان منطقه B2: D4 را با عدد 100 پر كنيد و در برگ 

سوم، باز همان منطقه را با عدد 1000 پر كنيد.

 2  -  31 شكل  تا  كنيد  انتخاب  فرمول  خانه  از  را   SUM تابع  سپس  و  وارد  مساوی (=)  علامت  يك   ،A1 سلول  در  4ــ 

ظاهر شود.

5  ــ در اين شكل  ، همان طور كه قبلاً ديده ايد، هم 

می توانيد مستقيماً منطقۀ مورد نظر خود را در مقابل 

كنيد  وارد  و …   Number2 و   Number1عنوان های

را  مورد نظر  منطقه  ماوس،  از  طريق  می توانيد  هم  و 

برگزينيد تا اكسل، مشخّصات آن را برای فرمول شما 

از  طريق  را  تمرين  ما  گيرد.  به كار  و  كند  يادداشت 

به  كارگرفتن ماوس ادامه می دهيم.

مقابل  خانۀ  در  منو  كردن  جمع  نشانۀ  روی  6  ــ 

عنوان Number1، كليك كنيد تا منو جمع شود و بتوانيد منطقه مورد  نظر را برای انتخاب كردن ببينيد. اكنون منطقه 

B2: D4 را با ماوس انتخاب كنيد و روی نشانۀ جمع  كردن، بار ديگر كليك كنيد تا منو باز شود.
7ــ اكنون، در خانۀ مقابل عنوان Number2 كليك كنيد، تا فعال شود. 

همانطور كه می بينيد يك عنوان ديگر به نام Number3، به منو افزوده شد.

8   ــ با كليك كردن روی نشانۀ جمع كردن در خانۀ مقابل Number2، منو را جمع كنيد.

9ــ روی زبانۀ Page2 كليك كنيد تا به صفحه دوم برويد، بعد در اين كاربرگ باز منطقۀ B2:B4 را با ماوس انتخاب 

كنيد. روی كليد جمع كردن منو بار ديگر كليد بزنيد تا منو دوباره باز شود. 

همان طور كه مشاهده می كنيد، خود اكسل مشخّصات منطقه ای را كه بخشی از آن در كاربرگ دوم به نام Page2 بود 

برداشته و به شكل Page2 2 ! B2: D4: در فرمول نوشته است. حالا، همين منطقه را در كاربرگ شمارۀ  3 به نام Page3 به 

 ـ 2). همين روش، انتخاب كنيد (شكل 31  ـ

می بينيد كه مشخصات اين منطقه هم به شكل Page3  3  !    B2 2 :  D4 در فرمول ثبت شد.

اكنون فرمول، به شكل زير درآمده است:

SUM= (  B2: D4   ;   Page2    !     B2: D4  ;   Page3  !   B2: D4)

در  می شود  نوشته  آن  در  نتيجه  كه  سلولی   چون  نمی بينيد،  را   Page1 كلمۀ  فرمول،  اول  قسمت  در  كه  كنيد  توجه 

همان كاربرگ اول است و اكسل لازم نمی بينيد كه Page1 را در فرمول قرار دهد.

كاربرگ های  از  و  می كند  حركت  هم،  عمق  در  فرمول  اين  زيرا  كرده ايد،  ايجاد  سه بعدی  فرمول  يك  اكنون،  شما 

مختلف، پارامتر می گيرد.

 A1 كليد بزنيد منو بسته می شود و فرمول سه بعدی نتيجۀ خود را كه 9909 است در سلول OK 10ــ اكنون اگر روی

نشان می دهد. اين كتاب كاربرگ ها را با نام Chp7 ذخيره كنيد. 
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۱ــ برای اضافه  کردن ستون جديد در صفحه کدام گزينه صحيح است؟
Insert Sheet Columns (ب   Insert Sheet row (الف

   Insert Sheet (د    Insert cells (ج
۲ــ گزينه Merge چه عملی انجام می دهد؟

د) جادادن متن در سلول ج) حذف قالب بندی سلول  ب) ادغام سلول  الف) تقسيم سلول 
۳ــ برای تغيير قالب بندی اعمال شده در يک سلول با راست کليک روی آن، گزينه ……… را انتخاب می کنيم.

Delete (ب    Clear Content (الف
Insert comment (د    Format Cells (ج

۴ــ  برای حذف يک سلول با انتخاب گزينه Shift cells Left از کادر محاوره Delete چه اتفاقی می افتد؟
الف) پس از حذف سلول موردنظر، سلول های مجاور به راست منتقل می شوند.

ب) پس از حذف سلول موردنظر، سلول های مجاور به سمت چپ منتقل می شوند.
ج) کل سطر موردنظر حذف می گردد.
د) کل ستون موردنظر حذف می گردد.

۵  ــ هرگاه عددی طولانی تر از عرض ستون در سلول وارد شود چه اتفاقی رخ می دهد؟
ب) عدد به صورت                ديده می شود. الف) پيغام خطا رخ می دهد.  
د) ادامه عدد در سلول بعدی جای می گيرد.  ج) ادامه عدد ثبت نمی شود.  

۶ــ کدام گزينه در گروه Number از زبانه Home، اعداد وارد شده را به صورت درصد نمايش می دهد؟
Percentage (ب   Special (الف

Currency (د   Number (ج
۷ــ با نوشتن کدام عبارت در Name Box نوار فرمول کل ستون K انتخاب می گردد؟

K1 (ب     K1:K (الف
K:K (د     K (ج

۸   ــ جهت تعيين پس زمينه برای سلول جاری از کدام ابزار استفاده می شود؟
 More Color (ب    Border Color  (الف

Font Color (د    Fill Color (ج
۹ــ با استفاده از کدام گزينه می توان متن سلول را تغيير زاويه داد؟

Direction (ب     Angle (الف
text  Direction  (د    Orientation (ج

۱۰ ــ برای واحد بدل از کدام يک از گزينه های موجود در تب Number استفاده می شود؟
 Percentage (ب    Special  (الف

Currency (د                   Number (ج

 خودآزمون های چهارگزينه ای فصل دومخودآزمون های چهارگزينه ای فصل دوم

٥٤

گ














