
فصل پنجم

تحليل داده ها و رسم نمودارها

گاهي با داده هاي زيادي سروكار داريم كه مرتب سازي و فيلتركردن نمي تواند نياز ما را برطرف 
سازد. براي تحليل و كار با چنين داده هايي نيازمنديم كارهاي پيچيده تري را انجام دهيم. به عنوان 
باشيم، ليست هاي  مثال، داده ها را در ترازهاي مختلف طبقه بندي كنيم و تجميع آن ها را داشته 
داده ي مستقل را كه داراي داده ي مشترك )كليد مشترك(اند با هم تركيب كنيم، در كار برگ 
مورد نظر خود به داده هاي ثبت شده در كار برگ هاي ديگر و يا فايل هاي اكسل ديگر دسترسي 

داشته و از آن ها براي تحليل ها استفاده كنيم.
براساس  نمودارها  ترسيم  آماري،  مقايسه هاي  و  داده ها  تحليل  و  تجزيه  راه هاي  از  يكي 
داده هاي موجود است. مي توانيم داده هاي تلخيص شده را به صورت نموداري و گرافيكي نمايش 

دهيم.

پس از آموزش اين فصل، هنرجو مي تواند:

 داده ها را در ترازهاي مختلف طبقه بندي كند.

 داده ها را با استفاده از قابليت Subtotal سازماندهي كند.

 خلاصه و نتيجه ي داده ها را در كار برگ جديدي كپي كند.

 با استفاده از تابع VLookup داده ها را به هم مرتبط كند.

 از داده هاي كار برگ هاي ديگر و يا از فايل اكسل ديگري استفاده كند.

 نمودارها و اصطلاحات مربوط به آن را تعريف كند.

 انواع نمودارها را تعريف كند و كاربرد آن ها را شرح دهد.

 نمودارها را ايجاد كرده، قالب بندي و ويرايش كند.

 يك نمودار را به ساير برنامه هاي آفيس انتقال دهد.
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و  سازمان دهي  و   Subtotal از  استفاده  با  داده ها  خلاصه كردن    5-1
طبقه بندي داده ها

يكي از ويژگي هايي كه برنامه ي اكسل در اختيار كاربران قرار مي دهد، امكان دسته بندي داده هاي 
يك ليست و محاسبه ي توابع روي داده هاي مشابه در دسته هاي مختلف است.

مثال 5-1
در  را  خود  محصولات  فروش  داده هاي  غذايي،  مواد  عرضه كننده ي  بنكدار  يك  كنيد  فرض 
فروردين ماه در كار برگ فايل اكسل به صورت شكل 1-5 ذخيره كرده باشد. مي خواهيم بدانيم 
در ماه فروردين، از هر محصول چه مبلغي فروخته ايم و چند بار از هر محصول فروش داشته ايم. 

براي اين محاسبه بايد از قابليت Subtotal استفاده كنيم.

شكل 1-5  فروش محصولات يك بنكدار مواد غذايي ــ فروردين ماه

مراحل انجام كار به صورت زير است :

1. قبل از انجام هر كاري، داده ها را بررسي كنيد. موارد داراي اشكال و خطا را رفع نماييد. 
نام  بايد داده ها را برحسب  يعني  باشند.  بايد مرتب  Subtotal، داده ها  قابليت  از  استفاده  براي   .2

محصولات مرتب كنيم.
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3. از زبانه ي Data، گروه Outline، گزينه ي Subtotal را انتخاب مي كنيم. پنجره ي Subtotal باز 
يا يك خانه را در  عنوان يك ستون  اين گزينه، حتماً  انتخاب  از  قبل   .)5-2 مي شود )شكل 

ناحيه ي داده انتخاب كنيد. اگر چنين نكرده باشيد، پيغام خطا دريافت مي كنيد.

Subtotal شكل 2-5 پنجره ي

4. گزينه ها را مطابق شكل 3-5 تنظيم كنيد.
مي خواهيد  كه  را  ستوني  عنوان   ،Subtotal پنجره ي   At each change in قسمت  در   .5
را  »نام محصول«  مثال، ستون  اين  انتخاب كنيد. در  انجام شود،  برحسب آن  محاسبات 

انتخاب كنيد.
6. در قسمت Use function تابع محاسباتي مورد نظر را انتخاب نماييد. در اين مثال مي خواهيم 

جمع فروش را داشته باشيم، بنابراين Sum را انتخاب كنيد.
نيز  را  »تعداد/مقدار«  فيلد  كنيد.  انتخاب  را  فروش«  »مبلغ  فيلد   Add subtotal to قسمت  در   .7
Count، تعداد دفعات فروش هر  به  تبديل آن  Sum و  تابع  تغيير  با  ادامه  تا در  انتخاب كنيد 

محصول مشخص شود.

خلاصه كردن داده ها با استفاده از…
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با انتخاب سطح، گزينه ي 2 از  با انتخاب دكمه ي OK نتيجه مشاهده مي شود )شكل 5-4(.   .8
ناحيه ي باز شده در سمت راست كار برگ با مربع قرمز مشخص شده است. خلاصه ی نتيجه 

نشان داده شده است. 

شكل 3-5 پنجره ي Subtotal تنظيم شده ي مثال

Subtotal شكل 4-5 نتيجه ي
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مبلغ  با كليك روي خانه ي  مبلغ فروش مشاهده مي شود.  به ازاي هر محصول  پنجره  اين  در   .9
فروش هر سطر، فرمول محاسباتي را مشاهده خواهيد كرد )شكل 5-5(.

شكل 5-5 فرمول محاسباتي جمع مبلغ فروش به ازاي هر محصول

10. در ستون تعداد/مبلغ نيز جمعي نمايش داده مي شود كه در اين مثال به معني حجم تعداد فروش 
هر محصول است. ممكن است در مثال هاي ديگر اين محاسبه معني دار نباشد.

به صورت   »Total درجه1  ايراني  »برنج  محصول  رديف  در  فروش  مبلغ  فرمول  كه  ديديم   .11
بررسي كرده ايم و مي دانيد كه عدد  را   Subtotal تابع  قبلًا  SUBTOTAL(9;E2:E9)= است. 

در  كه  است   9 برابر  مقدار  اين  جمع،  براي  مي كند.  تعيين  را  محاسبه  نوع  اول،  آرگومان 
فرمول نيز مشاهده مي شود. براي آن كه محاسبات ستون »تعداد/مبلغ« را به تعداد فروش تبديل 
كنيم، آرگومان اول بايد عدد 3 باشد. براي اين كار از پنجره ي Replace استفاده مي كنيم. 
ستون »تعداد/مبلغ« را انتخاب كرده، با دكمه ي Ctrl+H، پنجره ي Replace باز مي شود )شكل 

.)5-6

Replace شكل 6-5 پنجره ي

خلاصه كردن داده ها با استفاده از…
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12. در پنجره ي Replace، مقدار SUBTOTAL(9)= را پيدا كرده، مقدار SUBTOTAL (3)= را 
جايگزين مي كنيم.گزينه ي Replace All  را كليك كنيد.

13. چون ابتدا ستون »تعداد/مقدار« را انتخاب كرده ايم، فقط اين ستون تغيير خواهد كرد و ساير 
ستون ها و فرمول هاي كار برگ تغييري نخواهند كرد. نتيجه ي اين تغيير، تعداد دفعات فروش 

هر محصول را نشان مي دهد )شكل 5-7(.

Count به Sum از Subtotal شكل 7-5 پنجره ي نتيجه ي تغيير تابع

هر  فروش  رديف هاي  كار برگ،  راست  سمت  ناحيه ي  از   3 عدد  سوم،  سطح  انتخاب  با   .14
محصول قابل مشاهده است. در زير هر دسته محصول، رديفي اضافه شده است كه تعداد و 

جمع مبلغ فروش را نشان مي دهد )شكل 5-8(.

شكل 8-5 نتيجه ي Subtotal با انتخاب سطح سوم
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15. قابليت Subtotal روي ليست داده هاي كار برگ عمل مي كند و ليست داده هاي اوليه را 
دكمه ي   )5-2 )شكل   Subtotal پنجره ي  از  مي توانيد  آن،  حذف  براي  داشت.  نخواهيد 

Remove All را انتخاب كنيد.

نكته
Subtotal، ممكن است تصور  تابع  اول  3 در آرگومان  با   9 زمان جايگزيني عدد 
 Find كنيد كه چون مي خواهيم عدد 9 را با 3 جايگزين كنيم، بهتر است در قسمت
 Replace فقط مقدار 9 را تايپ كنيم و در قسمت ،=SUBTOTAL(9) به جاي what

در   9 عدد  ستون،  اين  خانه هاي  در  كه  كنيد  دقت  نماييم.  تايپ  را   3 عدد   with

جاهاي ديگري نيز وجود دارد، مانند: E9 و در صورت انجام چنين اشتباهي فرمول ها 
و مقدارهاي اين خانه ها به اشتباه تغيير خواهد كرد.

دقت كنيد كه هنگام استفاده از Replace، هميشه بسيار محتاط باشيد، چراكه با يك 
چنين اشتباهات كوچكي، بدون آن كه متوجه شويم، نتيجه ي اشتباه به دست خواهد 

آمد.

نكته
بايد  حتماً  است،  ليست حساس  داده هاي  نمايش  ترتيب  به   Subtotal قابليت  چون 

داده ها را بر طبق دسته بندي مورد نظر مرتب نماييد.

تمرين 5-1
به  و  انتخاب  را  نتيجه  خانه هاي    ،)5-7 )شكل  نتيجه ی سطح2  نمايش  در حالت 
كار برگ جديدي كپي نماييد. مشاهده مي كنيد كه تمام رديف ها كپي مي شوند. 

اگر بخواهيم فقط رديف هاي نتيجه منتقل شود چه بايد انجام دهيم؟
 ،Home از زبانه ي  انتخاب مي كنيم. سپس  ناحيه ي مورد نظر را  ابتدا  راهنمايي: 
باز شده، گزينه ي  از منوي  انتخاب و  Find & Select را  Editing گزينه ي  گروه 
…Go To Special را انتخاب مي كنيم. در پنجره ي باز شده )شكل 9-5( گزينه ي 

visible cells only را انتخاب كنيد.

خلاصه كردن داده ها با استفاده از…
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پس از تأييد اين پنجره، با دستور كپي (Ctrl+C)، فقط خانه هاي نتيجه كپي مي شوند، كه 
مي توانيد آن را با استفاده از Ctrl+V به كار برگ يا ناحيه ي ديگري منتقل كنيد.  زماني كه سطر 
و يا ستون هايي را پنهان كرده ايد نيز مي توانيد با استفاده از اين گزينه، فقط خانه هاي قابل مشاهده 

را كپي نماييد.

مثال 5-2
ظريفي  نكات  كار  اين  انجام  براي  آوريم.  به دست  را  هر محصول  روزانه ي  فروش  مي خواهيم 

وجود دارد كه در ادامه آورده شده است.
1. ابتدا ليست داده را به حالت اوليه برگردانيد و Subtotal را از ليست حذف كنيد.

2. ستوني را در كنار ستون تاريخ اضافه كنيد و نام عنوان آن را »روز معامله« قرار دهيد.
3. تابع زير را در آن تايپ نماييد و اين فرمول را براي تمام رديف ها كپي كنيد.

=INT(MID(H2;9;2)

4. با استفاده از اين فرمول، روز فروش در ستون مربوطه نشان داده مي شود. 

Go To Special شكل 9-5 پنجره ي
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5. داده ها را به ترتيب فيلدهاي »نام محصول« و سپس »روز معامله« مرتب نماييد.
6. مشابه مثال قبل Subtotal را انجام دهيد، تا فروش هر محصول به دست آيد.

7. براي آن كه فروش روزانه ي هر محصول نيز به دست آيد، بايد Subtotal ديگري روي نتيجه ي 
 Subtotal را مجدداً انتخاب و در پنجره ي Subtotal اول انجام شود. بنابراين گزينه ي Subtotal

 At each change in را غيرفعال كنيد. در قسمت Replace current subtotals بازشده، گزينه ي
ستون »روز معامله« را انتخاب كنيد. ساير مشخصه ها مثل قبل باشد )شكل 5-10(. 

Subtotal درون يك Subtotal شكل 10-5 پنجره ي تنظيمات

8. پنجره ي نتيجه را بررسي كنيد )شكل 11-5(. سطح 4 نيز به ناحيه ي سمت راست اضافه شده 
است.

9. در ستون »روز معامله« مي توانيد مقدار Total را با نويسه ی خالي جايگزين كنيد، مقدار »روز« 
جايگزين شده و گزارش به دست آمده گوياتر خواهد بود.

خلاصه كردن داده ها با استفاده از…
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تمرين 5-2
 Pivote نماييد.  بررسي  را   Pivote Table از  استفاده  با  داده ها  قابليت خلاصه كردن 

Table چه كاربردي دارد؟

مختلف  ماه هاي  در  را  مختلف  محصولات  فروش  ركوردهاي  اگر  راهنمايي: 
قابليت مي توانيم  اين  باشيم، با كمك  12-5( داشته  ليست زير )شكل  به صورت 
نمايش  ستون  در  را  مختلف  ماه هاي  فروش  و  رديف  در  را  مختلف  محصولات 

دهيم.

Product Month Sales
P1 1 Q1
P2 1 Q2
P3 1 Q3
P1 2 Q4
P3 2 Q5
P1 3 Q6
P3 3 Q7
P2 5 Q8

Subtotal روي Subtotal شكل 11-5 نتيجه ي

شكل 12-5 فروش ماه هاي مختلف
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Product Sales Month1 Month2 Month3 Month4 Month5

P1 Q1 Q1 Q4 Q6

P2 Q2 Q2 Q8

P3 Q3 Q3 Q5 Q7

تحقيق
قابليت تجميع داده ها از چند كار برگ را با استفاده از قابليت Consolidate، بررسي 

نماييد.

مطالعه ی آزاد
جستجوي مقادير در ليستي از داده ها با استفاده از تابع VLookup و 

تركيب داده هاي مستقل
با استفاده از تابع VLookup، مي توانيم مقداري از يك ليست را در ليست ديگري و 
با فيلد متناظر آن مقايسه كرده و در صورت تساوي، مقادير متناظر در ليست ديگر 

را در كنار ليست اول نمايش دهيم. اين قابليت را با يك مثال توضيح مي دهيم.

مثال
فرض كنيد در مثال نمرات درسي، در كار برگ ديگر، اسامي هنرجويان به همراه 
تاريخ تولد و نوع ديپلم آنان آورده شده باشد. مي خواهيم در كنار ليست نمرات هر 

هنرجو، نوع ديپلم و تاريخ تولد وي نيز نمايش داده شود.
مراحل انجام كار به صورت زير است :

1. در هر رديف نمرات درسي، تابع Vlookup را به گونه اي مي نويسيم كه نام هنرجو 
در ليست نمرات را در ليست اسامي هنرجويان كار برگ ديگر پيدا كرده، ستون 

نوع ديپلم را برگرداند )شكل 5-14(.

شكل 13-5 نتيجه ي قابليت Pivote Table فروش ماه هاي مختلف 

جستجوی مقادير در ليستی از داده ها با…
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نمرات دانشجويان، در يك ستون جديد، فرمول زير را  ليست  اول  2. در رديف 
تايپ كنيد )شكل 5-15(.

=VLOOKUP(C2;Sheet2!B$3:D$13;2;0)

Sheet2 شكل 14-5 اسامي هنرجويان در كار برگ

شكل 15-5 فرمول VLOOKUP در ليست نمرات

با بررسي فرمول مي بينيد كه:
3. آرگومان اول، نام هنرجويي است كه مي خواهيم اطلاعات آن را در ليست ديگر 

پيدا كنيم.
4. آرگومان دوم، ناحيه اي است كه اطلاعات تاريخ تولد و رشته ي تحصيلي هنرجو 
در آن قرار دارد. آدرس را مطلق داده ايم تا زمان كپي فرمول به خانه هاي ديگر 
 )Name( ليست نام  از  ناحيه مي توانيد  به جاي آدرس  تغيير نكند.  نمرات  ليست 

استفاده كنيد.
5. آرگومان سوم، ستوني از ليست اطلاعات تاريخ تولد و رشته ي تحصيلي است 

كه مي خواهيم به دست آيد. 
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6. آرگومان چهارم، مشخص مي كند اگر نام دانشجو شبيه بود نيز قابل قبول است و يا 
آن كه بايد با آر گومان اول كاملًا برابر باشد. صفر/False تساوي را مشخص مي كند.
7. پس از ثبت فرمول در رديف اول، آن را به خانه هاي رديف هاي ديگر كپي كنيد.

8. مشابه فرمول را در ستون جديد ديگري، براي نمايش تاريخ تولد بنويسيد. تنها 
تفاوت با فرمول قبلي، آرگومان سوم است.

=VLOOKUP(C2;Sheet2!B$3:D$13;3;0)

اتصال بين داده هاي كار برگ هاي ديگر و يا داده هاي فايل هاي اكسل 
ديگر

در مثال بالا ديديد كه  اتصال به خانه هاي كار برگ ديگر همان فايل، نام كار برگ با 
علامت ! آورده مي شود. حال اگر اطلاعات تاريخ تولد و رشته ي تحصيلي در فايل 
StudentsInfo. فايل اكسل  Sheet3 در  به عنوان مثال كار برگ  باشد  اكسل ديگري 

xlxs، فرمول به صورت زير خواهد بود.

=VLOOKUP(C2;[StudentsInfo.xlsx]Sheet3!$B$3:$D$13;2;FALSE)

يا اگر نام StudentLists_Info را براي ليست اسامي (Name) تعريف كرده باشيم، 
به صورت زير خواهد بود.

=VLOOKUP(C2;StudentsInfo.xlsx!StudentLists_Info;2;FALSE)

بعد از ذخيره ي فايل ليست نمرات، مسير آدرس فايل اكسل مربوطه نيز به 
فرمول اضافه مي شود و آدرس فايل دوم هميشه بايد ثابت باقي بماند وگرنه اتصال 

حذف مي شود و پيغام خطا نمايش داده خواهد شد.
= V L O O K U P ( C 2 ; ' H : \ Ya m a g h a n i \ E x c e l B o o k \ [ S t u d e n t s I n f o . x l s x ]

Sheet3'!$B$3:$D$13;2;FALSE)

2-5  نمودارها و گراف ها
با استفاده از عمليات بر روي داده ها ديديم كه مي توان تفاوت ها، شباهت ها و تغييرات در اعداد 
و ارقام را شناسايي كرد و نشان داد. ولي داده ها به خوبي تصاوير، مقصود نظر را بيان نمي كنند. به 

كمك نمودارها، داده ها به شكل تصويري نمايش داده مي شوند.

نمودارها و گراف ها
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نمودار، يك نمايش گرافيكي از داده هاست كه با استفاده از آن به راحتي مي توان داده ها 
و اطلاعات را تجزيه و تحليل كرده و مقايسه هاي آماري انجام داد. نمودارها درك ارتباط بين 
داده ها را آسان مي كنند و در تصميم گيري هاي مديريتي ابزار مهمي به شمار مي روند. برنامه هاي 
يكي  نمودار  ايجاد  امكان  و  شده اند  ايجاد  داده ها  روي  بر  كار  و  بررسي  براي  گسترده  صفحه 
رسم  براي  متنوعي  امكانات  و  قابليت ها   2007 اكسل  برنامه ی  آنهاست.  در  مهم  ابزارهاي  از 

نمودارهاي دوبعُدي و سه بعُدي دراختيار كاربر قرار مي دهد.
براي كار با نمودارها لازم است با اصطلاحات مربوط به آن آشنا شويد، بنابراين ابتدا يك 

نمودار ايجاد مي كنيم و سپس با اصطلاحات مربوط به آن آشنا مي شويم.

1-2-5  ايجاد نمودار
براي رسم نمودار، داده هاي مورد نظر را كه در سطرها و يا ستون هاي كار برگ ها ثبت شده اند، 
انتخاب مي كنيم. سپس به كمك گزينه هاي گروه Charts در زبانه ي Insert، نوع نمودار را انتخاب 

مي كنيم تا نمودار رسم شود. 

مثال 5-3
مثال فروش محصولات بنكدار مواد غذايي را در نظر بگيريد. در مثال 1-5، اطلاعات مبلغ فروش 
هر محصول و دفعات فروش را به دست آورديم. مي خواهيم حجم فروش محصولات را در يك 
نمودار نشان دهيم. داده هاي شكل 7-5 را در كار برگي كپي كرده ايم و براي آسان تر شدن كار 

با نمودارها، مطابق شكل 16-5 ستون ها را جابه جا كرده ايم.

شكل 16-5 داده هاي فروش فروردين ماه بنكدار مواد غذايي
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براي رسم نمودار به ترتيب زير عمل كنيد:

1. داده هاي نام محصول و حجم فروش را انتخاب مي كنيم.
2. از زبانه ي Insert، گروه Charts نوع نمودار ستوني )Column( را انتخاب مي كنيم و از پنجره ي 
بازشده و انواع مختلف نمودار ستوني، گزينه ي D Clustered Column-3 را انتخاب مي كنيم 

)شكل 5-16(.
3. نمودار مطابق شكل 17-5 در همان كار برگ رسم مي شود.

شكل 17-5 نمودار ستوني حجم فروش

شكل 18-5 ريبون با نمايش ابزار كار اضافه شده با انتخاب نمودار

با انتخاب نمودار، سه گزينه ي ابزار كار با نمودارها : Layout ،Design و Format، در ريبون 
نمايش داده مي شود )شكل 5-18(.

2-2-5  انواع نمودارها
و  داده  با  متناسب  بايد  نمودار  نوع  انتخاب كنيد.  را  نوع آن  بايد  ابتدا  نمودار،  ايجاد يك  براي 
نتيجه ي آماري مورد نظر انتخاب شود. در اينجا به شرح انواع نمودارهايي كه در برنامه ي اكسل 

وجود دارند مي پردازيم:

نمودارها و گراف ها
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)Column( 1-2-2-5  نمودار ستوني
نمودار ستوني براي نشان دادن تغييرات در طول زمان و مقايسه ي جداگانه ي مقدارها مفيد است. 
 )Stacked Column( هر ستون، يكي از مقدارهاي گروه داده را نشان مي دهد. نمودار ستوني انباشته
نوع خاصي از نمودار ستوني است كه در آن چندين سري از داده ها در يك ستون منفرد نشان داده 

مي شوند )شكل 5-19(.

)Bar( 2-2-2-5  نمودار ميله اي
نمودار  از  نوعي  واقع  در  و  است  مفيد  هم،  از  مستقل  مقدارهاي  مقايسه ی  براي  ميله اي  نمودار 
فضای  اگر  شده اند.  رسم   Y محور  به  نسبت   ،X محور  به جاي  آن،  ستون هاي  كه  است  ستوني 
موجود در جهت افقي بيشتر از فضاي موجود در جهت عمودي باشد، مي توانيد از اين نوع نمودار 

استفاده كنيد )شكل 5-20(.

شكل 5-19

شكل 5-20
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)Line( 3-2-2-5  نمودار خطي
نمودار خطي براي نشان دادن تغييرات داده در فواصل منظم مفيد است. در اين نمودار، با توجه به 
محورهاي X و Y، اطلاعات موجود به صورت نقاطي درج مي شوند و با اتصال اين نقاط، خط هايي 
به وجود مي آيند كه هر خط، يك گروه از داده ها را مشخص مي كند. اين نمودار براي مقايسه ي 

گروه هاي اطلاعاتي هم نوع كه در شرايط مختلف پديد آمده اند، مفيد است )شكل 5-21(.

)Pie( 4-2-2-5  نمودار دايره اي
براي نشان دادن اجزاي تشكيل دهنده ي يك مقدار و رابطه ي هر جزء نسبت به كل اجزاء، مي توان 
از  از مقدارهاي يك گروه  دايره، در واقع يكي  از  استفاده كرد. هر قسمت  دايره اي  نمودار  از 
نمودار  هر  مي دهد.  نشان  ديگر  قسمت هاي  به  نسبت  را  قسمت  هر  بزرگي  ميزان  و  داده هاست 

دايره اي، فقط يك گروه از داده ها را نشان مي دهد )شكل 5-22(.

شكل 5-21

XY )Scatter( 5-2-2-5  نمودار پراكندگي
نمودار پراكندگي شبيه نمودار خطي است، با اين تفاوت كه از آن براي نشان دادن رابطه ي بين دو 
يا چند گروه داده كه در فواصل نامساوي قرار گرفته اند، استفاده مي شود. در اين نمودار، داده هاي 

محور X بايد نشان دهنده ي تغييرات يكنواخت يك نوع داده ي منفرد باشد )شكل 5-23(.

شكل 5-22

شكل 5-23

نمودارها و گراف ها
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)Area( 6-2-2-5  نمودار ناحيه اي
نمودار ناحيه اي نيز مانند نمودار خطي، ميزان تغييرات داده را در زمان مشخص نشان مي دهد با اين 
تفاوت كه سطح زير نمودار را نيز مشخص مي كند. در اين نمودار، هر سطح نشان دهنده ي يك 

گروه از داده هاست )شكل 5-24(.

)Doughnut( 7-2-2-5  نمودار حلقوي
نمودار حلقوي مانند نمودار دايره اي، براي نشان دادن رابطه ي هر قسمت با كل قسمت هاي ديگر 
مفيد است. در اين نمودار بر خلاف نمودار دايره اي مي توان بيش از يك گروه داده را نشان داد 

و در آن، هر حلقه نشان دهنده ي يك گروه داده است )شكل 5-25(.

شكل 5-24

)Radar( 8-2-2-5  نمودار راداري
نمودار راداري هم نوعي نمودار خطي است ولي در آن، به جاي اين كه نقاط نسبت به محورها 
درج شوند، نسبت به يك نقطه ي مركزي رسم شده، با يك خط به هم وصل مي شوند و يك 
براي  نمودار،  نوع  اين  داده هاست.  از  گروه  معرف يك  هر خط  مي كنند.  ايجاد  را  چندضلعي 

مقايسه ي مقادير هم نوع در چندين گروه مفيد است )شكل 5-26(.

شكل 5-25

شكل 5-26

)Surface( 9-2-2-5  نمودار سطحي
از  بعُدي، مي توانيد  يا سه  براي نشان دادن تغييرات داده در يك سطح به صورت هاي دوبعُدي 
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نمودار سطحي استفاده كنيد. اين نوع نمودار ستوني نيز براي مقايسه ي مقادير هم نوع در چندين 
گروه مناسب است )شكل 5-27(. 

)Bubble( 10-2-2-5  نمودار حبابي
نمودار حبابي نيز مانند نمودار پراكندگي است، با اين تفاوت كه به ازاي هر نقطه از محور، يك 
حباب را در نظر مي گيرد؛ يعني به جاي هر داده، محدوده اي از داده ها كه احتمال مي رود آن داده 
در آن جا باشد، در نظر گرفته مي شود. هر چه حباب ها كوچك تر باشند، ميزان دقت نمودار بيشتر 

خواهد شد )شكل 5-28(.

شكل 5-27

شكل 5-28

3-2-5  آشنايي با گزينه هاي ابزار كار نمودارها ــ زبانه ي Layout در ريبون
:Current Selection گروه 

در اين گروه مي توانيد قسمت هاي مختلف يك نمودار را انتخاب و تنظيمات آن را تغيير دهيد.
:Insert گروه 

مي توانيد تصاوير، جعبه ی متن و اشكال متنوع و از پيش آماده را به نمودار اضافه كنيد.
:Labels گروه 

در اين گروه مشخصه هاي عنوان ها و برچسب هاي نمودار قابل تغييرند.
:Axis گروه 

با استفاده از گزينه هاي اين گروه، مي توانيد مشخصه هاي محورهاي افقي و عمودي را تغيير دهيد.
:Background گروه 

در اين گروه، مشخصه هاي ناحيه ي پلات قابل تغيير و تنظيم است.

نمودارها و گراف ها
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نكته
خطي،  ستوني،  نمودار  نوع  با  متناسب   ،Layout زبانه ي  گروه هاي  از  يك  هر  در 

ميله اي، دايره اي و ... تنظيم مي شوند و برخي مشخصه ها غيرفعال اند.

4-2-5  آشنايي با اصطلاحات مرتبط با نمودارها
براي آن كه بتوانيم بخش هاي مختلف يك نمودار را معرفي كنيم، گزينه هايي را تنظيم كرده ايم 
انتخاب طراح،  و  نمودار  نوع  با  متناسب  نمودار  قابل مشاهده است. در هر   5-29 كه در شكل 

بخش هايي از اين موارد نمايش داده مي شود.

شكل 29-5 نمودار مبلغ فروش

برچسب واحد اعدادخطوط راهنماعنوان نمودارناحيه نمودار

عنوان محور عمودی

)y( محور عمودی

برچسب های محور عمودی

برچسب های محور افقی

)X( محور افقی عنوان محور افقی فهرست راهنما

كف نمودار

ديواره ها
ناحيه پلات

برچسب داده ها

سری داده ها

30-5 ملاحظه مي كنيد، علاوه بر نمايش جدول داده هاي  در نمودار نمونه كه در شكل 
 ،Fill زبانه ي ،(Data Series Options) متناظر نمودار رسم شده، در پنجره ي تنظيمات سري داده ها
گزينه ي Vary colors by point انتخاب شده است تا رنگ ستون ها نيز متفاوت تنظيم شود )شكل 
از منوی  انتخاب، و  ابتدا سري داده ها را  تنظيمات سري داده ها،  نمايش پنجره ي  براي   .)5-31

كليك راست گزينه ي …Format Data Series را انتخاب كنيد.
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اساس  بر  مي خواهيد  كه  است  محدوده اي   :  )Data Range( داده ها  محدوده ي    5-2-4-1
داده ها و اطلاعات موجود در آن، نمودار رسم كنيد.

2-4-2-5  سري داده )Data Series(: هر دسته داده كه در يك سطر  و يا ستون قرار دارند و 

نمودارها و گراف ها

شكل31-5 پنجره ی تنظيمات سری داده ها

شكل30-5 نمودار به همراه نمايش جدول داده ها

جدول داده ها
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شامل اطلاعات يك قلم داده است. 
3-4-2-5  عنوان نمودار )Chart Title( و عنوان محورها )Axis Titles(: مي توان به نمودار 

و هر يك از محورهاي آن يك عنوان (Title) اختصاص داد.
4-4-2-5  محورها )Axis(: يك محور، خط مرجعي است كه يكي از ابعاد نمودار را مشخص 
مي كند. يك نمودار دو بعُدي داراي يك محور گروه ها (X) به صورت افقي و يك 
محور مقدارها (Y) به صورت عمودي است. در نمودارهاي سه بعُدي، محور Z نيز 
وجود دارد كه به صورت عمودي قرار مي گيرد و محور مقدارها (Y) در آن، با يك 

زاويه نسبت به دو محور ديگر رسم مي شود.
5-4-2-5  فهرست علايم راهنما )Legend(: نام گروه  هاي داده، به همراه رنگ و نماد به كار 

رفته براي هر يك از آن ها، در كادر فهرست علايم نمايش داده مي شوند.
6-4-2-5  خطوط شبكه ی راهنما )Gridlines(: خطوطي كه موازي محورهاي افقي و عمودي 
رسم مي شوند و سبب تشخيص بهتر مقدارها مي شوند. اين خطوط براي هر محور به 

دو دسته ي اصلي (Major) و فرعي (Minor) تقسيم مي شوند.
7-4-2-5  برچسب هاي داده ها )Data Labels(: مقدار داده است، همچنين مي تواند نام گروه 

يا سري و طبقه ی داده را نيز نمايش دهد. 
8-4-2-5  جدول داده ها )Data Table(: نمايش محدوده ي داده هاي رسم نمودار است كه 

در پايين نمودار به شكل يك جدول نمايش داده مي شود.

5-2-5  ويرايش نمودار و تنظيمات مرتبط
با نمودارها بر روي ريبون  ابزار كار  باشد،  انتخاب شده  از ايجاد يك نمودار، اگر نمودار  پس 
فعال مي شود كه با استفاده از قابليت ها و گزينه هاي آن كه قبلًا توضيح داده ايم، مي توان نمودار 

را ويرايش كرد. 

تحقيق
گزينه هاي زبانه ي Design و Format را بررسي كنيد.
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شكل 32-5 انتخاب گزينه ي تغيير محور عمودي

نكته
 ) وقتي يك نمودار انتخاب شده باشد، با كشيدن مربع هاي اطراف آن ) 

مي توانيد اندازه ي نمودار را تغيير دهيد.
با كشيدن اشاره گر ماوس وقتي به شكل  است، مي توانيد محل نمودار را تغيير 

دهيد.

مثال 5-4
ميليارد ريال  به  را  3-5، حجم فروش  مثال  نمودار  نيستند. در  به ريال گويا  اعداد حجم فروش 

نمايش دهيد. 
مراحل انجام كار به صورت زير است :

1. از زبانه ي Layout، گروه Current Selection، گزينه ي Vertical (Value) Axis را مطابق شكل 
محور  تنظيمات  پنجره ي   ،Format Selection گزينه ي  انتخاب  با  مي كنيم.  انتخاب   5-32

عمودي نمايش داده مي شود )شكل 5-33(. 
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2. در پنجره ي تنظيمات محور عمودي )شكل 33-5(، همان طور كه در شكل 35-5 مي بينيد، 
انتخاب  ــ  ــ كه معادل ميليارد ريال است   Billions (Display units) را  نمايش  مقياس واحد 

كنيد و تأييد نماييد. 
3. بر روي نمودار، متن واحد نمايش را انتخاب كنيد، كليك راست كرده و براي تغيير جهت 
پنجره ي  انتخاب كنيد.  را   Format Display Unit… افقي، گزينه ي  به  نمايش  عمودي واحد 

تنظيمات عنوان واحد، نمايش داده مي شود )شكل 5-34(.
4. در زبانه ي Alignment اين پنجره، در قسمت Text Direction گزينه ي Horizontal را انتخاب 

و تأييد كنيد.
5. متن عنوان واحد را انتخاب و آن را به بالاي محور عمودي جابه جا كنيد.

6. عنوان واحد را انتخاب و يك بار كليك كنيد يا از منوي كليك راست Edit Text را انتخاب 

اين حالت، مي توانيد متن  را مشابه  به صورت   در مي آيد. در  كنيد. شكل متن 

شكل 33-5 پنجره ي تنظيمات محور عمودي
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شكل 34-5 پنجره ی تنظيمات عنوان واحد

شكل 35-5  نمودار با تنظيم مقياس واحد نمايش

روش ويراستاري متن تغيير دهيد، Billions را پاك كنيد و به جاي آن مقدار )ميليارد ريال( را 
تايپ نماييد )شكل 5-35(.
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تمرين 5-3
گزينه هاي قسمت Axis Options در شكل  33-5 را بررسي كنيد.

راهنمايي:
ــ Minimum:   مبدأ محور عمودي را مشخص   مي كند  كه به طور  پيش فرض صفر است.

 Auto حد بالاي محور عمودي است كه به طور پيش فرض در حالت :Maximum ــ
قرار دارد و در اين حالت متناسب با داده هاي نمودار تنظيم مي شود. گاهي ممكن 
است براي تناسب نمودار آن را به عدد ثابتي بيشتر از بزرگ ترين عدد داده ها و 

يا كوچك تر از آن تغيير دهيد.
ــ Major Unit و Minor Unit: فاصله بندي روي محور عمودي را تعيين مي كند كه معادل 

آن خطوط عمودي نمايش داده مي شوند )رسم خطوط بيشينه و  خطوط كمينه(.

مثال 5-5
نمودار حجم فروش مثال 4-5 را به نمودار خطي تبديل كنيد و سري دفعات فروش را نيز در آن 

نمايش دهيد.
مراحل انجام كار به صورت زير است :

1. نمودار رسم شده ي مثال قبل را انتخاب كنيد.
نمودار  تا  كنيد  انتخاب   Line with Markers نمودار خطي  را  نمودار  نوع   ،Insert زبانه ي  از   .2

ستوني به خطي تغيير كند. 
 ،(Ctrl+C)نماييد و كپي  كنيد  انتخاب  آن  عنوان  همراه  به  را  »تعداد/مقدار«  ستون  خانه هاي   .3
داده ي  اضافه كردن سري  براي  را   Pasteنمودار كليك راست كرده، گزينه ي بر روي  سپس 

جديد به نمودار مطابق شكل 36-5 انتخاب كنيد.

شكل 5-36
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4. نتيجه ي اضافه كردن سري جديد داده ها به نمودار در شكل 37-5 قابل ملاحظه است.

شكل 37-5 نتيجه ي اضافه كردن سري داده به يك نمودار

5. چون واحد نمايش مبلغ فروش و تعداد دفعات فروش متفاوت است، امكان نمايش دو مقدار در 
يك محور معني دار نيست و نمودار تعداد به سمت صفر ميل كرده است. بنابراين سري داده ي 
از منوي كليك راست، گزينه ي  انتخاب كرده،  به تعداد دفعات )خط قرمزرنگ( را  مربوط 
Format Data Series را انتخاب كنيد. از پنجره ي تنظيمات سري داده ها )شكل 38-5(، زبانه ي 

Series Options، گزينه ي Secondary Axis را انتخاب كنيد.

نمودارها و گراف ها

شكل 38-5 پنجره ي تنظيمات سري داده ها
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6. نتيجه ي نمودار شكل 39-5 خواهد بود.

شكل 39-5 نمودار خطي با دو محور عمودي مستقل

Fonts، رنگ  Home، گروه  از زبانه ي  استفاده  انتخاب مقادير نمودار )برچسب داده ها( و  با   .7
برچسب داده هاي نمودار حجم فروش را متناسب رنگ سري آن، به رنگ آبي تبديل كرده ايم 

و برچسب داده هاي تعداد دفعات )سري قرمز( را به رنگ قرمز تنظيم كرده ايم.

نكته
با كليك روي يكي از مقادير داده )برچسب داده ها(، برچسب تمام داده هاي آن 
سري انتخاب مي شود. با كليك مجدد روي يك برچسب، فقط آن برچسب انتخاب 
خواهد شد. در اين صورت تغييرات و تنظيمات فقط براي آن برچسب انتخاب شده، 
تنظيم خواهد شد. اين خاصيت در مورد تمامي سري ها وجود دارد. مثلًا در نمودار 
ستوني مي توان يك سري را انتخاب كرده و با كليك مجدد روي يك ستون، آن 
ستون را انتخاب كرد. در اين صورت هر نوع تغيير مشخصه، فقط براي همان ستون 

اعمال خواهد شد.
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تحقيق
با استفاده از راهنماي اكسل، انواع مختلف نمودارها را ايجاد كنيد.

6-2-5  كپي يا انتقال نمودار
وقتي يك نمودار در حالت انتخاب است، مانند هر شيء ديگري مي توانيد با استفاده از فرمان هاي 
Cut و Copy آن را بريده يا در حافظه ي موقت (Clip board) كپي كنيد و به همان كار برگ يا 

كار برگ هاي ديگر يا فايل هاي اكسل ديگري منتقل كنيد.
همچنين مي توانيد يك نمودار را در ساير برنامه هاي مجموعه ي آفيس، كپي كنيد يا انتقال 
برنامه هاي  از  اكسل، هنگامي كه در يكي ديگر  نمودار در محيط  بريدن  يا  از كپي  دهيد. پس 

آفيس آن را با انتخاب فرمان Paste الصاق كنيد، نشانه ي Paste Options  ظاهر مي شود. با 
كليك روي فلش رو به پايين آن، منويي ظاهر مي شود )شكل 5-40(.

نمودارها و گراف ها

Paste Options شكل 40-5  گزينه هاي

گزينه ي Paste as Picture در منوي بازشده، سبب مي شود كه فقط يك تصوير از نمودار، 
بدون امكان ويرايش در محيط اكسل ايجاد شود. گزينه ي Excel Chart (entire workbook) اين 
امكان را به كاربر برنامه ي آفيس خواهد داد كه در صورت نياز به تغيير، با دوبار كليك روي 
نمودار، همه ي كار برگ هاي فايل مبدأ در برنامه ي آفيس جاري در اختيار باشد و بتوان نمودار را 

ويرايش كرد بدون آن كه اين تغييرات در فايل اصلي محيط اكسل اعمال شود.
در صورتي كه گزينه ي Chart (linked to Excel data) را انتخاب كنيد، مي توانيد با دو بار 
كليك كردن روي نمودار، فايل مبدأ را در محيط اكسل باز كنيد و تغييرات مورد نظر خود را هم 

در فايل اصلي و هم در نمودار در برنامه ي آفيس جاري اعمال نماييد.
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تحقيق
 Use Destination و   Keep Source Formatting 40-5 گزينه هاي  منوي شكل  در 

Theme را بررسي كنيد.

تمرين 5-4
فايل نمودار  مثال 6-5 )شكل 39-5( را باز كنيد و نمودار آن را در محيط ويراستار 
Word به گونه اي كپي كنيد كه بتوان نمودار را ويرايش كرد، بدون آن كه تغييري در 

نمودار اصلي فايل ايجاد شود.

)Template( 7-2-5  تعريف قالب نمودار
در بسياري مواقع، از يك يا چند نمودار به دفعات استفاده مي شود. به عنوان مثال، در يك شركت، 
بايد هر ماه 20 نمودار با يك قالب ثابت تهيه شود. براي اين منظور، يك بار يكي از نمودارها را 
طبق قالب مورد نظر ايجاد كرده و در اكسل به عنوان الگوي نمودار كاربر ذخيره مي كنيم. سپس 

در زمان ايجاد نمودار، با انتخاب آن الگو، اكسل ساير نمودارها را مشابه آن تهيه مي كند.

مثال 5-6
نمودار  و  كنيد،  الگو ذخيره  قالب  به  و  تنظيم كرده  مثال  مطابق  را  فروش  نمودار ستوني حجم 

جديدي را مطابق آن الگو ايجاد نماييد. 
مراحل انجام كار به صورت زير است :

به حالت ويرايش  انتخاب عنوان و كليك روي آن، متن  با  1. در نمودار ستوني حجم فروش، 
تغيير مي كند، متن »نمودار ستوني حجم فروش« را تايپ نماييد. براي تغيير نوع قلم ، عنوان 
را انتخاب كرده و از زبانه ي Home، گروه Font نوع قلم را B Titr و اندازه ي آن را 12 تغيير 
مي دهيم. مشخصه ي رنگ قلم، رنگ زمينه، ترازبندي متن و مشخصه هاي ديگر را نيز مي توانيد 

در همين زبانه تغيير دهيد.
را  بايد آن  ابتدا  نمودار(،  برنج دم سياه گيلان )ستون سوم  به  مربوط  تغيير رنگ ستون  براي   .2
انتخاب كنيد. براي اين منظور، روي يك ستون كليك كنيد تا سري داده ها انتخاب شود، با 
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شكل 42-5  تغيير رنگ يكي از ستون هاي سري داده

نمودارها و گراف ها

شكل 41-5  تنظيم رنگ يكي از ستون هاي سري داده

با گزينه ي قالب بندي  انتخاب مي شود و مي توانيد  كليك مجدد روي ستون سوم، آن ستون 
رنگ آن را  تغيير دهيد )شكل 5-41(.

 Fill زبانه ي  مي توانيد  كه  مي شود  داده  نمايش   5-42 شكل  قالب بندي  گزينه ي  انتخاب  با   .3
انتخاب  آن   Color در گزينه ي  را  نظر  مورد  رنگ  و  انتخاب  را   Solid fill و سپس گزينه ي 

نماييد.
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Format Se- انتخاب كنيد و Layout را از زبانه ي Chart Area ،4. براي تنظيم رنگ زمينه ي نمودار
lection را كليك كنيد. راه ديگر آن است كه بر روي فضاي خالي سفيد نمودار، كليك راست 

كنيد و گزينه ي …Format Chart Area را انتخاب كنيد. در پنجره ي باز شده )شكل 5-43(، 
با قالب رنگ پيش فرضي  Gradient fill را فعال كنيد. رنگ نمودار  Fill گزينه ي  در زبانه ي 
را  مورد   نظر  مشخصات  مي توانيد  ديگر  زبانه هاي  و   Fill زبانه ي  گزينه هاي  با  مي شود.  تعيين 

تنظيم نماييد.

5. نتيجه ی قالب بندي در شكل 44-5  قابل مشاهده است.
 Save As گزينه ي ،Type گروه Design 6. براي ذخيره ي اين نمودار  به عنوان الگو، از زبانه ي
Template را انتخاب مي كنيم. در پنجره ي ذخيره سازي نام را SampleChart.crtx قرار مي دهيم 

و ذخيره مي كنيم.

شكل 43-5  تغيير قالب بندي ناحيه ي زمينه ي نمودار
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شكل 44-5 نمودار ستوني قالب بندي شده

شكل 45-5 ليست داده هاي تعداد گردشگران در هفت استان

نمودارها و گراف ها

7. داده هاي ليست زير )شكل 45-5( را براي رسم نمودار با الگوي طراحي شده، ثبت كنيد.

8. خانه هاي ليست مورد نظر را انتخاب مي كنيم. از زبانه ي Insert گروه Charts گزينه ي  را 
در گوشه ي سمت راست-پايين انتخاب مي كنيم تا پنجره ي انتخاب نوع نمودار نمايش داده 

شود.
9. از زبانه هاي سمت چپ پنجره، فولدر Templates را انتخاب مي كنيم. الگوي طراحي شده در 
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ليست الگوها قابل مشاهده است )شكل 46-5(، با انتخاب آن و تأييد نموداري با مفروضات 
الگوي طراحي شده ايجاد مي شود )شكل 5-47(. 

شكل 46-5 پنجره ي انتخاب نوع نمودار

شكل 47-5  نمودار رسم شده از الگوي طراحي شده
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نكته
با انتخاب هر يك از اجزاي نمودار، و انتخاب گزينه ي Format، پنجره ي مشابه شكل 

43-5 نمايش داده مي شود و تنظيمات روي عنصر انتخاب شده اعمال مي شود.

تمرين 5-5
گزينه هاي تنظيمات قالب بندي عناصر نمودار )شكل 43-5( را بررسي نماييد.

تمرين 5-6
انجام  را  شده  خواسته  عمليات  بگيريد.  نظر  در  را   5-45 شكل  داده هاي  ليست 

دهيد:
الف( ستوني ميله اي رسم كنيد.

ب( پس از رسم نمودار، بيشترين مقدار را روي نمودار با فلش مشخص كنيد. 
ج( رنگ سري داده را از آبي به سبز تغيير دهيد.

د( شكل ميله ها را از مستطيل به بيضي زردرنگ تغيير دهيد. 
هـ( فاصله ي اعداد روي محور عمودي را تغيير دهيد.

و( نوشته هاي روي محور افقي را با زاويه ي °90-  قرار دهيد.
ز( نمودار را به صورت الگو با نام Sample2 ذخيره كنيد. 

راهنمايي: براي حل قسمت )ب( نمودار را  انتخاب كنيد، سپس از زبانه ي Insert، گروه 
Illustration و گزينه ي Shapes فلش را روي نمودار و ستون مورد نظر بكشيد.

براي حل قسمت )د( ابتدا نوع نمودار ستون را به دو بعُدي تبديل كنيد. از گزينه هاي 
Shapes شكل بيضي را در نمودار بكشيد و رنگ زمينه ی آن را زرد انتخاب كنيد. 

اين شكل را كپي كنيد (Ctrl+C). سپس روي سري  كليك كرده تا تمامي ستون هاي 
نمودار انتخاب شود، سپس Paste (Ctrl+V) نماييد )شكل 5-48(.

از  و  اعداد كنار محور عمودي كليك كنيد  از  )هـ( روي يكي  براي حل قسمت 
 Axis پنجره، زبانه ي  انتخاب كنيد. در  را   Format Axis… كليك راست گزينه ي 
براي   Minor unit و   Major unit  ،Maximum  ،Minimum گزينه هاي  از   Options

تنظيم آن استفاده نماييد.

نمودارها و گراف ها
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براي حل قسمت )و( روي نوشته هاي پايين محور افقي نظير گيلان كليك كنيد و 
كليك راست كرده و گزينه ي …Format Axis را انتخاب كنيد. از پنجره، زبانه ي 
 -90° را  )زاويه(   Custom Angle گزينه ي  و  كنيد  انتخاب  را  )تراز(   Alignment

تنظيم كنيد يا گزينه ي Rotate All Text °270 را از قسمت Text Direction انتخاب 
كنيد.

شكل 48-5  تغيير ستون به بيضي زرد رنگ
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خلاصه ی فصل
و  نتيجه  نماييم.  خلاصه  و  دسته بندي  را  داده ها  ليست  مي توانيم   Subtotal قابليت  از  استفاده  با 

خلاصه ي Subtotal را در كار برگ جديدي كپي نماييم. 
نياز  اساس  بر  مي توانيم  اكسل  در  داده هاست.  تحليل  و  تجزيه  براي  مناسب  ابزار  نمودار 
انواع  از   ... و  ستوني  دايره اي،  ميله اي،  نمودارهاي  كنيم.  ايجاد  را  مختلفي  متنوع  نمودارهاي 

نمودارهاي قابل استفاده است. 
پس از ايجاد نمودار، مي توانيم نوع آن را تغيير دهيم، همچنين مي توانيم با تنظيمات متنوع 
از جمله تغيير رنگ سري داده ها، تنظيم نوع قلم، رنگ و ... نمودار را به صورت دلخواه درآوريم. 
مي توانيم نمودار را به كار برگ ديگر، فايل اكسل ديگر و برنامه هاي آفيس ديگر كپي و منتقل 

كنيم.
را گوياتر  نمودار وارد كرده و آن  را در  و...  Word Art، تصويرها   ،Text Box  ،Shapes

كنيم. مثلًا از فلش براي تعيين كمترين و بيشترين سري داده استفاده كنيم. دقت نماييد كه با تغيير 
داده ها بايد اين اجزاي مستقل از نمودار دوباره تنظيم و در نمودار جابه جا شوند. براي استفاده ي 
 )Template( الگو متعدد از يك قالب نموداري، يك بار آن را ايجاد كرده و آن را به صورت 

ذخيره نماييم.

خلاصه ی فصل
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خودآزمايي
قابليت Subtotal به چه منظوري استفاده مي شود؟  .1

ليستي از هنرجويان با فيلدهاي نام، نام خانوادگي، رشته ي تحصيلي و معدل آن ها ايجاد كنيد.   .2
با استفده از قابليت Subtotal داده ها را به گونه اي خلاصه كنيد كه تعداد و معدل هنرجويان هر 

رشته به صورت جداگانه به دست آيد.
فايده ي استفاده از نمودار چيست؟  .3

انواع نمودارها را نام ببريد.  .4
ايجاد الگو )Template( براي نمودار چه مزيتي دارد؟  .5
براي داده هاي زير، موارد خواسته شده را انجام دهيد:  .6

نام خانوادگيسال هاي سابقه ي كار
مهرجو10
پيدايش15
حسابي17
كوشا16
قوامي14

الف( براي داده ها، نمودار ستوني رسم كنيد.  
ب( رنگ سري داده ي اول را سبز كنيد.  

ج( در نمودار، بزرگ ترين داده را با فلش مشخص كنيد و در متني عنوان »بزرگ ترين« را در   
كنار فلش نمايش دهيد.

د( زاويه ي نوشته هاي محور افقي را °45+ قرار دهيد.  
هـ( نمودار را به صورت Template ذخيره كنيد.  

و( يك نسخه از نمودار را در كار برگ ديگري كپي كنيد.  

تحليل داده ها و رسم نمودارها


