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ضمیمه

کلیدهای میانبر ویندوز 7
اغلب کارها در ویندوز7 با استفاده از ماوس انجام می شوند. با این حال دانستن کلیدهای میانبر 
صفحه کلید برای انجام برخی کارها و در مواقعی که ماوس از کار می افتد، می تواند مفید باشد. 

در جدول زیر تعدادی از کلیدهای میانبر متداول در ویندوز 7 را مشاهده می کنید.

تعدادی از کلیدهای میانبر متداول در ویندوز

عملکردکلید
F1مشاهدۀ راهنمای محیط
F2تغییر نام شیءِ انتخابی
F3باز شدن کاوشگر ویندوز برای جستجوی پرونده ها یا پوشه ها

Alt + F4بستن پنجره یا برنامۀ جاری
F5محتویات پنجره یا صفحۀ میزکار )Referesh( نوسازی

Alt + Tabمشاهدۀ نشانۀ برنامه های درحال اجرا و سوییچ کردن بین  آنها
Shift + F10معادل کلیک راست روی شیءِ انتخابی
Backspace)رجوع به یک سطح بالاتر )در ساختار سلسله مراتبی پوشه ها
Ctrl + EscStart ظاهر شدن منوی

Ctrl + Alt + Delبرای مدیریت کارها یا خروج از ویندوز Task Manager نمایش کادر
Ctrl + Aانتخاب تمام شیءِ های پنجرۀ فعال
Ctrl + C)Clipboard( کپی کردن شیءِهای انتخاب شده به حافظۀ موقت
Ctrl + Vفراخوانی شیءِهای موجود در حافظۀ موقت
Ctrl + Xانتقال شیءِهای انتخابی به حافظۀ موقت
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Ctrl + Oبازکردن پرونده در اغلب برنامه ها
Ctrl + Nایجاد سند جدید در اغلب برنامه ها
Ctrl + Sذخیره کردن محتوای سند تحت نام یک پرونده در حافظۀ جانبی
Ctrl + Z)برگشت به حالت قبلی )نادیده گرفتن عملیات

Print Screenانتقال تصویر صفحه نمایش به حافظۀ موقت
Alt + Print Screenانتقال تصویر پنجرۀ فعال به حافظۀ موقت

Alt + Enter)Properties( خصوصیات یک شی
Alt + Spacebarمنوی سیستم برای برنامۀ باز

Shift + F10کلیک راست

باز شدن منوی Ctrl + EscStart یا 
  + Dکمینه کردن همۀ پنجره های باز و نمایش صفحۀ میز کار

 + Tabحرکت بین برنامه های باز در نوار ابزار

 + Fجستجوی پرونده و پوشه
Ctrl +  + Fجستجو به دنبال رایانه در شبکه

 + F1راهنمای ویندوز

 + Lقفل کردن سیستم

 + R)Run( کادر محاوره ای اجرا

 + Pause/Break)System Properties( کادر محاوره ای مشخصات سیستم

 + U)Utility Manager( کادر محاوره ای

 + E)Windows Explorer( کاوشگر ویندوز
Ctrl + Fباز کردن نوار نشانی

 + Breakنمایش مشخصات سیستم
Ctrl + Wبستن پنجرۀ جاری

نکته: وجود علامت + بین کلیدها، به مفهوم فشار هم زمان آنهاست.
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واژه نامه

Address Barنوار نشانی

Adjustmentsتنظیمات

Administarative Toolsابزارهای مدیریتی

Administratorاداره کننده،  مدیر سیستم

Advancedپیشرفته

Allocationتخصیص

Analyzeتجزیه و تحلیل 

Antivirusضد ویروس

Application Softwareنرم افزار کاربردی

Archiveبایگانی، آرشیو

Arpanetآرپانت )شبکۀ آرپانت(

Auto Runخود اجرا

Boot Record Sectorسکتور رکورد راه انداز

Boot راه اندازی

Bootable قابلیت راه اندازی

Bootable Driveدرایور راه انداز

Boxکادر

Browserمرورگر
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Cacheحافظۀ نهان

Cancelلغو

Capacityظرفیت

Cascadeآبشاری

Caseکازه، کیس

CD Writerنویسندۀ  لوح فشرده

Check Boxکادر علامت

Classicاولیه

Clickکلیک

Clientسرویس گیرنده

Clusterکلاستر، دسته، گروه

Command buttonsدکمه های فرمان

Command Lineخط دستوری

Comman Promptاعلان دستور

Compressفشرده سازی

Configuration پیکربندی

Content محتویات

Control Panelمرکز کنترل

Correctionsاصلاحات
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Customizeسفارشی کردن

Defaultپیش فرض

Defragmentationیک پارچه سازی

Desktopمیزکار

Detailsجزئیات

Dial Upارتباط تلفنی

Dialog Boxکادر محاوره ای

Directoryفهرست

Disk Cleanupپاک سازی دیسک

Display Screenصفحۀ نمایش 

Documentسند

Downloadدانلود، دریافت اطلاعات از طریق شبکه

Dragکشیدن

Driveرانه، درایو

Driverراه انداز دستگاه ها

Editorویراستار

Enable فعال کردن

Encrypt رمزگذاری

Ergonomicارگونومی
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Executable Fileپروندۀ اجرایی

Explorerمرورگر

Extensionپسوند

Favoriteمورد علاقه

Fileپرونده

File Attributesصفت های پرونده

Finishپایان، پایان دادن

Firewallدیوارۀ آتش

Flash Memoryحافظۀ فلش

Folderپوشه

Formatقالب 

Formattingقالب بندی کردن

Fragmentationپراکندگی

Gapوقفه

Graphical User Interfaceواسط گرافیکی کاربر

Hardwareسخت افزار

Hibernateبه خواب زمستانی فرورفتن

Hidden پنهان

Hierarchal سلسله مراتبی
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Home Pageصفحۀ آغازه، صفحۀ اصلی

Horizontalافقی

Hubهاب

Hyperlinkفراپیوند

Hypertext Transfer Protocolپروتکل انتقال فرامتن

Iconنشانه

Inactiveغیرفعال

Install and Uninstallنصب و حذف

Interfaceواسط

Internetاینترنت

Internet Explorerمرورگر اینترنتی

Internet Service Provider (ISP)مرکز ارائۀ خدمات اینترنتی 

Kernelهسته

Keyboardصفحه کلید

Loadبارگذاری

Localityهم جواری فیزیکی

Log onورود به سیستم

Mainframeرایانه های بزرگ

Main Power Button دکمۀ اصلی روشن کردن
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Management Tools ابزارهای مدیریتی

Master Boot Recordرکورد راه انداز اصلی

Maximizeبیشینه کردن

Mediaرسانه

Menuمنو، فهرستِ انتخاب

Menu Barنوار منو

Messengerپیک، پیام آور

Minimizeکمینه کردن

Modemمودم

Mouseماوس

Moveجابه جایی تغییر مکان

Multi mediaچند رسانه ای

Multi Programsچند برنامه ای

Multi usersچند کاربردی

Net-meetingنشست شبکه ای

Notificationاعلام

Objectشی

offlineخارج از خط

Operating Sustemسیستم عامل
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Option گزینه

Option Bittons دکمه های انتخابی

Panelپانل

Pattitionپارتیشن، بخش

Passwordگذر واژه

Pixelپیکسل

Plug and Playنصب و اجرا

Portدرگاه

Power Buttonدکمۀ روشن کردن

Power Supplyمنبع تغذیۀ الکتریکی

Propertiesویژگی ها،  خصوصیات

Recentاخیر

Recycle Binسطل بازیافت

Refresh Rateنرخ بازآوری 

Remote Desktopمیزکار راه دور

Resizeتغییر اندازه

Resolutionوضوح

Resource Managementمدیریت منابع

Restartدوباره راه اندازی کردن، راه اندازی مجدد
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Restoreبازگردانیدن

Rewritable بازنویس پذیر

Router مسیریاب

Saveذخیره کردن

Schedulingزمان بندی

Schemeشِما

Schematicشِماتیک

Scrollپیمایش

Searchجستجو

Search Engineموتور جستجو

Selectانتخاب کردن

Selection Buttonsدکمه های  انتخابی

Setupبرنامۀ نصب کننده

Shareسهیم شدن

Shellپوسته

Shortcutمیانبر

Shut Downفرایند پایان کار کاربر با رایانه، بسته شدن

Siteوب گاه

Siding barنوار لغزشی
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Softwareنرم افزار

Sound Schemeالگوی صوتی

Spooling مدیریت سندهای ارسال شده برای چاپ

Stability پایداری

Stand Byآمادۀ کار

Startآغاز

Statusوضعیت

Synchronizeهمگام سازی، همسان سازی

System Softwareنرم افزار سیستمی

Task وظیفه

Taskbar نوار وظیفه

Temporaryموقت

Tileکاشی

Time Zoneناحیۀ زمانی

Title Barنوار عنوان

Toolbarsنوار ابزار

Turn offخاموش کردن

Uniform Resource Locator (URL)نشانی وب گاه )سایت(

Uninterruptable Power Supply (UPS)منبع تغذیۀ بدون وقفه
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Updateبه روز رسانی

Userکاربر

User Accountحساب کاربری

User Nameنام کاربر

Versionنسخه

Verticalعمودی

Viewنما

Virtualمجازی

Webوب

Welcome Screenصفحۀ خوش آمدگویی

Window پنجره

Window Explorer کاوشگر ویندوز

Windows 7ویندوز7

کاری  انجام  در  را  کاربر  که  است  رابطی  ویزارد، 
مرحله به مرحله راهنمایی می کند.

Wizard

World Wide Web (WWW)وب جهانی
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